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1. Visp r jaszi as par programmu

Programmas modulis ACCprM (rezervju uzskaite) ir daa no gr matved bas programmu
kompleksa ACCORprofi .
Projekts ACCORprofi ir individu la autora izstr dne. ACCORprofi ekskluz v s izplat Sanas ties bas
pieder firmai SIA “PROFI studija” , re istr cijas numurs 40003655222.

1.1. Tehnisk s pras bas

Programmu ACCORprofi var uzst dt datoram ar § diem raksturlielumiem:

- RAM 256 Mb (vai vair k) darbam Windows 2000, Windows XP vid .

- Video kr su palete 16 bitu (vai vair k), ekr na iz$ irtsp ja - 1024x768 punktu (vai augst ka).

Papildu nosac jums programmas darbam lok laj tkl : katram datoram j b t uzst d tai datu
b zes vad Sanas sist mai BDE, kuras iestat Sanu veic speci listi, kas nodarbojas ar programmas
tehnisko apkalpoSanu.

1.2. I1zstr dnes programml dzek i

Izstr d jot projektu ACCORprofi, tika izmantoti § di licenc ti programml dzek i:
- DELPHI 7 Studio professional ;
- FASTREPORT v.2.52.

1.3. Programmas uzst d Sanas un apkalpoSanas k rt ba

Programmu kompleksu ACCORprofi (vai atsevis as t daas) klienta dator wuzst da
izplatt jfirmas ACCORprofi p rst vji, ja tikusi ieg d ta Pamatlicence. Uzst dt s programmas
apjomu, apm c bas un tehnisk s apkalpoSanas k rt bu regul L gums par tehnisko apkalpoSanu.



2. Arkos ktdarbu?

Pie emsim, ka programma “Kr jumu uzskaite” J su dator jau ir uzst dta un atv rta jauna
(pagaid m v | tukSa, bez ievad tas inform cijas) datu b ze. legjiet taj (nor dei ar ikonu j atrodas uz
darbvirsmas), un uz pied v jumu ievad t ieejas paroli vienk rSi nokliks iniet ar peli uz OK, jo s kotn ji
parole v | nav uzst d ta.

Tagad Jums atveras programmas galven forma ar galveno sadau paneli (1. zm jums).

M- ACCpr-M - Modulis "Krejumu uzskaite™ - v.22.03.2009. - Datu beze: MANA FIRMA

. DB
Izeja

Artikuli ‘ Sanemsana |zdosana Farvietodana Yaldtas Atskaites

1. zm jums. Programmas galven s sada as

Piln gi dabiski, ka Jums rodas sapr tgs jaut jums: “Ko dart t | k?” Protams, var vienk rSi
p ck rtas “izbakst t” visas pogas p c k rtas, sec gi (vaiizv lesk rtb )ieejot katr sada unm inot
tur kaut ko ievadt p ¢ saviem ieskatiem, tom r diez vai § da “zin tnisk s bakst8an s” metode
aizved s J s pie triem pan kumiem (lai gan daudzi tieSit 3o programmu apguvusi pat oti sekm gi).
Visdrz k viss b s glui pret ji: jau p ¢ da m stund m (vai min t m — viss atkargs no J su
temperamenta) J s noteikti atcer sieties zelta likumu, ar kuru ikviens no mums dzv ir sask ries
jaunas tehnikas apguves gait : “Ja J s esat izm in juSi visus iesp jamos variantus, bet iek rts
atsak s darboties — izlasiet beidzot instrukciju!”

T p csiltiiesak m Jums iet daudz racion | ku ceu — tas ir, sec gi izpild t zem k aprakstt s
darb bas. To neb t nav tik daudz, un neat ems Jums daudz laika, tom r — ja J s neiestat siet
programmu pien ¢ g veid ,J s nevar siet pilnv rt gi darboties ar to turpm k.

T p c, apskat sim to, kas Jums, m supr t, b tu dar ms visupirms.

Vispirms ieiesim sada SERVISS — atrodam uz ekr na pogu ar uzrakstu SERVISS un
nospie am to. Sada as SERVISS saturs atspogu ots 2. zm jum .

i - [ 7 DB:
| Sanemsa J rA0Sana ‘ rietoSans allifas Lfaka SEniSs

‘ Diatu bazes rekyiziti I

Datu bazes iestatumi ‘

&5 Datu bazes profilakse ‘

H Datu bazes saglabasana

Datu bazes atjaunosana

Datu bazes nogriezsana

Datu bazu saraksts

Autarizacija

WA, ACCOF 1Y

& ACCpr-M atjauninasana ‘

lzeja

2.zm jums. Sada a SERVISS



2.1. Datu b zesrekviz tuievad Sana

Pied v taj sarakst izv lamies aug$ jo rindu Datu b zes rekvizti. Turpm k darba
vienk rSoSanai m s biei izmantosim iev rojami s ku apz m juma varianti tai vai citai programmas
sada ai. Piem ram, dotaj gadjum m s rakstsim, ka esam ieg juSi sada SERVISS / Datu b zes
rekviz ti. Rekviz tu ievad Sana nepiecieSama to turpm kajai atspogu oSanai druk taj s form s. Datu
b zes rekviz tu ievad Sanas dialoga forma atspogu ota 3. zm jum .

-ACCpr-M -
Datu hazes rekvizii

|SIIL "PROFI studija™

Mosaukums:
Jur adrese: |Slokas ..., Rigs, LV-1067
Red. kads: 40003633222  pyp kpgs: (LVE0003 855222
Ela |43 PAREEX BANKA
Kods: [PARELVZ2Z Konts (IBARNY: |4c: PARY 0006 5377 001 7
W5diaja amats: |‘Ualdes loceklis Yards, uzvards: |Iggrs Vaikutis
Gramatvamats;  |Oramatvedis \ards, uzvards: |190ES Vaikutis
Komisijas locekli: |
|
|
Licence: | Datums: |
Tel fakss: |t'29253973 E-pasts: |

3.zm jums. Datu b zes rekviz tu ievad Sana
P riet no viena rekviz ta pie cita var, izmantojot tausti u Enter, k ar ar tausti u Tab vai

bulti  m (augSup un lejup). Visu ievad to rekviz tu saglab Sanai ar peli j uzklik§ ina uz pogu OK,
atcelSanai — uz pogu Cancel (vai nospie ot tausti u Esc).

2.2.Datub zesvisp r jo parametru iestat Sana

Tagad p riesim pie rindas SERVISS/Datu b zes iestat jumi. Seit m s pakav simies nedaudz
ilg k. K redzams 4. zm jum , formu varam nosac ti sadalt trs da s: kreis sleja satur artikulu
parametru iestat jumus, t | k seko jaut jumu s rija ar da diem atbil u variantiem, un, visbeidzot,
labaj pus apak$S - ieeja papildu iestatjumu form s.

S ksim ar artikula parametru iestat jumu, kur programma pied v atzm t ar eksti tos
parametrus, kuri Jums nepiecieSami darbam. Rezult t , kad J s turpm k ievad siet inform ciju par
artikuliem, |dztekus standarta jaut jumiem (artikula kods, nosaukums, m rvien ba) Jums tiks
pied v ts atbild t uz jaut jumiem, kurus J sizv | sieties Seit. T , piem ram, m su piem r ar eksti
atzm ti parametri “P rdoSanas cena’, “Svtrkods”, k ar divi no pieciem papildu analtikas
parametriem, no kuriem vienu m s noteiksim par “Ra ot js”, bet otru - “Kr sa”. Starp citu, neiesak m
iek aut liekus parametrus (t teikt, katram gadjumam) — tas izraisa ekr na noslogojumu ar
nevajadz gu inform ciju, str d jot ar artikulu sarakstu. Tai pas§ laikk J s vienm r varat darba gait
papildus iek aut k du no artikula parametriem, jap ct da rad sies nepiecieSam ba (vai otr di —izsl gt
nevajadz go).

Piev rsiet uzman bu otrajam no aug3as artikula parametram - “PVN likme”. Ja tas (k m su
apskat maj gadjum ) ir izsl gts, tas nozm , ka inform cija par PVN likmi tiks piesaistta
ien koSajam vai izejoSajam dokumentam kopum . lesl dzot So parametru, m s piesaist m PVN likmi
tieSi katram artikulam. Tas dod iesp ju veidot dokumentu ar da d m nodok u likm m.

Daos v rdos par to, k p ¢ nepieciesami artikula papildu anal tikas parametri. Sie parametri
tiek izmantoti, lai darba gait ar artikulu sarakstu, k ar form jot atskaites, b tu iesp jams izmantot tai
vai citai situ cijai piem roto filtru. Piem ram, § du: “atspogu ot tirdzniec bas markas AEG sadz ves
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tehnikas sarakstu balt kr s ”. Maksim li iesp jams atv rt Idz 5 artikula papildu anal tikas
parametriem.

T | k (formas vid j vai lab s puses sleja) seko jaut jumu saraksts ar iesp jamiem atbil u
variantiem. P ¢ noklus Sanas turpat tiek iestattas kaut k das (ceram, Jums “pareizas” atbildes)
atbildes, un m s iesak m s kotn ji t s nemaint — lai t s pagaid m paliek t das, k das t s ir.
Vien gais, kam m s piev rS§am J su uzman bu, ir jaut jums “P rdoSanas cenas ievad Sanas k rt ba".
Ja ir izv | ts variants “Bez PVN”", tas noz m , ka str d jot ar izmaksas dokumentiem (pavadz m m),
J s ievad siet cenu bez PVN, un programma 3ai cenai pievienos nodokli. Savuk rt, jab sizv | ts cits
variants (“Ar PVN"), cenu J s ievad siet jau ar nodokli. T ds pat princips darbojas, ievadot cenas
artikulu sarakst —vien gadjum t tiek ievad ta bez PVN, cit gadjum —ar PVN.

- ACCpr-M -
Datu hazes iestafijurmi r
Artikulu saraksta parametri- i~ FPalidzihas valoda —Adikulg ievadiianas kadba dokumerntaos: Ok
W] Pardoanas cena (+ Laty (+ lateu reizi caur <lnser= Cancel
LI PVH liktne ™ Kriewy ~ Automatiski
| Bkaits liepak. - -
| Swars ko Artikula identifikacija kopejot dokumentu-Jauna izdosanas dokumenta numurgsana
[ Tilpums,| f+ Artikula kods ™ +1 no tek dokumenta
Akclze LVL " Nosaukums + +1 no beidzama dokumenta
‘.’ S\fﬂrdeS . - - - e - o — e
T eaRniliklrs ~Mulles atlikuma attélosana rlzdosanas daudzuma piedavazana
Garantijas laiks { &g
v kods 1 (+ Tuksums
vl Eggg g Pardodanas cenas isvadizanas kariha—| © 1
Clads 4 " Ar PV _
L ieoels & & Bez PN " Tekatlikums
Artikulu analtikas iesakumi i~ SyTrkoda dublésSanas aizliegums: it iestatjumi-
+ Aizliegt Kaontu plang ==
Kods1: [RaZotads - Atcelt
r - - - Kontu grupas ==
Kods 2 |Krésa “"FIFD" uzskaite
{+ laslégt Glabiganas vietas ==
Kods 3 | C kol5nt
: | R - || Sanemsanas dokumentu piezimes ==
Kods 4. ~lzdoganas daudzuma parbaudes kariba) Bank kst »>
Kods 5 | " Arparbaudi kit
(+ Bez parbaudes Kases sistémas saskarne ==

4.zm jums Datu b zes parametru iestat Sana

Tagad piev rs simies papildu iestat jumiem (formas apaks j labaj st r), pareiz k — vienam
no tiem: “Glab 3anas vietas” (p r jos pagaid m neaiztiksim un piev rs simies tiem v | k). Seit J s
varat iestatt kr jumu glab Sanas vietas. Vieta var b t viena vai vair kas. Ar redi Sanas tausti u
pal dz bu (Insert, F2, Delete) Jums ir iesp ja sarakstam pievienot jaunu glab Sanas vietu (Insert),
izlabot inform ciju par glab Sanas vietu (F2) vai izdz st to no saraksta (Delete).

Vienk r§ gadjum datu b z var b t tikai viena glab Sanas vieta (noliktava, tirdzniec bas
vieta utt.). Pie emsim, J s esat ieg jis glab Sanas vietu sarakst un redzat uz ekr na tabulu ar vienu
rindu (s kotn ji, uzst dot jaunu datu b zi, Sai rindai tur jau j b tievad tai). Tagad J s varat izlabot § s
rindas rekviz tus. Sim nol kam nospiediet tausti u F2 un atbildiet uz jaut jumiem, kas atspogu oti 5.
zm jum .




- ACCpr-M -
i

Kods: |04

Masaukums: IN‘:‘likta‘-’a

Adrese: |Bullu iela 72, Riga, LV-1067

Athild. persona: |J‘§‘niS Ozols

Cenu drupa; j

v |_e |

5.zm jums. Glab Sanas vietas rekviz tu ievad Sana

Turpm k pavadz mes druk Sanas gait tieSi no Sejienes programma “izvilks” inform ciju par
iekrauSanas vietu un personu, kas izsniegusi preci. P ¢ nepiecieSam s inform cijas aizpild Sanas
uzklik$ iniet ar peli uz pogas ar zao eksti—t J s apstiprin siet ievad to inform ciju. Ja tom r darba
gait J s esat p rdom jis un nolemjat nesaglab t ieviestos labojumus, uzklik§ iniet uz pogas labaj
pus ar p rsv troto sarkano aplti vai uz sarkano krusti u formas augsS j labaj st r, k ar v |var
nospiest tausti u Esc uz klaviat ras. s k sakot — variantu ir bezgala daudz!

T tad, varam uzskatt, ka esam pabeigusi datu b zes parametru s kotn jo iestat Sanu.
levad to iestat jumu saglab Sanai nospiediet OK formas augs j labaj st r.

2.3. Artikulu saraksta ievad Sana

Visupirms tiksim skaidr b ar j dzienu ,artikuls”, ar kuru m s esam sask ruSies jau ieprieks.
J sjaut siet: k p cm svisp rizmantojam 3o terminu? K p ¢ m s nevaram izmantot k du sinon mu,
piem ram, “preces poz cija’"? Nu...., pirmk rt, viens v rds k da j dziena apz m Sanai vienm r ir
lab ks nek divi. Bet, otrk rt, m s programm varam uzskaitt ne tikai preces, bet, piem ram,
materi lus vai izejvielas rao%anai. T d gadjum — k du apzm jumu varam izdom t § dos
gad jumos: “materi | poz cija”, “izejvielas poz cija"? V | var teikt “produkcijas sortimenta vien ba”,
“noliktavas kart te”, turkl t tas viss ar b s pareizi, tom r ... kaut k viss gari un neveikli. T p c lai
lab k paliek v rds “artikuls”.

T tad—p c§ sneliel slirisk s atk pes atgriez simies pie darba.

P riesim pie sadaas ARTIKULI (8im nol kam nospied sim mal jo kreiso pogu ar uzrakstu
ARTIKULI programmas galvenaj form ). Turpm k m s Seit biei ien ksim, lai sa emtu operat vo
inform ciju par noliktavas atlikumiem, k ar par noteikta artikula kust bu (ien kSanu, pat ri u un
p rvietoSanos). Tom r... tas viss b st | k. Bet pagaid m mums kop ar Jums j noorient jas par to,
k princip izskat sies pre u saraksts.

Protams, ja J su sortimentu veido tikai da i desmiti artikulu, sa dal t tos liel skait grupu nav
j gas. lesp jams, t s visp r nav vajadz bas nek di dal t — vienk rSi ievadiet jebkur sec b ar Insert
un gatavs. Protams, cita lieta, ja artikulu Jums nav ne desmit un par ne piecdesmit, bet vair ki simti un
patt kstodi. S d gadjum iesak m jau laikus p rdom t, k izskatsies J su saraksts. Lab k uzreiz
visu izdar t pareizi, nek v | k visu p rtaist —jau p ¢ tam, kad b siet veiksm gi ievad jis tabul p ris
t kstoSus rindu un saskarsieties ar probl m m (piem ram, sare ti samekl t nepiecieSamo artikulu
sarakst , nav iesp jams izdal t interes joSo artikulu grupu atskaiSu sagatavoSanas gait utt.).

Tagad kop ar Jums izdar m lo isku secin jumu: visupirms nepiecieSams tikt skaidrb ar
pamatgrup m. Not , k J st s iekod siet, turpm k b s atkargs, k d k rtb artikuli izvietosies
sarakst . Artikulu pamatgrupu ievad Sanai nospiediet F12, rezult t Jums atv rsies forma, kas att lota
6.zm jum .
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- ACCpr-M - 5
Adikulu grupas Apaksgrupas I
At grupa |Nosaukums | | Apakigrupa  |Nosaukums s Ese
GLU Gludekli -F Frontéla iekraufana Insert
KAF Fafijas automwitci = Vertik&la iekraudansa Delete
LSK Ledusskapiji
MVE Nikrowvilpu kr&snis il
FTS Puteklusicéji
TRHM Trauku mazgajamas masinas
VMM Velas mazgijawis masinas
VPL Virtuves plits
WVET ‘Virtuves tehnika

|4 e
£ - (3 »

6.zm jums. Artikulu pamatgrupu un apaksgrupu saraksts

K redzam, forma sast v no div m tabul m: pa kreisi — grupu tabula, pa labi — apaksgrupu
tabula katras grupas ietvaros. Grupu un apaksgrupu sarakstu ievad Sanai un redi  Sanai tiek izmantoti
tausti i Insert, Delete un F2. Citiem v rdiem sakot, ja J s v laties pievienot jaunu grupu — nospiediet
Insert, nevajadz g s grupas izdz Sanai no saraksta — Delete, laboSanai — F2.

Pie emsim, J s nodarbojaties ar sadz ves tehnikas tirdzniec bu un esat nol mis sadal t savu
sarakstu § d s grup s: “Gludeki”, “Kafijas autom ti", “Ledusskapji”, “Mikrovi u kr snis”, “Putek u
s c ji", “Trauku mazg Sanas mas nas”, “Virtuves pl tis” un “Virtuves tehnika”. Katrai grupai ievies sim
SO apz m jumu, tas var b t gan skaitlis, gan rakst ts v rds. Piem ram, kafijas autom tus apz m sim
ar KAF, mikrovi u kr snis — MVK unt t | k. Katru § du grupu t | kai detaliz cijai varam sadal t
apaksgrup s. Piem ram, grupu VMM (ve as mazg Sanas mas nas) sadal sim — F (front | iel de) un
V (vertik | iel de). Protams, tas viss ir p ¢ J su ieskatiem, varat ar aprobe oties ar vienk rSu grupu
sarakstu.

OK, ar pamagrup m m s ar Jums esam tikuSi skaidrb . Tagad atskait s J s varat ieg t
inform ciju ne tikai par visu artikulu sarakstu, bet ar atsevi$ i par k du no pamatgrup m (gludek iem,
veas mazg Sanas masn munt t | k). Tom r — vai Jums ar to b s diezgan? Varb tir v | k das
artikula paz mes, pie kur m J s v | tos “aiz erties”? DroSi vien ir. Piem ram, izgatavot jfirma (vai
tirdzniec bas marka, zmols), kr saunt t | k. Bet tad mums ar Jums j b t k dai iesp jai piesaist t
artikulus § d m papildu pazm m. Vai programm past v § da iesp ja? Athilde ir nep rprotama —
protams, irl J s varat maksim |i atv rt | dz pieciem savstarp ji neatkar giem papildu anal ti iem.
Protams, Jums neb t nav oblig ti j izmanto visi pieci, piem ram, m su apskat maj gadijum (ar
sadz ves tehniku) pilngi pietiks ar ar diviem papildu analti iem, kas apskatti iepriek$
(izgatavot jfirma un kr sa), bet pati par sevi liel izv lesiesp ja nevar neprec t!

Katram papildu anal ti im var ieviest savu sarakstu. lzdar sim to. Ja inform cijas ievad Sanai
pamatgrupu sarakst m s piespied m F12 sada ARTIKULI, tad tagad m s piespie am Ctrl+F12.



- ACCpr-M -
rAdikulu papildgrupas
¥ Ratotils [ Krasa [ Kods3 I Kods4 I Kodss o
: kodu saraksts WL
| Kaods JNosaukums |A, Delete‘
|LEG LEG =
|BOS BOSCH - '
{BRL BERAUN
|cam CANDY
| GoR GORENJE
| D INDESIT
| KEN KENUOOD
|PHI PHILIFS
{Row FOWENTA
{3aE SLECO
|s1E SIEMENS
| WHT WHIRLFPOOL

7.zm jums. Artikulu papildgrupu saraksts

Atv rtaj form J s vispirms izv laties, ar k du analti i J s gras ties str d t — ar ekst i
atz m jat attiec go virsrakstu formas augs j da , p c tam, izmantojot tausti u Insert, ievad t grupas
izv | tajam analti im. M su piem r , kas atspoguots 7. zm jum , pirmajam analtiim p c
tirdzniec bas mark m (raot jiem) ievad tas rindas “AEG”, “BOSH”, “PHILIPS" unt t | k.

T | k izv lamies otro anal ti i un tam ievad m kr su variantus: “WHITE” (balta), “BLACK”
(melna) un “MET” (met liska).

Nu, | k, tagad it k viss b tu gatavs tam, lai s ktu pasu artikulu ievad Sanu. Pat tad, jam s ar
Jums b sim aizmirsuSi par k du grupu — nav liela nelaime, to vienm r iesp jams pievienot v | k.
Aizveriet artikulu grupu formu (jat v | joproj m ir atv rta) un artikulu sarakst (kur$ pagaid m v [ ir
tuk3s) piespiediet Insert. Rezult t Jums atv rsies artikula redi Sanas forma, kas att lota 8.
zm jum .

T

e

Artikula kods; (VI-F 001 j
Razotdjs: Wj
K@sa:1WHITE _:J

SyTttknds: ’—123456?890123

Moeatikris: 1‘.?&.].8.3 wazgdjanmd madina AEG 1Z46EL lij

Raksturajutni; |
I

(=TT ‘gab

Cena, LvL: ‘ 300.0000

v | o |

8.zm jums. Artikula redi Sanas forma

Tagad pakoment sim to, ko m s ar Jums esam ievad juSi Sai form . Pirmk rt, lodzi  Artikula
kods (turpm km s Sos lodzi us d v sim par laukiem) m s ievad j m “YMM-F 001". Koda pirmo da u
“VMM-F"m sievad j m saska ar artikulu pamatgrupu sarakstu (grupa “Ve as mazg Sanas mas nas
ar front lo iel di"), pa labi pierakstj m k rtas numuru $ s grupas ietvaros. Atg din sim, ka artikuli
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kop j sarakst tiek S iroti tieSi p ¢ § lauka, t tad visas ve as mazg Sanas maS nas vienm r tiks
izvietotas | dz s un sekos cita citai k rtas numuruk rtb .

Past vv lar § ds variants — neievad t artikula kod k rtas numurus, bet aprobe oties tikai ar
grupas kodu. Tas ir, visos vienai grupai piedero3ajos artikulos b s viens un tas pats kods (piem ram,
“VMM-F”). Sai gad jum artikuli katras grupas ietvaros izvietosies alfab ta k rtb (saska ar lauku
Nosaukums).

T | k aizpild m visus atlikuSos laukus: Ra ot js, Kr sa, Sv trkods, Nosaukums, Raksturojumi,
M rvien ba un Cena, LVL. V lIreiz atg din sim, ka lauku sarakstu iesp jams regul t (pievienot
nepiecieSamos vai izdz st nevajadz gos). Tas tiek dart sada SERVISS/Datu b zes iestat jumi.
Turpat J s iestat t, vai artikula cen tiks iek auts PVN.

Starp citu, run jot par cenu. Svar gi uzsv rt, ka artikulu sarakst tiek ievad ta nevis iepirkuma
cena, bet gan t cena, kura tiks pied v ta izdoSanas dokumentu ievad Sanas gait . Re | s cenas
(iepirkuma un p rdoSanas) tiks ievad tas (preciz tas) katru reizi atsevi$ i, ievadot sa emSanas un
izdoSanas dokumentus. Tepat, artikulu sarakst , tiek ievad ta pied v juma cena (kaut kas |dz gs
cenai uz pre u burkas vai cenu lap ). J s varat p rdot preci saska ar So cenr di, bet varat pied v t
klientam atlaidi vai visp r p rdot to par jebkuru cenu, kura Jums ien ks pr t (protams, ja J s esat
firmas saimnieks vai darbinieks, kuru vad ba ir pilnvarojusi t r koties). s k sakot, ievadot izdoSanas
dokumentu (piem ram, pavadz mi)ym programma Jums pied v s cenu no artikulu saraksta, bet J su
darbs ir pie emt to vai aizvietot ar citu.

Un p d jais — neb t nav oblig ti uzreiz ievad t visu artikulu sarakstu, s kumam piln gi pietiks
tikt skaidr b ar pamatgrup m un papildu grup m. Lieta t da, ka artikulus sarakstam var pievienot
sarakstam tieSi sa emSanas dokumentu ievad Sanas laik , k saka — kad jau viss notiek. Tom r
varam ievad t jau Seit, vismaz k du dau, lai lab k izjustu programmas lo iku.

2.4. S kuma atlikumu ievad Sana

S kuma atlikumi tiek ievadti sada SA EMSANA. Pie emsim, J s esat nol musi s kt
uzskaiti no 01.01.2009. Nospiediet Insert un ievadiet jaunu sa em3anas dokumentu — turpm k
sa emSanas dokumentu sarakst tas tiks novietots k pirmais. Aizpildiet to § di (vai apm ram $ di),
k atspoguots 9. zm jum : Sa emSanas veids = “Citi", Konts = “2130”, Dokumenta nosaukums =
“Akts”, Dokumenta numurs = “0001”, Datums = “31.12.08", Val ta =“LVL", Glab Sanas vieta = “01".

- ACCpr-d -

e

- Sanemsanas veids; Konts: Mosaukums: Ok

s I = I
" Piegade 72=Y | Cancel

~ s Dokumenta-
Ll Mosaukums: Ser: Mumurs: Datums: Wallta:  Glahvieta:

& Citi LETS L] | |0001 131.12.08 ’—| - : |L‘UL j o1 j
. Artikulu ,
oresp konts kit T grupa: Piezimeipiegadataa nos aukuma precizeiumsy Bednumurs
| El 2 || || =1 &l
: Sanemsanas dokumenta saturs
| M. I Art, kods | Switrkods J Mozaukums ]MEW.l Daudzums| Cena, LVL J Summa, LWL I

9.zm jums. Sa emSanas dokumenta ievad Sanas forma ar s kuma atlikumu

P c tam ar peli uzklik§ iniet uz tabulu Sa em8anas dokumenta saturs un ar tausti u Insert
s cietievad t Saj dokument artikulus ar atlikumiem. Programma vispirms pied v sizv | ties artikulu
no saraksta. Ja sarakst Jums nepiecieSam artikula nav (pagaid m nav), pievienojiet to (tepat, ar
tausti u Insert). P ¢ tam ievadiet inform ciju par daudzumu un iepirkuma cenu. Sa emS$anas
dokumenta rindas ievad Sanas formas piem rs atspogu ots 10. z m jum .
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10. zm jums. Sa em3anas dokumenta rindas ievad Sanas forma

levadot inform ciju par sa em3anas rindu (piem ram, izv loties artikulu “VMM-F 001 Ve as
mazg jam ma$ na AEG 1246EL” un ievadot tam daudzumu = 10, k ar iepirkuma cenu = 180 LVL),
ar peli j uzklik§ ina uz pogas ar zao eksti—t d j di m s apstiprin t datu ievad Sanu. P ¢ tam
v Ireiz nospie am Insert un ievad m inform ciju par citu artikulu atlikumu tik ilgi, | dz esam ievad juSi
visus atlikumus.

P c tam, kad tikuSi ievad ti visi atlikumi, j nofiks dokuments (ar tausti u F10). Kam r
dokuments nav nofiks ts, tas programm it k nepast v. Dokumenta fiks Sanu iesp jams veikt,
aizverot dokumenta ievad Sanas un redi  Sanas formu un jau kop j dokumentu sarakst atz m jot to
ar eks tikreisaj pus .

2.5.Pieg d t juunpirc jusarakstuievad Sana

SagatavoSanas darbu posma nosl gum mums atliek tikai tikt skaidrb ar pieg d t ju un
pirc ju sarakstiem. Lai ieietu pieg d t ju sarakst , j nospie tausti § F12 sada SA EMSANA, bet
lai ieietu pirc ju sarakst — F12 sada IZDOSANA. Abi Sie saraksti parasti saistti ar programmas
moduli “Finanses”, t p ¢ pieg d t ju kontus lab k s kt ar “5310", bet pirc ju kontus — ar “2310” (lai
gan, k saka—iesp jami varianti).

_ Pie emsim, mums ar Jums ir v | San s ievadt jauna pirc ja rekviztus. Tad sada
IZDOSANA nospiediet F12, un p ¢ tam, jau atrodoties pirc ju sarakst — Insert. Jums atv rsies pirc ja
rekviz tu ievad Sanas unredi Sanas forma (skat. 11. z m jumu).
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11. zm jums. Pirc jarekviz tu ievad Sanas un redi Sanas forma

Pirc ja rekviz tu aizpild Sana ir svar gs darbs turpm kajai pavadz mju druk Sanai, kur s
j atspogu ojas nosaukumam, juridiskajai adresei, re istr cijas numuram, bankas rekviz tiem un
pieg des adresei. Vienam pirc jam var b t vair kas pieg des adreses unt s tiek ievad tas atsevis
lodzi formas apak$S j kreisaj da . Ja pieg des adrese sakrt ar juridisko adresi, to var ar
neievad t.

Atsevi§ i apl kosim lauku “Konts”. Tas sast v no div m da m: konta numura (5 z mes) un
subkonta numura (3 z mes). Pirc ju apzm Sanai parasti tiek izmantots konts “2310”, bet labaj
lodzi jau tiek ievad ts pirc ja burtu vai ciparu kods. Parasti m s iesak m subkont izmantot pirc ja
nosaukuma pirmos tr s burtus — tad saraksts tiks sa$ irots p c alfab ta un mekl Sanas proces b s
viegl k samekl tJ sinteres joSo pirc ju.

Pieg d t jarekviz tu ievad Sana ir analo iska pirc ja rekviz tu ievad Sanai. Vieng at$ ir ba —
lauk “Konts”: pieg d t jus parasti apzm ar kontu “5310". Turkl t, ievadot pieg d t ja rekviz tus,
nereti pietiek ievad t kontu + subkontu, nosaukumu un re istr cijas numuru, jo no pieg d t jiem J s
sa emsiet jau gatavus dokumentus (pavadz mes, invoisus utt.) un saska ar tiem ievad siet
inform ciju programm . AtS irb no pirc jiem, kuriem pavadz mes J s druk siet paSi (un, attiec gi —
turjauj b tuzr dtiem visiem Sim procesam nepiecieSamajiem rekviz tiem).

L k, un t | k jau s kas darbs ar programmu. Darbo3an s lo ika ir vienk rSa: sada
SA EMSANA tiek ievad ta inform cija par sa em3anas dokumentiem, sada IZDOSANA — par
izdo$anas dokumentiem, sada P RVIETOSANA (ja Jums ir vair kas glab $anas vietas) — par
p rvietoSanu no vienas glab Sanas vietas uz citu. Sadaa ARTIKULI auj apskatt tekoSos atlikumus,
k ar atv rt jebkuru artikulu un apskatt taj kustbas v sturi, bet sada ATSKAITES Jums ir iesp ja
ieg tjau druk tas atskaites formas.

S k k par S0 un cit m programmas sada m lasiett | k.
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3. Visp r jie principi darbam ar programmu

J s jau laikam esat iev rojusi, ka, str d jot da d s programmas da s, pa labi uz ekr na
v rojams panelis ar funkcion laj m pog m. Katrai no § m pog m atbilst sava funkcija, kuru iesp jams
izsaukt, vai nu uzklik$§ inot ar peli uz pogu, vai ar nospie ot attiec go tausti u vai tausti u kombin ciju
uz klaviat ras. Uzvirzot peli uz pogu uz ekr na, tiek atspoguota inform cija par t s funkcion lo
pielietojumu.

Turkl t programm tiek uztur ts noteikts standarts, kas nostiprina to vai citu tausti u pie
noteiktas funkcijas. Apskat sim daas § das funkcijas:

- Insert Jauna ieraksta pievienoSana sarakstam;

-F2 Eso$ ieraksta kori Sana (labo3ana);

- Delete Eso$ ieraksta dz Sana no saraksta;

- F3, Alt+F3, Shift+F3  leraksta mekl Sana;

-F5 Druk Sana ar printeri;

- Enter Datu ievad Sanas apstiprin Sana; esoS ierakstaizv | San st | k m
darbb m;

- Esc IzieSana no programmas sada as.

Lai izietu no programmas, nepiecieSams vair kas reizes nospiest tausti u Esc, sec gi izejot no
programmas sada m (Sim nol kam var izmantot ar tausti u kombin ciju Alt+F4).

Programmu var minimiz t ar peles labo tausti u. Izsaukt izv Ine Jums pied v s vai nu beigt
darbu ar programmu, vai nu minimiz t to, vai ar izsaukt kalkulatoru.
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4. Sada a ARTIKULI

Artikulu saturu saturo$ s tabulas sleju sast vu un platumu regul programmas lietot js (tas ir,
J s pats). Minim lais parametru uzskait jums, kas tiek atspogu oti tabulas slej s, ir § ds:

- artikula kods;

- hosaukums;

- raksturojumi;

-m rvien ba;

- atlikums.

Neraugoties uz to, Jums ir iesp ja paplaSin t So uzskait jumu. To iesp jams izdart sada
SERVISS/Datu b zes iestat jumi, ar eksti iezm jot Jums nepiecieSamos parametrus (piem ram,
cenu, sv trkodu, papildu anal ti u parametrus utt.).

Turkl tJ s varat pats pieregul t tabulas sleju platumu. Piem ram, sleju ar artikula kodu varat
sasaurin t, bet sleju ar nosaukumu — paplasin t, utt. Sim nol kam uzvirziet peles kursoru uz
saskarnes starp tabulas sleju nosaukumiem, piespiediet peles kreiso tausti u un pavelciet pa labi vai
pa kreisi. Atlai ot peles pogu, J s nofiks siet slejas jauno platumu.

1. tabul atspogu ots funkciju saraksts darbam ar artikulu sarakstu.

Funkcija Funkciju saraksts

Esc Izeja

Insert Jauna artikula pievienoSana

Delete Artikula dz Sana

F2 Artikula parametru kori  Sana (laboSana)

F3 Mekl Sana p c eso$ indeksa

Alt+F3, Shift+F3 Kontekstu | mekl Sana (p c jebkuras rindas da as)

N N kam s saraksta rindas mekl Sana (kontekstu laj mekl San )

P lepriek$ j s saraksta rindas mekl Sana (kontekstu laj mekl San )
F4 TekoSie atlikumi pa glab Sanas viet m

Ctrl+F4 TekoSo atlikumu p rr ins

F5 Artikulu saraksta druk Sana (saska ar iestat to filtru)

F6 Artikula kust bas kart te, kas atspogu o visut v sturi: kad, no k un

par k d m cen m tika iepirkts; kad, kam un par k d m cen m tika
p rdots, k ar kad, no kurienes un kurp p rvietojies artikuls
Ctrl+F6 Artikula atlikuma atSifr jums saska ar sa em3anas dokumentiem
(partij m): par katru sa em3anas dokumentu tiek atspogu ots

sa emsSanas, izdoSanas un atlikuma vien bu daudzums tekoSaj
moment . T d j diartikula kop jais atlikums tiek veidots no
atlikumiem saska ar sa_emSanas dokumentiem

F8 Filtra uzst d Sana

Ctrl+F8 Filtra att r Sana

F9 P rsl dz js, kurS dod iesp ju izmain t esoSo indeksu, tas ir, p r$ irot
artikulus saska  ar kodiem, nosaukumiem vai cenu

F10 P rr ins, kurarezult t artikulu atlikumi tiks atspogu oti, emotv r
nefiks tos dokumentus

F11 P rr ins, kurarezult t ail “Cena” p rdoSanas cenas viet tiks
atspogu ota iepirkuma cena

F12 Artikulu pamatgrupu saraksta ievad Sana un redi Sana

Ctrl+F12 Artikulu papildgrupu saraksta ievad Sana un redi Sana

Alt+Delete Neizmantojamo artikulu saraksta dz Sana saska ar uzst d to filtru.

Tiek dz sti visi artikuli, kuriem uzr d s nulles atlikums un par kuriem
datub z navsa emS$anas un izdoSanas dokumentu

C Artikula papildu cenu iestat Sana (pa cenu grup m)

Ctrl+C Cenu grupu saraksta ievad Sana un redi  Sana

Ctrl+l Inventariz cijas (faktisko) atlikumu ievad Sana ar t | ko atlikumu
atspogu oSanu datub z saska arinventariz cijas rezult tiem

Ctrl+K Artikulu saraksta sagatavoSana (ar kodiem, nosaukumiem un cen m)

eksport Sanai uz elektronisko kases sist mu.
I —tiek eksport tiar ekstiatzm tie artikuli.
| — nepiecieSama adapt Sana konkr tam kases sist mas modelim.




14

Ctrl+P Artikula p rcenoSana — cenas main Sana, s kot no noteikta datuma
(saglab jotinform ciju par iepriekS jo cenu)
Ctrl+B Artikulu saraksta sagatavoSana (ar kodiem, nosaukumiem un cen m)

eksport Sanai uz autonomo skaneri.

I —tiek eksport tiar ekstiatzm tie artikuli.

! — nepiecieSama adapt Sana konkr tam skanera modelim

Ctrl+L Nor de uz iek$ jo failu. Var tikt izmantota artikula vizualiz Sanai vai
citem m r iem (DOC, XLS, JPG vai jebkura cita standarta form ta
dokumenta palaiSanai). Katram artikulam paredz tas maksim i 3

nor des.
Ctrl+Alt+U Divu artikulu apvienoSana
Shift+F8 Artikulu mekl Sana p c konteksta (rindas da as), atspogu ojot
mekl Sanas rezult tus atsevi§  tabul
CtrlI+A Artikula atlikuma un cena art du paSu kodu cit datub z
Ctri+E Artikulu saraksta eksport Sana uz failiem:
..\TEMP\Articles.xml .. \TEMP\Marticle.dbf
| —tiek eksport tiar eksti atzm tie artikuli.
Ctri+Alt+1 Papildu anal ti a kop j koda pie$ irSana izdal tajai grupai (kods 1)
| — darbojas artikuliem, kas atz m tiar eks ti.
Ctrl+Alt+2 Analo iski darbojas funkcijas Ctrl+Alt+1, tikai papildu anal ti a 2., 3.,
Ctrl+Alt+3 4. un 5. kodam
Ctrl+Alt+4
Ctrl+Alt+5
Ctrl+Alt+Shift+P Kop j s (jaun s) PVN likmes pies$ irSana izdal tajai grupai.
! — darbojas artikuliem, kas atz m tiar eks ti.
Ctrl+Alt+P Izdal t s artikulu grupas p rcenoSana.
! — darbojas artikuliem, kas atz m tiar ekstti
Ctrl+Alt+Shift+B Artikula pamatkoda kop Sana lauk “Sv trkods”.

| — darbojas artikuliem, kas atz m tiar ekstti

lezm t(vaino emtiez mi) artikulu. Tiek veikta, uzklik§ inot pel
tabulas kreisaj mal j slej ..

+ lezm tvisus artikulus saska ar uzst d to filtru.

- No emt iez mi no visiem artikuliem saska ar uzst d to filtru

1. tabula. Funkcijas darbam ar artikulu sarakstu

Atbild sim uzreiz uz vair kiem jaut jumiem, k di Jums var rasties darba gait Saj
programmas sada .

1. K vis tr ksamekl tsarakst interes jo3o artikulu?

Variants Nr.1: ar funkcijas F3 pal dz bu. Seit iesp jama mekl Sana p c artikula pamatkoda vai ar p ¢
nosaukuma — atkarb no eso$ s § iroSanas, turkl t Saj mekl Sanas piepras jum pie aujams
neievad t oblig ti visu rindu (kodu vai nosaukumu), bet gan tikait ss kumu.

Variants Nr.2: ar funkcijas Alt+F3 vai Shift+F3 paldzbu. S irt d v t kontekstu | mekl Sana jeb
mekl Sana p c rindas daas. AtS irb no pirm varianta Seit mekl Sanas piepras jum var nor dt ne
tikai pamatkoda s kumu vai artikula nosaukumu, bet ar jebkuru t dau. Turkl t tekoSajai § iroSanai
artikulu sarakst nav noz mes. Tostarp mekl Sana notiek ar papildu anal tiskajos kodos, sv trkodos un
artikulu aprakstu rind s. Turkl t nav noz mes tam, ar k diem burtiem — lielajiem vai mazajiem —J s
esat uzrakst jis mekl Sanas piepras jumu. Ja programma samekl k du artikulu p ¢ piepras juma,
kursors apst jas uz t . Ja programma samekl jusi k du artikulu, bet ne to, kuru mekl jat J s, varat
izmantot funkcijas N vai P. Pirmaj gad jum programma turpin s mekl t n kamo artikulu saska ar
J su piepras jumu lejup pa sarakstu, bet otraj gad jum - augSup pa sarakstu.

Variants Nr.3: ar funkcijas Shift+F8 pal dz bu. Seit, t pat k iepriek§ j variant , notiek kontekstu |
mekl Sana, tikai mekl Sanas rezult ts atspogu osies atsevi§  tabul . Turkl t tiks atlasti tikai tie
artikuli, kuros uzr d s atlikums.

Variants Nr.4: mekl 3ana p c svtrkoda. Tiek izmantota, ja pieejams klaviat ras skaneris. Saj
gad jum pietiek nospiest skanera pogu, un programma pati samekl s sarakst artikulu
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2. Darbs ar filtru.

Filtrs dod iesp ju izdalt no artikulu kop j saraksta noteiktu t dau , tas ir, atspogu ot uz ekr na
artikulu sarakstu, kas ir daa no kop j saraksta. Filtra uzst d Sana notiek formas augs | da
(apgabals “Datu filtrs”), kur iesp jams iestatt J s interes joSos parametrus: artikulu pamatgrupu,
papildu grupas, k ar paz mi “Tikai ar atlikumiem”, un rezult t tabul atspogu osies tikai tie artikuli,
kuros uzr d s atlikums. Aizpildot nepiecieSamos lodzi us, j uzklik§ ina uz pel ki zao bulti u
apgabala “Datu filtrs” labaj pus .

Uzst dt filtra atcelSanai nospiediet Ctrl+F8.

3. Papildu cenu izmantoSana.

Artikula ievad Sanas gait cita starp J s ievad t ar p rdoSanas cenu, kura turpm k tiek pied v ta,
ievadot izdoSanas dokumentu. Tas viss ir oti rti, jo katru reizi nav nepiecieSams atcer ties, par k du
cenu preci j p rdod — programma pati Jums to pied v s. Tom r — ko dart, ja Jums nav tikai viena
standarta cena, bet vair kas — atseviS i da d m klientu grup m? Lai ievad tu cenu grupu sarakstu
(vai pievienotu S§im sarakstam jaunu cenu grupu), nospiediet Ctrl+C. Katrai cenu grupai ir savs kods,
kuru Jums turpm k b s j izv las, ievadot izdoSanas dokumentu. T p ¢ t | k s mekl Sanas
atviegloSanai ( pa$i, ja cenu grupu ir daudz), kodam lab k izv | ties nevis ciparus, bet gan burtus.
Piem ram, lai identific tu cenu grupas tirdzniec bas t kliem MEGO un RIMI, lab k izmantot kodus
“MEGO” un “RIMI", nevis abstraktus apz m jumus “01” vai “02".

Lai ievad tu papildu cenas, atrodoties artikula rind , nepiecieSams nospiest tausti u C. P ¢ tam
izv lieties nepiecieSamo cenu grupu un nospiediet Enter, p ¢ tam ievad Sanai atv rsies 2 lodzi i
sv trkodam un cenai. Var aprobe oties ar vienk rSu cenu ievad Sanu, tom r, ja J s aizpild siet
sv trkodu, tad tieSi tas (bet nevis artikula standarta sv trkods) atspogu osies izdoSanas pavadz mes
form .

4. Artikula p  rcenoSana.

Parasti p rdoSanas cena, kura tiek ievad ta artikula parametru aizpild Sanas laik , tiek izmantota
vienk r8i k paraugs izdoSanas pavadz mju ievad Sanai. J s izv laties k du artikulu, programma
pied v standarta cenu, tom rJ s pats izlemjat, vai p rdot preci par § du cenu vai tom r par jebkuru
citu. Vairumtirdzniec b parasti aprobe ojas ar preces kust bas uzskaiti iepirkuma cen s. P ct m
programma apr ina atlikumu uz jebkuru piepras to datumu, t pat ar pat ri u (p ¢ FIFO metodes),
kas auj apr in tuzcenojumu, tas ir, starp bu starp faktisk s p rdoSanas cenu un iepirkuma cenu.
Tom rvirkn gad jumu (parasti mazumtirdzniec b ) paral li tiek veikta stingra uzskaite ar p rdo3anas
cen s, tas ir, cen s, kas tiek ievad tas artikulos. Seit ir svar gi, lai programma saglab tu cenu izmai u
v sturi. Ja vienk rSi izmaint cenu ar F2 pal dz bu un p ¢ k da laika ar atpaka ejoSu datumu izdruk t
atskaiti par atlikumu uz k du senu datumu, tad m s ieraudz sim, ka Saj atskait atspogu osies nevis
vec s p rdoSanas cenas, bet gan Sodien esoS s. Ko§ d gadjum dart?

Risin jums ir § ds — artikula p rcenoSanas (p rdoSanas cenas izmai as gad jum ) F2 viet izmantot
funkciju Ctrl+P. S d gadjum J s nevis vienk r3i aizvietojat veco cenu ar jauno, bet vienlaikus
uzr d tar p rcenoSanas datumu, unt kop ariepriek$S jo cenu saglab jas atmi

5. Inventariz cijas atlikumu ievad Sana.

Datoriz ta uzskaite ir oti noder ga lieta, jo dod iesp ju jebkur br d apskat t tekoSos atlikumus. Tom r
tas neatbr vo J s no nepiecieSam bas periodiski p rbaudt, cik liel m r datoriz tie atlikumi atbilst
re lajiem. Pie emsim, J s apstaig j t savas noliktavas plauktus ar pap ra lapu (vai biezu kladi) rok

un r p gi pierakstj t visu inform ciju par faktiskajiem atlikumiem uz esoSo momentu. T | k J su
uzdevums bija noteikt, kas Jums sakr t, bet kas — ne.

Protams, ide | Jums vajadz tu sakrist piln gi visam. Bet... dzve ir dz ve, un cilv ciskais faktors
atcelts pagaid m nav. Vishie k inventariz cijas gait atkl jas $ iru sajaukums, kad k daini k da
artikula viet ticis p rdots cits (I dz gs), iesp jams, par t du pasSu cenu. Tom rm dz b t ar cit di
gad jumi. Uzreiz br din sim: programma nesp j atbr vot J s no iztr kuma, bet tikai sp j paldz t to
atkl t. Tom r t ir tikai liriska atk pe, nedom sim jau uzreiz to visslikt ko, bet lab k s ksim
programm ierakstt J su faktiskos atlikumus, kas uzskait ti inventariz cijas proces .

Sim nol kam nospiediet Ctrl+l, un Jums atv rsies forma faktisko atlikumu ievad $anai. Formai
augSda uzr diet inventariz cijas datumu, k ar uzglab Sanas vietu, kur t tika veikta. T | k ar Insert
tiek ievadta inform cija par faktiskajiem atlikumiem. Sarakst izv lieties nepiecieSamo artikulu,
nospiediet Enter, un ievadiet t atlikumu, unt t | k, 1dz no J su klades visa inform cijab s ievad ta
J su dator . levadiet inform ciju r pgi, lai § iru sajaukums vai iztr kums nerastos element ras
ievad Sanas k dasd !Turkl tt neb s kautk da, betganJ supaSak da!

V | viena piez me: dienai, kad J s esat nol musi veikt inventariz ciju, j b t br vai no pirkSanas un
p rdoSanas oper cij m. Pat ja no rta (pirms inventariz cijas s kuma) vai vakar (pc ts
pabeigSanas) J s esat veikusi jelk du oper ciju, uzr diet to vai nu ar iepriek$ jo dienu vai n kamo.
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T tad — p c tam kad J s b siet ievad juSi faktiskos atlikumus, nospiediet F10. Rezult t programma
izveidos sa emSanas un izdoSanas dokumentus ar starp bu starp datoriz tajiem un faktiskajiem
atlikumiem. T d j di J s pan ksiet situ ciju, kad datoriz tie atlikumi kori sies un sakrits ar
faktiskajiem.

Izdruk tinventariz cijas aktu J s varat sada ATSKAITES | Atskaite #1. Atlikumu apr ins tiek veikts
uz inventariz cijas datumu. Inventariz cijas akt pirm sleja — tas ir atlikums dienas s kum , otr sleja
— atlikums dienas beig s (faktiskais atlikums), bet treSaj slej tiek uzr d ta starp ba.
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5. Sada a SA EMSANA

Sadaa SA EMSANA paredz ta darbam ar sa em3anas dokumentiem. Nedaudz iepriek$
m s jau paguv m iepazties ar S0 sadau, kad apskatj m jaut jumu par s kotn jo atlikumu
ievad Sanu.

Sa emS8anas dokuments sast v no div m da m: “galvas”, kas satur visam dokumentam
kop gus parametrus, un rind m ar inform ciju par artikuliem, to daudzumu un iepirkuma cenu.

S kumam apskat sim dokumenta visp r j s da as (“galvas”) parametrus:

-dokumenta veids (PIEG DE, ATGRIESANA, CITI)

-pieg d t ja konts (kods) unt nosaukums

-dokumenta nosaukums (PAVADZ ME, INVOICE, R INS, AKTS un citi)

-dokumenta s rija

-dokumenta numurs

-pien kSanas datums

-apmaksas termi §

-val ta

-uzglab Sanas vieta

-korespond joSais konts (gr matved bai, piem ram: 7120, 2110, utt.)

-PVN konts (gr matved bai, piem ram, 5721)

-PVN likme (kop ga visiem dokumentiem)

-piez me, kas sast vnodiv mda m: pieg d t janosaukumaunt re istr cijas numura

Par daiem no uzskait tajiem parametriem viss skaidrs ir t pat (piem ram, dokumenta s rija
un numurs, datums utt.), t p ¢ mazliettuv k apskat sim tos, darb ar kuriem var rasties jaut jumi.

Dokumenta veids. Seit iesp jami trs varianti. Pirmk rt, preci Jums var pieg d t (p rdot)
pieg d t js—tadt ir PIEG DE. Otrk rt, t var atgriezties pie Jums no pirc ja (ATGRIESANA). Un,
visbeidzot, iesp jami jelk di citi atlikumu palielin San s gad jumi, piem ram, kaut kas p k§ i ir
atradies inventariz cijas rezult t (CITI).

Uzglab Sanas vieta. Nosaka (ja § das vietas ir vair kas), kurp tieSi tikusi iegr matota prece.

PVN likme. Lodzi § ar So parametru var ar neb t aktvs, ja sada SERVISS/Datu b zes
iestat jumi apgabal Artikulu saraksts iek auts parametrs “PVN likme”. Tas ir, viens no diviem: vai nu
tiek ievadta vienot PVN likme visam dokumentam, vai ar t tiek ievadta (preciz ta) katr
dokumenta rind atseviS i. P d | gadjum dokument var b t ietvertas rindas ar atS irg m PVN
likm m.

Piez me. Tiek izmantota gad jumam (tiesa, | atz st, ka pietiekami reti sastopamam), kad
ie  muma dokuments tiek re istr ts ar starpnieku (tirdzniec bas a entu, nor ina pak aut bas personu
un tml.). Sai gadjum par form lu (gr matved bai) pieg d t ju tiks uzskatts k ds J su firmas
darbinieks, kurS b s atnesis eku. Tom r Jums noteiktib s v Ime preciz t, nok re li$ prece tikusi
iepirkta. TieSit p cievadiet So inform ciju parametr “Piez mes”.

P c sa emSanas dokumenta “galvas” ievad Sanas t | k p rceamies t | k — uz tabulu, kur ietvertas
§ s rindas. K parasti, jaunas rindas ievad Sanai nospie am Insert, p ¢ tam programma pied v s
izv | ties artikulu no saraksta (m s jau piez m j m, ka, atrodoties artikulu sarakst , iesp jams ar to
pasu tausti u Insert pievienot sarakstam jaunu artikulu, ja tas sastopams pirmo reizi. K saka — darba
gait Sim nol kam neb tnav oblig tij p riet sada ARTIKULL)

P ¢ tam, izv loties nepiecieSamo artikulu, ievad m daudzumu un iepirkuma cenu. P c tam
programma pied v s preciz trindas summu. Saprotams, ka summa ir vien da ar daudzuma un cenas
reizin jumu, tom r, ja daudzum un cen ir liels apjoms desmitdau, iesp jams, var rasties
noapa osSanas probl ma. Rindas summas preciz jums So probl mu var atrisin t.

Turkl t probl ma var Jums uzdot v | vair kus jaut jumus. Piem ram, pied v s preciz t PVN likmi, ja
datu b zes iestat jumos (sadaa SERVISS | Datu b zes iestat jumi) izv | ts variants, kad PVN likme
tiek ievad ta nevis dokumenta “galv ", bet gan katr rind atsevi§ i. Turkl t, ja dokumenta veids ir
ATGRIESANA, tad | dztekus cenai programma pied v s papildus preciz t iepirkuma cenu. lemesls —
atgrieSanas gad jum pavadz me tiek noform ta par t du cenu, par k du J s agr k p rdev t preci
pirc jam, t p ¢ nepiecieSams ievadt divas cenas: ofici lo dokumenta cenu (Sai gadjum —
p rdoSanas cenu), un iepirkuma, ar k du prece atkal tiks ieviesta J su uzskait . lepirkuma cenu
programma pied v ievad t, pamatojoties uz § artikula iepriek$ jo iepirkuma cenu. Turkl t J s esat
ties gi vai nu piekrist Sai pied v tajai cenai vai ar preciz tto manu li.
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2. tabul apskat tas funkcijas darbam ar sa emSanas dokumentiem.

Funkcija

Funkcijas apraksts

Esc

IzieSana

Insert

le muma dokumenta jaunas rindas pievienoSana

Delete

le muma dokumenta rindas dz Sana

F2

Sa emsSanas dokumenta rindas parametru kori  Sana (laboSana)

Ctrl+F2

Artikula p rdoSanas cenas kalkul cija, pamatojoties uz iepirkuma
cenu un uzcenojuma procentu

F5

Sa emSanas dokumenta druk Sana

F6

Artikula kust bas kart te, kas atspoguot v sturi: kad, no k un par
k du cenu tika iepirkts; kad, kam un par k du cenu tika p rdots, k
ar — kad, no kurienes un kurp artikuls ticis p rvietots.

Shift+F8

Sa emS3anas dokumenta summas kori  Sana. Tiek ievad ta

starp bas summa (ar “plus” vai “m nus” z mi), pamatojoties uz kuru
programmap rr inaiepirkuma cenas. IzmantoSanas varianti:

ievad t dokumentam summ ro atlaidi, ievad t papildu izmaksas
(piem ram, transportam) vai vienk rSi kori t dokumenta kopsummu
par vienu diviem sant miem noapa oSanas k dasd pieg d t ja
pavadz m .

F9

P rsl dz js, kas aujp r$ irotrindas saska arievad Sanas k rt bu
(p cnoklus Sanas), k ar saska ar artikulu pamatkodu vai to
nosaukumu.

F10

P rsl dz js: sa em3anas dokumenta fiks Sana vai atfiks Sana.
Tikai p c fiks Sanas notiek autom tiska tekoSo atlikumu

p rr in Sana artikulu sarakst , bet pats dokuments tiek atspogu ots
atskait s.

Ja dokuments tiek piefiks ts, pa labi un pa kreisi no pogas F10

par d sz m te “plus” - “+F10+".

Ja dokuments netiek piefiks ts, pie pogas F10 pa labi un pa kreisi
par d szme “m nus” - “-F10".

Turkl tsa em3anas dokumentu sarakst piefiks tie dokumenti

(ats ir b no nepiefiks tajiem) atz m tiar*“ eks ti” rindas kreisaj

da .

Unv [: brviizdz stno saraksta var tikai nepiefiks to sa emSanas
dokumentu, bet atfiks t to var tikai gad jum , ja nav tikusi veikta §
dokumenta rindu norakst Sana (p rdo3ana). Visa § kontrole tiek
veikta ar m r i, lai neveidotos situ cija, kadJ ss kum iegr matoj t
preci noliktav , bet p ¢ tam norakstj tto, unp ctam nol m t

izdz stieprieks ievad taisie mums. Tas, maz Kkais, ir nelo iski, un
programma Jums ne aus to dar t.

Poga ar z mi “m nus” paredz tat s rindas iepirkuma cenas

p rr in Sanai, uz kuras atrodas kursors. Tas paredz ts

gad jumiem, kad sa emSanas dokument pieg d t js uzr d jis nevis
kop jo likmi (tad uzdevumes tiek risin ts, izmantojot funkciju
Shift+F8), bet gan atsevi$ as atlaides katrai rindai. Tad J s ievad t
atlaides procentu, un rezult t programma kori  iepirkuma cenu.

Ctrl+P

Artikula p rcenoSana ir p rdoSanas cenas izmain Sana artikulu
sarakst , s kot ar noteiktu datumu (saglab jot inform ciju par
iepriek§ jo p rdoSanas cenu).

Ctrl+B

Sa emsSanas dokumenta rindu import Sana no autonoma skanera.
I — nepiecieSama adapt Sana konkr tam skanera modelim.

Ctrl+R

Pieg d t jarekviz tu caurskat Sana un redi  Sana.

2. tabula. Funkcijas darbam ar sa em3anas dokumentiem

T tad, sa emSanas dokumentu J s esat ievad jis, nofiks jis, un ar tausti a Esc pal dz bu esat
not izg jis. Rezult t sa emS$anas dokumentu sarakst par dj s jauna rinda, kas ietver inform ciju
par dokumentu (dokumenta veids, datums, numurs, pieg d t js utt.). Tostarp atseviS slej tiks
atspogu ota dokumenta kopsumma. Noteikti p rbaudiet, vai rindas kreisaj un labaj pus ir zmte
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" jair—viss k rtb , dokuments piefiks ts, ja z m tes nav — ielieciet to (nospiediet F10 vai vienk rSi
uzklik$ iniet ar peli kvadr ti

Analo isk veid J s varat ievadt ar otru dokumentu, treSo, ceturto unt t | k. Rezult t
Jums tiks izveidots sa em3anas dokumentu saraksts, funkcijas darbam ar kuru uzskait tas 3. tabul .

Funkcija Funkcijas apraksts

Esc IzieSana

Insert Jauna sa em$anas dokumenta pievienoSana

Delete Sa emsSanas dokumenta dz Sana

F2 Sa emsSanas dokumenta parametru kori  Sana (laboSana)
Enter Sa emsS8anas dokumenta atv rSana darbam art rind m

F3 Mekl Sana p ctekoS indeksa (dokumenta datuma, dokumenta

numura vai pieg d t ja konta).

Alt+F3, Shift+F3

Kontekstu | mekl Sana (p c jebkuras rindas da as)

N Saraksta n kam s rindas mekl Sana (kontekstu laj mekl San )

P Saraksta iepriekS j srindas mekl Sana (kontekstu laj mekl San )

Ctrl+F4 Dokumentu kopsummu p rr in Sana, kas atspogu otas sarakst

F5 Sa emsSanas dokumentu saraksta (re istra) druk Sana

F8 Filtra uzst d Sana

Ctrl+F8 Filtra att r Sana

Alt+F8 Dokumenta kopijas izveidoSana. To var nokop tcit sa emS3anas
dokument , k ar izdoSanas dokument vaip rvietoSan s
dokument . Kop Sanu var veikt Saj vai jebkur cit datub z .

F9 P rsl dz js, kas auj nomain t teko3o indeksu, tas ir, p S irot
dokumentus: saska ar datumu, numuru vai pieg d t ja kontu.

F10 P rsl dz js: sa em3anas dokumenta fiks Sana vai atfiks Sana.
Fiks tie dokumenti (atS ir b no nefiks tajiem) atzm tiar“ eks ti”
rindas kreisaj da

F12 Darbs ar pieg d t ju sarakstu (re istru).

Ctri+E Datu eksport Sana uz moduli “Finanses”.

Ctrl+N Jauna sa ems3anas dokumenta izveidoSana, kur tiks ietvertas

rindas ar artikuliem, kuru pietr kst tam, lai nefiks tie izdoSanas
dokumenti var tu tikt piefiks ti.

3. tabula. Funkcijas darbam ar sa em8anas dokumentu sarakstu
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6. Sada a IZDOSANA

Sada a IZDOSANA paredz ta darbam ar izdoSanas dokumentiem.
IzdoSanas dokuments (p c analo ijas ar sa emSanas dokumentiem) sast v no div m da m: “galvas”,
kas satur visam dokumentam kop jus parametrus, k ar rindas ar inform ciju par artikuliem, to
daudzumu un p rdoSanas cenu.

les kum uzskait sim dokumenta visp r j sdaas (jebt “galvas”) parametrus:

-dokumenta veids (PIEG DE, ATGRIESANA, CITI)

-sa m jakonts (kods) unt nosaukums

-dokumenta nosaukums (PAVADZ ME, INVOICE, R INS, AKTS un citi)

-dokumenta s rija

-izmaksas datums

-apmaksas termi §

-val ta

-uzglab Sanas vieta, kur norisin s iekrauSana

-korespond joSais konts (gr matved bai, piem ram: 6110)

-PVN konts (gr matved bai, piem ram: 5721)

-PVN likme (kop ga visiem dokumentiem)

-cenu grupas kods

-artikulu grupas kods

-pieg des adrese

-pas tjuma numurs

-apmaksas veids (SKAIDRA NAUDA, P RSKAIT JUMS, IEKS J KUST BA)

-p rdev js.

L dztekus past v ar divas dokumenta parametru papildgrupas: “Autotransporta rekviz ti” un
“Papildu rekviz ti".

S k k apskat sim da us izdoSanas dokumenta parametrus.

Dokumenta veids. Seit (t pat k ar sa em3anas dokumentu) iesp jami tr s varianti. Pirmk rt,
precei j tiek p rdotai pirc jam — tad t ir PIEG DE. Otrk rt, var tikt atgriezta pieg d t jam
(ATGRIESANA). Un, visbeidzot, iesp jama norakst $ana (CITI).

Uzglab Sanas vieta. Tiek noteikta vieta (ja t das ir vair kas), no kurienes tika veikta
iekrausana.

PVN likme. Lodzi § ar S0 parametru var b t neaktvs, ja sada SERVISS/Datu b zes
iestat jumi apgabal Artikulu saraksta parametri iek auts parametrs “PVN likme”. Tas ir, viens no
diviem: vai nu tiek ievad ta vienota PVN likme visam dokumentam, vai ar t tiek ievad ta (preciz ta)
katr dokumenta rind atsevis i. P d j gadjum dokument var tikt iek autas rindas ar atS irg m
PVN likm m.

Cenu grupas kods. Ja J s str d jat ar da d m cenu grup m, Jums ir iesp ja piesaistt
dokumentu vienai no §m cenu grup m. Tad, ievadot izdoSanas dokumenta rindas, Jums tiks
pied v tas p rdoSanas cenas nevis no artikula saraksta, bet gan noizv | t s cenu grupas.

Artikulu grupas kods. Gad jum , ja izdoSanas dokuments tiek izrakst ts tikai par k du artikulu
grupu, Jums ir iesp jas uzst dt filtru Sai grupai. Rezult t Jums ievad Sanai tiks pied v ti tikai
izv | t s grupas artikuli.

Pieg des adrese. NepiecieSama turpm kai atspogu o$anai pavadz mes form . Jums ir iesp ja
(nospie ot disketei | dz go pogu — pa labi no rindas ar pieg des adresi) saglab t katram pirc jam
vair kas pieg des adreses un izv | ties vienu no t m, ievadot pavadz mi. Ja pieg des adrese nav
tikusi nor d ta, pavadz mes form t sakrit s ar pirc ja juridisko adresi.

P rdev js. So parametru var izmantot izdoSanas dokumenta piesaist $anai konkr tam p rdev jam
(mened erim) art | ku filtr Sanu atskait s.

P cizdoSanas dokumenta “galvas” ievad Sanas pabeigSanast | k p rce amies lejup — uz tabulu, kas
ietver t ss rindas. Lai ievad tu jaunu rindu, nospie am Insert, p ¢ tam programma vispirms pied v s
izv | ties artikulu no saraksta, tad pal gs ievad t daudzumu un p rdoSanas cenu, k ar (iesp jams)
PVN likmi. PVN likme (atkar b no veiktajiem iestat jumiem sada SERVISS/Datu b zes iestat jumi)
var tikt ievad ta vai nu dokumenta “galv ” (tadt b s nodok a kop g likme visam dokumentam), vai
ar atsevis ikatr rind .

Kad tiek ievadts jauns izdoSanas dokuments, cena ievad majiem artikuliem tiek pied v ta,
pamatojoties uz artikulu vai cenu grupas sarakstu (ja tas nor dts izdoSanas dokumenta “galv ").
Turkl t atkarb no J su veiktajiem iestat jumiem (tai paS sada SERVISS/Datu b zes iestat jumi)
cena var tikt pied v ta vai nu bez PVN, vai ar jau ar ietvertu PVN.
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4. tabul atspogu otas funkcijas darbam ar izdoSanas dokumentiem.

Funkcija Funkcijas apraksts

Esc IzieSana

Insert IzdoSanas dokumenta jaunas rindas pievienoSana

Delete Izmaksas dokumenta rindas dz Sana

F2 IzdoSanas dokumenta rindas parametru kori  Sana (laboSana)

Ctrl+F2 Rindas p rdoSanas cenas kalkul cija, pamatojoties uz iepirkSanas
Cenu un uzcenojuma procentu

F4 Artikula tekoSie atlikumi p c uzglab Sanas viet m

F5 Izmaksas dokumenta druk Sana (pavadz mes, priekSapmaksas
r iniutt)

F6 Artikula kust bas kart te, kas atspoguot sv sturi: kad, nok un par

k du cenu tas ticis iepirkts; kad, kam un par k d m cen m ticis
p rdots, k ar kad, no kurienes un kurp p rvietojies artikuls

Ctrl+F6 Artikula atlikuma atSifr jums saska ar sa em3anas dokumentiem
(partij m): par katru sa em3anas dokumentu tiek atspogu ots

ien koso, izdoSanas un atlikumu vien bu skaits uz doto momentu.
T d j diartikula kop jais atlikums veidojas no atlikumiem saska
ar sa_emsanas dokumentiem.

Shift+F8 IzdoSanas dokumenta summas kori  Sana. Tiek ievad ta starp bas
kopsumma dokumentam (ar z me “plus” vai “m nus”), pamatojoties
uz kuru programma p rr inap rdoSanas cenas (proporcion li katrai
rindai).

Alt+F8 IzdoSanas dokumentarind m (p ¢ J suizv les) tiek piesS irtas vai
nu iepirkuma cenas, vai ar cenas, kas noteiktas artikulu sarakst
(tostarp, ja dokuments piesaist ts konkr tai cenu grupai, dokumenta
rind m tiek pieS irtas § s cenu grupas cenas).

lepirkuma cenas iesp jamsizv | ties tikai tad, ja dokuments ir

nofiks ts.

F9 P rsl dz js, kas aujp r§ irotrindas saska arievad Sanas k rt bu
(p cnoklus Sanas), k ar saska ar artikulu pamatkodu vai to
nosaukumu.

F10 P rsl dz js:izdoSanas dokumenta fiks Sana vai atfiks Sana. Tikali

p cfiks Sanas autom tiskitiek p rr in ti tekoSie atlikumi artikulu
sarakst , bet pats dokuments tiek atspogu ots atskait s.

Ja dokuments tiek piefiks ts, pa labi un pa kreisi no pogas F10
par d sz m te “plus” - “+F10+".

Ja dokuments netiek piefiks ts, pie pogas F10 pa labi un pa kreisi
par d sz me “m nus” - “-F10".

Turkl tizdoSanas dokumentu sarakst nofiks tie dokumenti

(atS irb no nefiks tajiem) atzm tiar“ eks ti” rindas labaj da

Fiks Sanas moment izdoSanas dokumenta rindas tiek piesaist tas
konkr tiemie mumiem. Vienlaikus tiek p rbaud ta norakst m s

(p rdodam s) preces esam ba tekoSajos atlikumos, u, ja atlikumos
norakst Sanas moment prece iztr kst, programma ne auj nofiks t
dokumentu un uzr daiemeslu (piem ram, ka iztr kst noteikts
daudzums vien bu konkr t artikul ). s k sakot — programma ne aus
aiziet m nusos.

P Koment ra lauka kop Sana noie muma, no kura tiek veiktas
izmaksas. Piem ram, tasvarb tp rdodam s precesien ko$ s
partijas numurs, akc zes markas utt.

! Darbojas tikai fiks tam izdoSanas dokumentam.

Ctrl+U IzdoSanas dokumenta rindu apvienoSana, kuras satur vienu un to
pasu artikulu.
! Darbojas tikai nefiks tajam izdoSanas dokumentam.

- Poga ar z mi “m nus” paredz tarindas cenas p rr in Sanai, uz
kuras atrodas kursors. Tas nepiecieSams gad jumam, kad Jums
nepiecieSams uzr dt nevis kop go atlaidi visam dokumentam (tad
uzdevums tiek risin ts, izmantojot funkciju Shift +F8), bet gan
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atseviS as atlaides katrai rindai. Tad J s ievad t atlaides procentu,
unrezult t programmakori J suagr kievadtop rdoSanas
cenu.

Ctrl+B

IzdoSanas dokumenta rindu import Sana no autonom skanera.
! — nepiecieSama adapt Sana konkr tam skanera modelim.

Ctrl+R

Formas palaiSana, kur iesp jams apskat t (un nepiecieSam bas
gad jum ar izlabot) pirc ja rekviz tus.

*

Uzcenojuma apr in Sana, atspogu ojot to tabulas atsevis  slej .
Ja dokuments ir nofiks ts, tiek atspogu ots prec zi apr in tais
uzcenojums (jo katra izdoSanas rinda piesaist ta konkr t m

sa emSanas partij m). Savuk rt, ja dokuments nav ticis nofiks ts,
tiek atspogu ots uzcenojums, kas apr in ts, pamatojotiesuzp d j
pieveduma iepirkumu cen m. Tom r ar tas auj (vismaz aptuveni)
izv rt t, vai ar uzcenojumu J s aizejat m nusos vai ne, k ar to, | dz
k dam I menim iesp jams pazemin t cenu, tirgojoties ar pirc jiem.

Ctrl+N

Nefiks tajam dokumentam — tiek izdal tas visas rindas, kuras aiziet
m nusos atlikum . Citiem v rdiem sakot —kurud programma
ne auj nofiks t dokumentu.

R

T artikula iepriek$ jo izdevumu (p rdoSanu) v sture, uz kura
atrodas kursors.

Shift+F2

P rdoSanas cenu noapa oSana dokumenta rind m ar iest dtu
precizit ti (piem ram, | dz div m zm m aiz komata)

4. tabula. Funkcijas darbam ar izdoSanas dokumentiem

P c izdoSanas dokumenta ievad Sanas tas tiks pievienots kop jam sarakstam. Zem k (5.
tabul ) uzskait tas funkcijas darbam ar izdoSanas dokumentu sarakstu.

Funkcija Funkcijas apraksts

Esc IzieSana

Insert Jauna izdoSanas dokumenta pievienoSana

Delete IzdoSanas dokumenta dz Sana

F2 IzdoSanas dokumenta parametru kori  Sana (laboSana)

Enter IzdoSanas dokumenta atv rSana darbam art rind m.

F3 Mekl Sana p ctekoS indeksa (dokumenta datuma, dokumenta

numura vai pirc ja konta)

Alt+F3, Shift+F3

Kontekstu | mekl Sana (p c jebkuras rindas da as)

N Saraksta n kam s rindas mekl Sana (kontekstu laj mekl San )

P Saraksta iepriekS | s rindas mekl Sana (kontekstu laj mekl San )

Ctrl+F4 Dokumenta kopsummu p rr in Sana, kuras tiek atspogu otas
sarakst

F5 IzdoSanas dokumentu saraksta (re istra) druk Sana

Ctrl+F5 Dokumentu atfiks Sana par noteiktu laika posmu

Ctrl+F6 Dokumentu fiks Sana par noteiktu laika posmu

F8 Filtra uzst d Sana

Ctrl+F8 Filtra att r Sana

Alt+F8 Dokumenta kopijas izveidoSana. Var to nokop t cit izdoSanas
dokument , k ar sa emSanas dokument vaip rvietoSan s
dokument . Kop Sanuiesp jams veikt ar Saj vaijebkur cit datu
bz.

F9 P rsl dz js, kas auj izmain t tekoSo indeksu, tas ir, p r$ irot
dokumentus: saska  ar datumu, numuru vai pirc ja kontu.

F10 P rsl dz js:izdoSanas dokumenta fiks Sana vai atfiks Sana.
Nofiks tie dokumenti (atS ir b no nenofiks tajiem) tiek atz m ti ar
“ eks ti" rindas labaj da

F12 Darbs ar pirc ju sarakstu (re istru)

Ctri+E Datu eksport Sana modul “Finanses”.
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Ctrl+U IzdoSanas dokumenta rindu pievienoSana (pielikSana) jau esoSajam
dokumentam.
Rindu pievienoSana pie aujama tikai nefiks taj dokument .

Ctrl+X Pirc ju saraksts ar katra pirc ja par du summu atspogu ojumu.
Inform cija tiek ieg ta no modu a “Finanses”.

Ctrl+K Import datus par p rdoSan m no elektronisk s kasu sist mas.
I — nepiecieSama adapt Sana konkr tam kasu sist mas modelim

Ctrl+R Pirc ja rekviz tu caurskat Sana unredi Sana

Ctrl+Alt+A Papildu filtra iesl gSana (izsl g3ana) tikai nefiks to dokumentu
atspogu oSanai.

5. tabula. Funkcijas darbam ar izdoSanas dokumentu sarakstu

Mazliet tuv k_apskat sim galveno jaut jumu, k ds parasti rodas programmas lietot jiem,
str d jotsada IZDOSANA.

Sis jaut jums skan § di: “K p c izdoSanas dokuments netiek nofiks ts?” Lai gan Sis
jaut jums nedaudz atg dina ies c ja autovadt ja vispopul r ko jaut jumu “K p ¢ mana mas na
nedarbojas?” (ar t kstoSiem iesp jamo iemeslu, ieskaitot benz na neesam bu tvertn ), m s tom r
m in sim uz to atbild t.

T tad, ja programma ne auj nofiks t dokumentu, t uzr daiemeslu: tieSi k ds artikuls un cik t
vien bu iztr kst. P rbaudiet § artikula atlikumu — to iesp jams izdart vai nu tepat (dokumenta
ietvaros), vai ar p rejot uz sada u ARTIKULI un tur samekl jot J s interes joSo artikulu. Var izmantot
ar funkciju F6 (artikula kust bas v sture ar p rejoSu atlikumu p c katras oper cijas). Ja atlikums
patieS m ir maz ks par to, kuru J s gras ties norakstt (p rdot), programma Jums nek di nepal dz s
—n ksies vai nu pievienot iztr kstoSo daudzumuie mum , vaiar noraksttmaz k.

Tom r apskat sim daudz sare t ku gad jumu — kad eso3ais atlikums ir pietiekams. Seit ir
svar gi saprast, k d brd tas ir pietiekams, tas ir — tas ir pietiekams visp r, vai tikai konkr ti uz
izdoSanas datumu? Vai nav izveidojusies situ cija, ka J s m in t norakstt artikulu jau pirms t
pien kSanas? lzmantojiet funkciju Ctrl+F6, kura Jums pateiks priekS , tieSi no k d m sa emSanas
partii m veidojas eso3ais re lais atlikums.

V| rk rtgisvargiirtas,k d k rtb J sfiks jat izdevumu dokumentus — tas oblig tij veic
hronolo isk secb , viens dokuments p c cita. Ja k ds dokuments nefiks jas — noteikti noskaidrojiet
probl mu, nofiks jiet to, un tikai p ¢ tam fiks jiet n kamos dokumentus. Pret j gadjum var tikt
p rk pts FIFO princips ar vis m no t izrieto8aj m sek m, un viena no t m — ja dokuments tiktu
nofiks ts ar atpaka ejoSu datumu, un p ct jau ir fiks ti dokumenti, tad var izveidoties situ cija, ka
br vais (tas ir, nenorakst tais) atlikums uzr d sies jau daudz v | k s pien koSaj s partij s nek t
izdevumu dokumenta datums, kuruJ s m in tnofiks t. (J , ... piecas rindas vienam teikumam — teju
vai evs Tolstojs! )

Un visbeidzot, v | viena situ cija — k ds iek§ js programmas trauc jums. Tas ir iesp jams, ja
J s esat ticis “izsviests” no programmas datora av rijas izsl gSan s d programmas darb bas laik
sakaru p rtraukumi darb bas laik lok laj tkl utt. Palaidiet datu b zes profilaksi (SERVISS | Datu
b zes profilakse | Datu b zes liela profilakse). Rezult t programma p rbaudt J su datu b zes
st vokli un, ja viss b s k rtb , vis s rind s par dsies atzme “OK”". Ja tiks atrasta k da k da,
par d sies attiec gs pazi ojums “K da”’ — Sai gad jum lab kais risin jums — sazin ties ar speci listu,
kurs ir atbild gs par programmas apkalpoSanu J suuz mum .

Gal jais gad jums — datu b zes pilngas p rr in Sanas palaiSana (SERVISS | Datu b zes
profilakse | Datu b zesp rr in Sana). Rezult t tiks autom tiski atfiks ti visi izdoSanas dokumenti un
piefiks ti no jauna secg Kk rtb . Process tiks aptur ts tikai tai gadjum , ja fiks Sanas proces
p k§ i atkl sies probl ma ar k da artikula iztr kumu (tom rt jau b s re la probl ma — kad tie§ m
realit t pietr kst atlikuma uz izmaksas dokumenta datumu). Sai gad jum visi “problem tiskajam”
dokumentam sekojoSie dokumenti paliks nenofiks ti un Jums visupirms n ksies tikt skaidr b ar So
dokumentu, un tikai p ¢ tam turpin tfiks Sanu ar funkciju Ctrl+F6 .
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No visa augst kmin t formul sim da us kop gus noteikumus:

Fiks jiet izdoSanas dokumentus stingr secb .

Jak daiemeslad nepiecieSams pievienot, izdz st vai izlabot sa emSanas vai izdevumu dokumentu
ar atpaka ejosSu datumu, nofiks jiet visus izdoSanas dokumentus (ar funkciju Ctrl+F5) dokumentu
sarakst , iest dot periodu no § dokumenta datuma |dz saraksta beig m, veiciet dokument
nepiecieSamos labojumus un atkal nofiks jiet visu izdoSanas dokumentu sarakstu (ar funkciju
Ctrl+ F6)

Pirms pilngas datu b zes p rr in Sanas (SERVISS | Datu b zes profilakse | Datu b zes
p rr in 8ana) gad jum , ja izdoSanas dokumentu sarakst uzr d s nefiks tie dokumentu, kurus J s
ar nodomu t dus atst j t (piem ram, izrakst tie priekSapmaksas r ini, saska ar kuriem pagaid m
nav tikusi veikta iekrausana), visupirms p rce am Sos dokumentus saraksta beig s (piem ram, varat
p rcelt datumus 10 gadus uz priek3u). Tad, pirmk rt, tie sarakst visib sl1dz s un J s tos var siet
viegli samekl t, lai v | k par tiem izraksttu re las pavadz mes (protams, izmainot to datumu un
numuru) vai ar izdz st tos, ja pirc js b s p rdom jis. Bet, otrk rt, p ¢ autom tisk s fiks Sanas
pabeigSanas Jums neb s gr ti ar tiem tikt gal . Tas b s vieglit p c, ka Jums nen ksies mekl t Sos
dokumentus pa visu sarakstu, lai tos no jauna atfiks tu, jo visi dokumentu b s izvietoti saraksta pasS s
beig s.

Svar gi!

Br din m, ka noteikti desmit reizes apsveriet, pirms palai st piln gu p rr in Sanu. Lab k
iepriek§ pakonsult jieties ar speci listu, kurS ir atbild gs par programmas tehnisko
apkalpoSanuJ suuz mum !
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7. Sada aP RVIETOSANA

Sadaa P RVIETOSANA paredz ta darbam ar dokumentiem par iek$ jo p rvietodanu/os. T
tiek izmantota gad jumos, ja datu b z uzr d s nevis viena, bet vair kas uzglab Sanas vietas
(noliktavas), bet artikuli var tikt p rvietoti no vienas vietas (noliktavas) uz otru.

lek§ j s p rvietoSanas dokuments sast v no div m da m: “galvas”, kas satur visam
dokumentam kop gus parametrus, un rind m ar inform ciju par p rvietotajiem artikuliem un to
daudzumu.

Apskat sim dokumenta kop g s daas (jeb t *“galvas’) parametrus. AtS irb no sa emSanas
un izdoSanas dokumentiem, Seit parametru nav p r k daudz. Tie ir § di:

-p rvietoSanas dokumenta numurs

-p rvietoSanas dokumenta datums

-glab Sanas vieta, no kuras tika veikta p rvietoSana

-glab Sanas vieta, kurp tika veikta p rvietoSana.

P c iek§ j s p rvietoSanas dokumenta “galvas” ievad Sanas t | k p rce amies lejup — uz
tabulu, kas ietver §s rindas. Jaunas rindas ievad Sanai nospie am (k parasti) Insert, p ¢ tam
programma vispirms pied v s Jums izv | ties artikulu no saraksta, p ¢ tam pal gs ievad t daudzumu
un cenu, kura tiks atspogu ota, druk jot iek$S j s pavadz mes formu. P ¢ noklus Sanas tiek pied v ta
cena no artikulu saraksta.

6. tabul atspogu otas funkcijas darbam ar p rvietoSanas dokumentiem.

Funkcija Funkcijas apraksts

Esc IzieSana

Insert Jaunas rindas pievienoSana p rvietoSanas dokument

Delete Rindas izdz Sana no p rvietoSanas dokumenta

F2 P rvietoSanas dokumenta rindas parametru kori Sana (laboSana)

F4 Artikula tekoSie atlikumi glab Sanas viet s

F5 P rvietoSanas dokumenta (iekS j s pavadz mes) druk Sana.

F6 Artikula p rvietoSan s kart te, kas atspoguot sv sturi.

Ctrl+F6 Artikula atlikuma atSifr Sana saska ar sa emS3anas dokumentiem
(partij m)

Alt+F8 P rvietoSanas dokumentarind m (p ¢ J suizv les) tiek pies irtas
vai nu iepirkuma cenas, vai ar cenas, k das noteiktas artikulu
sarakst

F9 P rsl dz js, kas aujp rS irotrindas to ievad Sanask rth (p ¢
noklus Sanas), k ar saska ar artikulu kodu vai to nosaukumiem

Ctrl+B IzdoSanas dokumentu rindu import Sana no autonom skanera.

! — nepiecieSama adapt Sana konkr tam skanera modelim.

6. tabula. Funkcijas darbam ar p rvietoSanas dokumentiem

P ¢ dokumenta ievad Sanas tas tiks pievienots kop jam sarakstam. Zem k (7. tabul )
uzskait tas funkcijas darbam ar p rvietoSanas dokumentu sarakstu.

Funkcija Funkcijas apraksts

Esc IzieSana

Insert Jauna dokumenta pievienoSana

Delete Dokumenta izdz Sana

F2 Dokumenta parametra kori Sana (laboSana)

Enter Dokumenta atv_rSana darbam art rind m.

F3 Mekl Sana saska ar tekoSo indeksu (dokumenta datumu,
dokumenta numuru, iekrauSanas vietu vai sa emSanas vietu).

Alt+F3, Shift+F3 Kontekstu | mekl Sana (p c jebkuras rindas da as)

N Saraksta n kam s rindas mekl Sana (kontekstu laj mekl San )

P Saraksta iepriekS j s rindas mekl Sana (kontekstu laj mekl San )
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F5 Dokumentu saraksta (re istra) druk Sana

F8 Filtra uzst d Sana

Ctrl+F8 Filtra att r Sana

F9 P rsl dz js, kas dod iesp ju main t teko3o indeksu, tas ir, p r$ irot

dokumentus: saska ar datumu, to numuru, k ar iekrauSanas vai
sa emsSanas vietu.

7. tabula.

Funkcijas darbam ar p rvietoSanas dokumentu sarakstu
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8. Sada aVAL TAS

So programmas sadau nepieciesams izmantot gadjum , ja Jums uzskait iek autas
oper cijas ar rvalstu val tu.

Sadaa sast v no div m tabul m: val tas kursu tabulas (kreisaj pus ) un val tu saraksta
(labaj pus ). P reju no vienas tabulas otr iesp jams stenot, vai nu nospie ot tausti u Tab, vai
vienk r3i uzklik§ inot ar peli tai ekr na apgabal , kur izvietota viena vai otra tabula.

Labaj pus izvietot tabula Jums var ievajadz ties tad, ja J s v | sieties ieviest izmai as
val tu sarakst (pievienot sarakstam jaunu val tu, izmaint val tas kodu vai izdz st val tu no
saraksta). Val tu no saraksta izdz st iesp jams tikai tad, ja datu b z nav neviena dokumenta ar to.
Mainot val tas nosaukumu (piem ram, J s s kotn ji k daini esat ievad jis nosaukumu un tikai p ¢
k da laika esat atkl jis k du, un tagad v laties to izlabot), tas autom tiski nomain s uz jauno
nosaukumu visos jau agr k ievad tajos dokumentos.

Kreisaj pus izvietot tabula paredz ta val tas kursu ievad Sanai un kori Sanai uz doto
datumu. Tas notiek rk rtgi vienk rSi: p rvietojiet kursoru uz datuma un val tas krustpunktu,
piespiediet Enter un ievadiet kursu. levad Sanu apstiprin t, atkal nospie ot Enter.

K paraksti, apskat sim sada as funkcijas (skat. 8. un 9. tabulu):

Funkcija Funkcijas apraksts

Esc IzieSana

Insert Jauna datuma pievienoSana

Delete Datuma dz Sana no saraksta

F2 TekoS datuma kori Sana

F3 Mekl Sana saska ar datumu

Enter Val tas kursa ievad Sana, kas atrodas datuma un val tas
krustpunkt

8. tabula. Funkcijas darbam ar val tu kursiem (tabula kreisaj pus )

Funkcija Funkcijas apraksts

Esc IzieSana

Insert Jaunas val tas pievienoSana
Delete Val tas dz Sana no saraksta
F2 Val tas nosaukuma kori Sana

Val tas kursu tabulas restrukturiz cija (tabula kreisaj pus )
Parasti, ja datu b z viss ir krtbh, p c jaunas val tas
pievienoSanas val tu sarakstam kreisaj pus izvietotaj tabul
autom tiski tiek izveidota papildu ail te, t d j di dodot Jums iesp ju
ievad t Sai val tai kursus.

Tom r dzv gad s vis di. Datori reizumis “uzkaras” vai negaid ti
s k p rstart ties elektr bas sprieguma sv rstbu laik . Ar to
iesp jams c n ties, tom r garant ti nov rst diem | nav iesp jams.
Ja tom r ir noticis t , ka val ta sarakst ir, bet ailtes ar t s
nosaukumu nav, nospiediet funkcion lo pogu ar zmti “ " un viss
normaliz_sies.

9. tabula. Funkcijas darbam ar val tu sarakstu

pasi uzsv rsim vair kus svar gus momentus:

Pat ja J s neizmantojat programm val tas oper cijas, b zes val tai (LVL) noteikti j b t, bet
t skursamj b tvien dam ar 1.

Ja J s neesat ievad jis val tas kursu uz jelk du datumu, tad programma apr inusveicp ct
ievad t kursa, k ds bijis pirms § datuma.
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9. Sada a ATSKAITES

Sada a ATSKAITES satur piecas atskaites grupas, un katrai not m paredz ts savs filtrs (par
laika periodu, artikulu grupu, glab Sanas vietu utt.).
Atskait s grup s ietverto uzskaites formu saraksts atspogu ots 10. tabul .

Atskaites grupa Apraksts

1. Kr jumu atlikumi Kr jumu atlikums uz nor d to datumu.

Filtrs — par artikulu galveno un papildu grup m, par glab Sanas vietu
Atskaites formu varianti: atskaite par atlikumiem iepirkumu un

p rdoSanas cen s, inventariz cijas akts, p rcenoSanas akts un citi.
2. Kr jumu Kr jumu apgroz jums dotaj period .

apgroz jums Filtrs - par artikulu galveno un papildu grupu, par glab Sanas vietu
Atskaites formu varianti: artikulu apgroz jums iepirkuma cen s,
artikulu apgroz jums p rdoSanas cen s, artikulu grupu apgroz jums,
apgroz jums pa dien m u.c.

3. Kr jumu le  mumi par doto periodu

sa emSana Filtrs par galveno artikulu un papildu grup m, glab Sanas vietu;
pieg d t jugrupu

Atskaites formu varianti: ie  mumi pa dokumentiem, pa artikuliem,
apvienotais par pieg d t jiem u.c.

4. Kr jumuizdo3ana | Izmaksas dotaj period

Filtrs — par galveno artikulu un papildu grup m, glab Sanas vietu,
pirc ju grupu, p rdev ju

Atskaites formu varianti: izmaksas pa dokumentiem, pa artikuliem,
apvienotais par pirc jiem (visos gad jumos — nor dot summas
iepirkuma cen s, p rdoSanas cen s un uzcenojumi) u.c.

5. Apvienota atskaite | Apvienot atskaite par noteikto periodu.

Forma ietver inform ciju par kr jumu atlikums summu perioda

s kum un beig s,k ar sa em3anas un izdoSanas dokumentu
sarakstu par atskaites periodu.

10. tabula. ss atskaites grupu apraksts

Tik lakonisks sada as ATSKAITES apraksts skaidrojams vienk rSi: ja reiz J s esat non cis
| dz atskait m, t tad tas nozm , ka uz So br di J s esat paguvis apstr d t visas programmas sada as
— artikuli ir ievad ti, sa em3anas un izdoSanas dokumenti, pieg d t ju un pirc ju saraksti ievad ti, s k
(par to neSaub mies!) — ar programmu r kojaties k lietprat js! Turkl t — k da j ga aprakstt atskaiSu
saturu v rdos, jat siesp jams viegli noform tunizdruk t?

T p c nedom jiet, ka m su lakoniskums saist ts ar to, ka mums jau pamat gi apnicis visu s Ki
un smalki aprakstt vis s kr s s un deta s, un m s atrodam da dus “objekt vus” iemeslus, lai
attaisnotu savu slinkumu. Lai gan — atz simies god gi — § di dom t Jums ir piln gi neapstr dams
pamats.:
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10. Sada a SERVISS

Nu, | k, esam non kusi pie programmas p d j s sadaas. Seit, sada SERVISS apkopots
viss tas, kam nav tieSas saist bas ar uzskaites procesu (Sai sada netiek izraksttas pavadz mes,
netiek druk tas atskaites utt.). Tom r, m s lieliski zin m, ka jebkur m jsaimniecb vienm r
atrad sies neliela instrumentu kastte (vai ar vesela darbnca — kuram k da saimniecba ), lai
nepiecieSam bas gad jum b tu iesp jams kaut ko pieskr v t, sak rtot, piesl p t unizremont t. T tad
sada a SERVISS m su programm pilda tieSi § du lomu.

Ar sada as SERVISS sast vu J s varat iepaz ties 11. tabul

Apak3noda a

Apraksts

1. Datu b zes rekviz ti

Seit tiek ievad ti un redi ti (laboti) datu b zes rekviz ti, ar kuru J s patlaban
str d jat. Tas ir — inform cija par uz muma nosaukumu, re istr cijas
numuru, juridisko adresi, bankas rekviz tiem utt.

Viss, ko J s Seit ievad siet, turpm k tiks atspogu ots izdoSanas dokumentu
formu druk Sanas laik (pavadz me, invoice utt.).

2.Datub zes
iestat jumi

Seit notiek datu b zesvisp r | iestat $ana. Daudz j d zi tas, k
izskat s un uzvedas programma, ir atkargsnot ,k J stoesats kotn ji
iestat jusi. lestat jumus v lams izdar t jau pa8 darbas kum ardatub zi,
tom r kaut ko maintvarar v | k.

To, k izskat s datu b zes parametru iestat Sanas forma, m s jau
apskatj m$ apraksta punkt 2.2. sum § formasast v no trimda m:
1. Artikula parametri

2. Jaut jumi ar pied v tajiem atbil u variantiem, kuri nosaka programmas
uzved buda d ssitu cij s.

3. Un, visbeidzot, papildu iestat jumu grupa

Par pirmo no min tajiem punktiem m s neatk rtosimies — 2.2. punkt viss
jau tika s ki aprakst ts.

Ar otro punktu ar viss ir vair k vai maz k skaidrs. Ir jaut jums, ir atbil u
varianti — izv lieties vajadz go.

Atz m sim tikai divus no Siem jaut jumiem (sakar ar to principi lo ietekmi
uz programmas darb bu):

1. “P rdoSanas cenas ievad Sanas k rt ba” -

- Ar PVN;

- Bez PVN.

Atkar b no atbildes uz So jaut jumu darb arizdoSanas dokumentiem Jums
tiks pied v tsievad t cenu vai nu bez PVN, vai ar iek autu PVN, un tad
programma pati apr in s cenu bez PVN apr inuce

Pirmais variants parasti tiek izmantots vairumtirdzniec b , bet otrais —
mazumtirdzniec b .

1. “FIFO” uzskaite -

- lesl gt;

- Izsl gt.

Svar gi!

Atsl gt FIFO vartikait d gad jum , ja Jums nav nepiecieSams veikt
uzskaiti par atlikumiem un artikulu p rvietoSanos iepirkumu cen s. Tostarp
programma izdoSanas dokumentu fiks Sanas gait nekontrol s preces
atlikuma esam bu, tas ir, aus Jums aiziet m nusos.

JaJ stom r nolemjat atsl gt FIFO paz mi,t pastr d tk du laiku, betp ¢
tam to atkal iesl gt, Jums n ksies palaist datu b zes pilngup rr in Sanu
(SERVISS | Datu b zes profilakse | Datub zesp r in 3ana).

Un, visbeidzot, papildu iestat jumi:

1. “Kontu pl ns”. Satur gr matved bas kontu sarakstu, kas ietverti datu
b z . Past vtoredi Sanasiesp ja. Tas ir svar gi saiknei ar moduli
“Finanses”.
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2. “Kontu grupas” . Seit J s izveidojat pieg d t ju un pirc ju kontu grupu,
k ar artiem korespond joSo kontu grupu, lai izveidotie sa emSanas un
izdoSanas dokumentu var tu tikt eksport ti modul “Finanses”.

3. “Glab Sanas vietas” . Satur glab 3Sanas vietu sarakstu.

4. "Sa emsSanas dokumentu piez mes” . Satur sarakstu, kuru J s veidojat
sa emS$anas dokumentu ievad Sanas proces (lauks “Piez me” ar iesp ju
saglab tievadt s piez mes). Seit S0 sarakstu iesp jams redi t, piem ram,
izdz st lieko.

5. “Banku saraksts” . Analo iski iepriekS jam punktam, tikai Seit tas
attiecas uz banku sarakstu un to kodiem, kurus J s aizpild j t pirc ju

rekviz tu ievad Sanas gait .

6. “Kases sist mas saskarne” . Tiek izmantota, jaJ surcb irinterfeiss
ar kases sist mu, kas piesl gts datoram ar programmu. Seit J s varat
noskaidrot, ar k du konkr ti sist mu (no esoSaj m) Jums ir interfeiss, k ar
nor d t direktorijas datu import Sanai un eksport Sanai.

3.Datub zes
profilakse

Satur iesp jas tr s procesu palaiSanai:

1. Datu b zes profilakse, ieskaitot indeks ciju

2. Datu b zes profilakse bez indeks cijas

3.Pilngadatub zesp rr in 3ana

Profilaksi J s varat periodiski palaist ar m r i p rbaud t, vai tieS m ar datu
b zivissirk rtb .Jebk dask dasd iepret attiec gajai rindai par d sies
uzraksts “K  DA". Jatom rk das nav atkl tas, par d sies uzraksts “OK”.
P cp rbaudes rezult tiem, jadatub z tika atkl tas kaut k das k das, ir
iesp ja apskat t to atSifr jumu, nospie ot rezult ta faila p rbaudes pogu
“DBTestResult.txt".

Pirmais profilakses variants (kas ietver ar indeks ciju) ilgst mazliet ilg k
nek otrais,tom rm siesp jurobe siesak m palaist pirmo variantu.
Turkl t profilakses [proces tiek atblo ti sa emSanas unizdoSanas
dokumenti, kuri kaut k du iemeslud k uvusi nepieejami, lai tajos ieietu.
Lietat da, ka,jaJ sieejatk d dokument , tad, vienlaikus str d jot ar
programmu vair kos datoros, Sis dokuments uz laiku k st pieejams tikai
Jums. TieSit pat, k J snevaratieietk d dokument ,jataj ieg jisjau
k ds cits. P cizieSanas no dokumenta tas autom tiski atblo jas. Tom r—
tasirgadjum ,javissirk rtb .

Probl mavarrastiest d gadjum ,jap kS idators “uzk rsies” moment ,
kad J svaik ds cits atrad sies dokument .

Datu b zes profilakses palaiSana aus Jums atrisin t $o probl mu, unp c

t s visi dokumenti atkal k st pieejami darbam.

Un visbeidzot, daos v rdos pardatub zespilngup rr in Sanu

P rr in Sanas proces piln gi tiek atfiks ti visi izdoSanas dokumenti, un
programma autom tisk re m sec gi(citu p c cita) cenSas tos nofiks t. Ja
jaun s fiks Sanas proces p kS iatkl sies, kak da artikula tr kst, process
tiks p rtraukts pie § dokumenta. T | k —Jums n ksies paSam tikt

skaidrb , k p ckautk tr kst, izlabot situ ciju un p c tam turpin t

fiks Sanu (ar funkciju Ctrl+F6 sada 1ZDOSANA).

Svar gi!

Datub zespiln gasp rr in Sanas procesam nepiecieSama
nopietna pieeja. Lab  k iepriek$ pakonsult ties ar speci listu,
kas atbild gs par programmas tehnisko apkalpoSanu J su
uz _mum

4.Datub zes
saglab Sana

Datu b zes arhiv Sanaunt s saglab Sana uz ciet diska katalog /
Archives, kas atrodas datu b zi saturo$ kataloga ietvaro