
Saturs ___________________ _________________ 
 
Noda�a Nosaukums          Lpp. 
 
1.  Visp� r� j�  inform� cija par programmu ......................................................  2 
1.1.  Tehnisk� s pras�bas           
1.2.  Izstr� dnes programml�dzek�i          
1.3.  Programmas uzst� d�šanas un apkalpošanas k� rt�ba      
  
 
2.  Ar ko s� kt darbu? ....................................................................................  3 
2.1.  Datu b� zes rekviz�tu ievad�šana        
2.2.  Datu b� zes visp� r� jo parametru iestat�šana        
2.3.  Artikulu saraksta ievad�šana          
2.4.  S� kuma atlikumu ievad�šana   
2.5.  Pieg� d� t� ju un pirc� ju saraksta ievad�šana       
 
3.  Visp� r� jie principi darbam ar programmu………………………………..  12 
 
4.  Sada�a ARTIKULI………………………………………………………………  13 
 
5.  Sada�a SA� EMŠANA.................................................................................  17 
 
6.  Sada�a IZDOŠANA.....................................................................................  20 
 
7.  Sada�a P� RVIETOŠANA............................................................................  25 
        
8.  Sada�a VAL� TAS........................................................................................ 27 
        
9.  Sada�a ATSKAITES....................................................................................  28 
        
10.  Sada�a SERVISS........................................................................................  29 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
   
 
 



 2 

1. Visp � r� jas zi � as par programmu 
 

          Programmas modulis ACCprM  (rezervju uzskaite) ir da�a no gr� matved�bas programmu 
kompleksa ACCORprofi . 
Projekts ACCORprofi  ir individu� la autora izstr� dne. ACCORprofi ekskluz�v� s izplat�šanas ties�bas 
pieder firmai SIA “PROFI studija” , re� istr� cijas numurs 40003655222. 
 
         

1.1. Tehnisk � s pras �bas  
 
 Programmu ACCORprofi var uzst� d�t datoram ar š� diem raksturlielumiem:   
 - RAM 256 Mb (vai vair� k) darbam  Windows 2000, Windows XP vid� . 
 - Video kr� su palete 16 bitu (vai vair� k), ekr� na izš� irtsp� ja - 1024x768 punktu (vai augst� ka). 
 Papildu nosac�jums programmas darbam lok� laj�  t�kl� : katram datoram j� b� t uzst� d�tai datu 
b� zes vad�šanas sist� mai BDE, kuras iestat�šanu veic speci� listi, kas nodarbojas ar programmas 
tehnisko apkalpošanu. 
 

1.2. Izstr � dnes programml �dzek �i  
  
Izstr� d� jot projektu ACCORprofi , tika izmantoti š� di licenc� ti programml�dzek�i: 
 - DELPHI 7 Studio professional ; 
 - FASTREPORT v.2.52. 
 
1.3. Programmas uzst � d�šanas un apkalpošanas k � rt �ba   
 
 Programmu kompleksu ACCORprofi  (vai atseviš� as t�  da�as) klienta dator�  uzst� da 
izplat�t� jfirmas ACCORprofi  p� rst� vji, ja tikusi ieg� d� ta Pamatlicence. Uzst� d�t� s programmas 
apjomu, apm� c�bas un tehnisk� s apkalpošanas k� rt�bu regul�  L�gums par tehnisko apkalpošanu.   
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2. Ar ko s � kt darbu? 
 

Pie� emsim, ka programma “Kr� jumu uzskaite” J� su dator�  jau ir uzst� d�ta un atv� rta jauna 
(pagaid� m v� l tukša, bez ievad�tas inform� cijas) datu b� ze. Ieejiet taj�  (nor� dei ar ikonu j� atrodas uz 
darbvirsmas), un uz pied� v� jumu ievad�t ieejas paroli vienk� rši noklikš� iniet ar peli uz OK, jo s� kotn� ji 
parole v� l nav uzst� d�ta.  

Tagad Jums atveras programmas galven�  forma ar galveno sada�u paneli (1. z�m� jums).  
 

 
 

1. z�m� jums. Programmas galven� s sada�as  
 

Piln�gi dabiski, ka Jums rodas sapr� t�gs jaut� jums: “Ko dar�t t� l� k?” Protams, var vienk� rši 
p� c k� rtas “izbakst�t” visas pogas p� c k� rtas, sec�gi (vai izv� les k� rt�b� ) ieejot katr�  sada��  un m�� inot 
tur kaut ko ievad�t p� c saviem ieskatiem, tom� r diez vai š� da “zin� tnisk� s bakst�šan� s” metode 
aizved�s J� s pie � triem pan� kumiem (lai gan daudzi tieši t�  šo programmu apguvuši pat �oti sekm�gi). 
Visdr�z� k viss b� s glu�i pret � ji: jau p� c da� � m stund� m (vai min� t� m – viss atkar�gs no J� su 
temperamenta) J� s noteikti atcer� sieties zelta likumu, ar kuru ikviens no mums dz�v�  ir sask� ries 
jaunas tehnikas apguves gait� : “Ja J� s esat izm�� in� juši visus iesp� jamos variantus, bet iek� rts 
atsak� s darboties – izlasiet beidzot instrukciju!”  

T� p� c silti iesak� m Jums iet daudz racion� l� ku ce�u – tas ir, sec�gi izpild�t zem� k aprakst�t� s 
darb�bas. To neb� t nav tik daudz, un neat� ems Jums daudz laika, tom� r – ja J� s neiestat�siet 
programmu pien� c�g�  veid� , J� s nevar� siet pilnv� rt�gi darboties ar to turpm� k.  

T� p� c, apskat�sim to, kas Jums, m� supr� t, b� tu dar� ms visupirms.  
 
Vispirms ieiesim sada��  SERVISS – atrodam uz ekr� na pogu ar uzrakstu SERVISS un 

nospie�am to. Sada �as SERVISS saturs atspogu�ots 2. z�m� jum� . 
 
 

 
 

2. z�m� jums. Sada�a SERVISS 
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2.1. Datu b � zes rekviz �tu ievad �šana  
 

Pied� v� taj�  sarakst�  izv� lamies augš� jo rindu Datu b� zes rekviz�ti. Turpm� k darba 
vienk� ršošanai m� s bie�i izmantosim iev � rojami �s� ku apz�m� juma varianti tai vai citai programmas 
sada�ai. Piem� ram, dotaj�  gad�jum�  m� s rakst�sim, ka esam ieg� juši sada��  SERVISS / Datu b� zes 
rekviz�ti. Rekviz�tu ievad�šana nepieciešama to turpm� kajai atspogu�ošanai druk� taj� s form� s. Datu 
b� zes rekviz�tu ievad�šanas dialoga forma atspogu�ota 3. z�m� jum� .  
 
 

 
 

3. z�m� jums. Datu b� zes rekviz�tu ievad�šana  
 

P� riet no viena rekviz�ta pie cita var, izmantojot tausti� u Enter, k�  ar� ar tausti� u Tab vai 
bulti�� m (augšup un lejup). Visu ievad�to rekviz�tu saglab� šanai ar peli j� uzklikš� ina uz pogu OK, 
atcelšanai – uz pogu Cancel (vai nospie�ot tausti � u Esc).  
 
 
 

2.2. Datu b � zes visp � r� jo parametru iestat �šana  
 

Tagad p� riesim pie rindas SERVISS/Datu b� zes iestat�jumi. Šeit m� s pakav� simies nedaudz 
ilg� k. K�  redzams 4. z�m� jum� , formu varam nosac�ti sadal�t tr�s da�� s: kreis�  sleja satur artikulu 
parametru iestat�jumus, t� l� k seko jaut� jumu s� rija ar da� � diem atbil�u variantiem, un, visbeidzot, 
labaj�  pus�  apakš�  – ieeja papildu iestat�jumu form� s.  

S� ksim ar artikula parametru iestat�jumu, kur programma pied� v�  atz�m� t ar � eks�ti tos 
parametrus, kuri Jums nepieciešami darbam. Rezult� t� , kad J� s turpm� k ievad�siet inform� ciju par 
artikuliem, l�dztekus standarta jaut� jumiem (artikula kods, nosaukums, m� rvien�ba) Jums tiks 
pied� v� ts atbild� t uz jaut� jumiem, kurus J� s izv� l� sieties šeit. T� , piem� ram, m� su piem� r�  ar � eks�ti 
atz�m� ti parametri “P� rdošanas cena”, “Sv�trkods”, k�  ar� divi no pieciem papildu anal�tikas 
parametriem, no kuriem vienu m� s noteiksim par “Ra�ot � js”, bet otru - “Kr� sa”. Starp citu, neiesak� m 
iek�aut liekus parametrus (t�  teikt, katram gad�jumam) – tas izraisa ekr� na noslogojumu ar 
nevajadz�gu inform� ciju, str� d� jot ar artikulu sarakstu. Tai paš�  laik�  J� s vienm� r varat darba gait�  
papildus iek�aut k� du no artikula parametriem, ja p� c t� da rad�sies nepieciešam�ba (vai otr� di – izsl� gt 
nevajadz�go).  

Piev� rsiet uzman�bu otrajam no augšas artikula parametram - “PVN likme”. Ja tas (k�  m� su 
apskat� maj�  gad�jum� ) ir izsl� gts, tas noz�m� , ka inform� cija par PVN likmi tiks piesaist�ta 
ien� košajam vai izejošajam dokumentam kopum� . Iesl� dzot šo parametru, m� s piesaist� m PVN likmi 
tieši katram artikulam. Tas dod iesp� ju veidot dokumentu ar da� � d� m nodok�u likm� m.  

Da�os v � rdos par to, k� p� c nepieciešami artikula papildu anal�tikas parametri. Šie parametri 
tiek izmantoti, lai darba gait�  ar artikulu sarakstu, k�  ar� form� jot atskaites, b� tu iesp� jams izmantot tai 
vai citai situ� cijai piem� roto filtru. Piem� ram, š� du: “atspogu�ot tirdzniec�bas markas AEG sadz�ves 



 5 

tehnikas sarakstu balt�  kr� s� ”. Maksim� li iesp� jams atv� rt l�dz 5 artikula papildu anal�tikas 
parametriem.   

T� l� k (formas vid� j�  vai lab� s puses sleja) seko jaut� jumu saraksts ar iesp� jamiem atbil�u 
variantiem. P� c noklus� šanas turpat tiek iestat�tas kaut k� das (ceram, Jums “pareizas” atbildes) 
atbildes, un m� s iesak� m s� kotn� ji t� s nemain�t – lai t� s pagaid� m paliek t� das, k� das t� s ir. 
Vien�gais, kam m� s piev� ršam J� su uzman�bu, ir jaut� jums “P� rdošanas cenas ievad�šanas k� rt�ba”. 
Ja ir izv� l� ts variants “Bez PVN”, tas noz�m� , ka str� d� jot ar izmaksas dokumentiem (pavadz�m� m), 
J� s ievad�siet cenu bez PVN, un programma šai cenai pievienos nodokli. Savuk� rt, ja b� s izv� l� ts cits 
variants (“Ar PVN”), cenu J� s ievad�siet jau ar nodokli. T� ds pat princips darbojas, ievadot cenas 
artikulu sarakst�  – vien�  gad�jum�  t�  tiek ievad�ta bez PVN, cit�  gad�jum�  – ar PVN.  
 
 
 

 
 

4. z�m� jums Datu b� zes parametru iestat�šana  
 
 
 

Tagad piev� rs�simies papildu iestat�jumiem (formas apakš� j�  labaj�  st� r�), pareiz� k – vienam 
no tiem: “Glab� šanas vietas” (p� r� jos pagaid� m neaiztiksim un piev� rs�simies tiem v� l� k). Šeit J� s 
varat iestat�t kr� jumu glab� šanas vietas. Vieta var b� t viena vai vair� kas. Ar redi�� šanas tausti� u 
pal�dz�bu (Insert, F2, Delete) Jums ir iesp� ja sarakstam pievienot jaunu glab� šanas vietu (Insert), 
izlabot inform� ciju par glab� šanas vietu (F2) vai izdz� st to no saraksta (Delete).  

Vienk� rš�  gad�jum�  datu b� z�  var b� t tikai viena glab� šanas vieta (noliktava, tirdzniec�bas 
vieta utt.). Pie� emsim, J� s esat ieg� jis glab� šanas vietu sarakst�  un redzat uz ekr� na tabulu ar vienu 
rindu (s� kotn� ji, uzst� dot jaunu datu b� zi, šai rindai tur jau j� b� t ievad�tai). Tagad J� s varat izlabot š� s 
rindas rekviz�tus. Šim nol� kam nospiediet tausti� u F2 un atbildiet uz jaut� jumiem, kas atspogu�oti 5. 
z�m� jum� .  
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5. z�m� jums. Glab� šanas vietas rekviz�tu ievad�šana  
 

 
Turpm� k pavadz�mes druk� šanas gait�  tieši no šejienes programma “izvilks” inform� ciju par 

iekraušanas vietu un personu, kas izsniegusi preci. P� c nepieciešam� s inform� cijas aizpild�šanas 
uzklikš� iniet ar peli uz pogas ar za�o � eks�ti – t�  J� s apstiprin� siet ievad�to inform� ciju. Ja tom� r darba 
gait�  J� s esat p� rdom� jis un nolemjat nesaglab� t ieviestos labojumus, uzklikš� iniet uz pogas labaj�  
pus�  ar p� rsv�troto sarkano apl�ti vai uz sarkano krusti� u formas augš� j�  labaj�  st� r�, k�  ar� v� l var 
nospiest tausti� u Esc uz klaviat� ras. 	s� k sakot – variantu ir bezgala daudz! �  
 

T� tad, varam uzskat�t, ka esam pabeiguši datu b� zes parametru s� kotn� jo iestat�šanu. 
Ievad�to iestat�jumu saglab� šanai nospiediet OK formas augš� j�  labaj�  st� r�.  
  
 
2.3. Artikulu saraksta ievad �šana  
 
 Visupirms tiksim skaidr�b�  ar j� dzienu „artikuls”, ar kuru m� s esam sask� rušies jau iepriekš. 
J� s jaut� siet: k� p� c m� s visp� r izmantojam šo terminu? K� p� c m� s nevaram izmantot k� du sinon�mu, 
piem� ram, “preces poz�cija”? Nu...., pirmk� rt, viens v� rds k� da j� dziena apz�m� šanai vienm� r ir 
lab� ks nek�  divi. Bet, otrk� rt, m� s programm�  varam uzskait�t ne tikai preces, bet, piem� ram, 
materi� lus vai izejvielas ra�ošanai. T � d�  gad�jum�  – k� du apz�m� jumu varam izdom� t š� dos 
gad�jumos: “materi� l�  poz�cija”, “izejvielas poz�cija”? V� l var teikt “produkcijas sortimenta vien�ba”, 
“noliktavas kart�te”, turkl� t tas viss ar� b� s pareizi, tom� r ... kaut k�  viss gari un neveikli. T� p� c lai 
lab� k paliek v� rds “artikuls”.  
 T� tad – p� c š� s neliel� s lirisk� s atk� pes atgriez�simies pie darba.  
 
 P� riesim pie sada�as ARTIKULI (šim nol� kam nospied�sim mal� jo kreiso pogu ar uzrakstu 
ARTIKULI programmas galvenaj�  form� ). Turpm� k m� s šeit bie�i ien � ksim, lai sa� emtu operat�vo 
inform� ciju par noliktavas atlikumiem, k�  ar� par noteikta artikula kust�bu (ien� kšanu, pat� ri� u un 
p� rvietošanos). Tom� r... tas viss b� s t� l� k. Bet pagaid� m mums kop�  ar Jums j� noorient� jas par to, 
k�  princip�  izskat�sies pre
 u saraksts. 
 
 Protams, ja J� su sortimentu veido tikai da�i desmiti artikulu, sa dal�t tos liel�  skait�  grupu nav 
j� gas. Iesp� jams, t� s visp� r nav vajadz�bas nek� di dal�t – vienk� rši ievadiet jebkur�  sec�b�  ar Insert 
un gatavs. Protams, cita lieta, ja artikulu Jums nav ne desmit un par ne piecdesmit, bet vair� ki simti un 
pat t� kstoši. Š� d�  gad�jum�  iesak� m jau laikus p� rdom� t, k�  izskat�sies J� su saraksts. Lab� k uzreiz 
visu izdar�t pareizi, nek�  v� l� k visu p� rtais�t – jau p� c tam, kad b� siet veiksm�gi ievad�jis tabul�  p� ris 
t� kstošus rindu un saskarsieties ar probl� m� m (piem� ram, sare� �� ti samekl� t nepieciešamo artikulu 
sarakst� , nav iesp� jams izdal�t interes� jošo artikulu grupu atskaišu sagatavošanas gait�  utt.).  
 
 Tagad kop�  ar Jums izdar� m lo� isku secin� jumu: visupirms nepieciešams tikt skaidr�b�  ar 
pamatgrup� m. No t� , k�  J� s t� s iekod� siet, turpm� k b� s atkar�gs, k� d�  k� rt�b�  artikuli izvietosies 
sarakst� . Artikulu pamatgrupu ievad�šanai nospiediet F12, rezult� t�  Jums atv� rsies forma, kas att� lota 
6. z�m� jum� .  
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6. z�m� jums. Artikulu pamatgrupu un apakšgrupu saraksts  
 

K�  redzam, forma sast� v no div� m tabul� m: pa kreisi – grupu tabula, pa labi – apakšgrupu 
tabula katras grupas ietvaros. Grupu un apakšgrupu sarakstu ievad�šanai un redi�� šanai tiek izmantoti 
tausti� i Insert, Delete un F2. Citiem v� rdiem sakot, ja J� s v� laties pievienot jaunu grupu – nospiediet 
Insert, nevajadz�g� s grupas izdz� šanai no saraksta – Delete, labošanai – F2. 

Pie� emsim, J� s nodarbojaties ar sadz�ves tehnikas tirdzniec�bu un esat nol� mis sadal�t savu 
sarakstu š� d� s grup� s: “Gludek�i”, “Kafijas autom� ti”, “Ledusskapji”, “Mikrovi�� u kr� snis”, “Putek�u 
s� c� ji”, “Trauku mazg� šanas maš�nas”, “Virtuves pl�tis” un “Virtuves tehnika”. Katrai grupai ievies�sim 
�so apz�m� jumu, tas var b� t gan skaitlis, gan rakst�ts v� rds. Piem� ram, kafijas autom� tus apz�m� sim 
ar KAF, mikrovi�� u kr� snis – MVK un t�  t� l� k. Katru š� du grupu t� l� kai detaliz� cijai varam sadal�t 
apakšgrup� s. Piem� ram, grupu VMM (ve�as mazg� šanas maš�nas) sadal�sim – F (front� l�  iel� de) un 
V (vertik� l�  iel� de). Protams, tas viss ir p� c J� su ieskatiem, varat ar� aprobe�oties ar vienk � ršu grupu 
sarakstu.  

OK, ar pamagrup� m m� s ar Jums esam tikuši skaidr�b� . Tagad atskait� s J� s varat ieg� t 
inform� ciju ne tikai par visu artikulu sarakstu, bet ar� atseviš� i par k� du no pamatgrup� m (gludek�iem, 
ve�as mazg� šanas maš�n� m un t�  t� l� k). Tom� r – vai Jums ar to b� s diezgan? Varb� t ir v� l k� das 
artikula paz�mes, pie kur� m J� s v� l� tos “aiz� erties”? Droši vien ir. Piem� ram, izgatavot� jfirma (vai 
tirdzniec�bas marka, z�mols), kr� sa un t�  t� l� k. Bet tad mums ar Jums j� b� t k� dai iesp� jai piesaist�t 
artikulus š� d� m papildu paz�m� m. Vai programm�  past� v š� da iesp� ja? Atbilde ir nep� rprotama – 
protams, ir! J� s varat maksim� li atv� rt l�dz pieciem savstarp� ji neatkar�giem papildu anal�ti� iem. 
Protams, Jums neb� t nav oblig� ti j� izmanto visi pieci, piem� ram, m� su apskat� maj�  gad�jum�  (ar 
sadz�ves tehniku) piln�gi pietiks ar� ar diviem papildu anal�ti� iem, kas apskat�ti iepriekš 
(izgatavot� jfirma un kr� sa), bet pati par sevi liel�  izv� les iesp� ja nevar neprec� t! 

Katram papildu anal�ti� im var ieviest savu sarakstu. Izdar�sim to. Ja inform� cijas ievad�šanai 
pamatgrupu sarakst�  m� s piespied� m F12 sada��  ARTIKULI, tad tagad m� s piespie�am Ctrl+F12. 
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7. z�m� jums. Artikulu papildgrupu saraksts  
 

Atv� rtaj�  form�  J� s vispirms izv� laties, ar k� du anal�ti� i J� s gras� ties str� d� t – ar � eks�ti 
atz�m� jat attiec�go virsrakstu formas augš� j�  da�� , p� c tam, izmantojot tausti� u Insert, ievad� t grupas 
izv� l� tajam anal�ti� im. M� su piem� r� , kas atspogu�ots 7. z�m� jum� , pirmajam anal�ti� im p� c 
tirdzniec�bas mark� m (ra�ot � jiem) ievad�tas rindas “AEG”, “BOSH”, “PHILIPS” un t�  t� l� k.  

T� l� k izv� lamies otro anal�ti� i un tam ievad� m kr� su variantus: “WHITE” (balta), “BLACK” 
(melna) un “MET” (met� liska). 

Nu, l� k, tagad it k�  viss b� tu gatavs tam, lai s� ktu pašu artikulu ievad�šanu. Pat tad, ja m� s ar 
Jums b� sim aizmirsuši par k� du grupu – nav liela nelaime, to vienm� r iesp� jams pievienot v� l� k. 
Aizveriet artikulu grupu formu (ja t�  v� l joproj� m ir atv� rta) un artikulu sarakst�  (kurš pagaid� m v� l ir 
tukšs) piespiediet Insert. Rezult� t�  Jums atv� rsies artikula redi�� šanas forma, kas att� lota 8. 
z�m� jum� .  
 

 
 

8. z�m� jums. Artikula redi�� šanas forma   
 

Tagad pakoment� sim to, ko m� s ar Jums esam ievad�juši šai form� . Pirmk� rt, lodzi��  Artikula 
kods (turpm� k m� s šos lodzi� us d� v� sim par laukiem) m� s ievad�j� m “VMM-F 001”. Koda pirmo da�u 
“VMM-F” m� s ievad�j� m saska��  ar artikulu pamatgrupu sarakstu (grupa “Ve�as mazg� šanas maš�nas 
ar front� lo iel� di”), pa labi pierakst�j� m k� rtas numuru š� s grupas ietvaros. Atg� din� sim, ka artikuli 
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kop� j�  sarakst�  tiek š� iroti tieši p� c š�  lauka, t� tad visas ve�as mazg� šanas maš�nas vienm� r tiks 
izvietotas l�dz� s un sekos cita citai k� rtas numuru k� rt�b� .  

Past� v v� l ar� š� ds variants – neievad�t artikula kod�  k� rtas numurus, bet aprobe�oties tikai ar 
grupas kodu. Tas ir, visos vienai grupai piederošajos artikulos b� s viens un tas pats kods (piem� ram, 
“VMM-F”). Šai gad�jum�  artikuli katras grupas ietvaros izvietosies alfab� ta k� rt�b�  (saska��  ar lauku 
Nosaukums).  

T� l� k aizpild� m visus atlikušos laukus: Ra�ot � js, Kr� sa, Sv�trkods, Nosaukums, Raksturojumi, 
M� rvien�ba un Cena, LVL. V� lreiz atg� din� sim, ka lauku sarakstu iesp� jams regul� t (pievienot 
nepieciešamos vai izdz� st nevajadz�gos). Tas tiek dar�t sada��  SERVISS/Datu b� zes iestat�jumi. 
Turpat J� s iestat� t, vai artikula cen�  tiks iek�auts PVN.  

Starp citu, run� jot par cenu. Svar�gi uzsv� rt, ka artikulu sarakst�  tiek ievad�ta nevis iepirkuma 
cena, bet gan t�  cena, kura tiks pied� v� ta izdošanas dokumentu ievad�šanas gait� . Re� l� s cenas 
(iepirkuma un p� rdošanas) tiks ievad�tas (preciz� tas) katru reizi atseviš� i, ievadot sa� emšanas un 
izdošanas dokumentus. Tepat, artikulu sarakst� , tiek ievad�ta pied� v� juma cena (kaut kas l�dz�gs 
cenai uz pre
 u burkas vai cenu lap� ). J� s varat p� rdot preci saska��  ar šo cenr� di, bet varat pied� v� t 
klientam atlaidi vai visp� r p� rdot to par jebkuru cenu, kura Jums ien� ks pr� t�  (protams, ja J� s esat 
firmas saimnieks vai darbinieks, kuru vad�ba ir pilnvarojusi t�  r�koties). 	s� k sakot, ievadot izdošanas 
dokumentu (piem� ram, pavadz�mi)m programma Jums pied� v� s cenu no artikulu saraksta, bet J� su 
darbs ir pie� emt to vai aizvietot ar citu.  

Un p� d� jais – neb� t nav oblig� ti uzreiz ievad�t visu artikulu sarakstu, s� kumam piln�gi pietiks 
tikt skaidr�b�  ar pamatgrup� m un papildu grup� m. Lieta t� da, ka artikulus sarakstam var pievienot 
sarakstam tieši sa� emšanas dokumentu ievad�šanas laik� , k�  saka – kad jau viss notiek. Tom� r 
varam ievad�t jau šeit, vismaz k� du da�u, lai lab� k izjustu programmas lo� iku.  
 
 

2.4. S� kuma atlikumu ievad �šana 
 

S� kuma atlikumi tiek ievad�ti sada��  SA� EMŠANA. Pie� emsim, J� s esat nol� muši s� kt 
uzskaiti no 01.01.2009. Nospiediet Insert un ievadiet jaunu sa� emšanas dokumentu – turpm� k 
sa� emšanas dokumentu sarakst�  tas tiks novietots k�  pirmais. Aizpildiet to š� di (vai apm� ram š� di), 
k�  atspogu�ots 9. z�m� jum� : Sa� emšanas veids = “Citi”, Konts = “2130”, Dokumenta nosaukums = 
“Akts”, Dokumenta numurs = “0001”, Datums = “31.12.08”, Val� ta = “LVL”, Glab� šanas vieta = “01”. 
 

 
 

9. z�m� jums. Sa� emšanas dokumenta ievad�šanas forma ar s� kuma atlikumu  
 
 

P� c tam ar peli uzklikš� iniet uz tabulu Sa� emšanas dokumenta saturs un ar tausti� u Insert 
s� ciet ievad�t šaj�  dokument�  artikulus ar atlikumiem. Programma vispirms pied� v� s izv� l� ties artikulu 
no saraksta. Ja sarakst�  Jums nepieciešam�  artikula nav (pagaid� m nav), pievienojiet to (tepat, ar 
tausti� u Insert). P� c tam ievadiet inform� ciju par daudzumu un iepirkuma cenu. Sa� emšanas 
dokumenta rindas ievad�šanas formas piem� rs atspogu�ots 10. z�m� jum� . 
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10. z�m� jums. Sa� emšanas dokumenta rindas ievad�šanas forma  
 
 

Ievadot inform� ciju par sa� emšanas rindu (piem� ram, izv� loties artikulu “VMM-F 001 Ve�as 
mazg� jam�  maš�na AEG 1246EL” un ievadot tam daudzumu = 10, k�  ar� iepirkuma cenu = 180 LVL), 
ar peli j� uzklikš� ina uz pogas ar za�o � eks�ti – t� d� j� di m� s apstiprin� t datu ievad�šanu. P� c tam 
v� lreiz nospie�am Insert un ievad� m inform� ciju par citu artikulu atlikumu tik ilgi, l�dz esam ievad�juši 
visus atlikumus. 

P� c tam, kad tikuši ievad�ti visi atlikumi, j� nofiks�  dokuments (ar tausti� u F10). Kam� r 
dokuments nav nofiks� ts, tas programm�  it k�  nepast� v. Dokumenta fiks� šanu iesp� jams veikt, 
aizverot dokumenta ievad�šanas un redi�� šanas formu un jau kop� j�  dokumentu sarakst�  atz�m� jot to 
ar � eks�ti kreisaj�  pus� .  
 
 
 

2.5. Pieg� d� t� ju un pirc � ju sarakstu ievad �šana  
 
 

Sagatavošanas darbu posma nosl� gum�  mums atliek tikai tikt skaidr�b�  ar pieg� d� t� ju un 
pirc� ju sarakstiem. Lai ieietu pieg� d� t� ju sarakst� , j� nospie� tausti � š F12 sada��  SA� EMŠANA, bet 
lai ieietu pirc� ju sarakst�  – F12 sada��  IZDOŠANA. Abi šie saraksti parasti saist�ti ar programmas 
moduli “Finanses”, t� p� c pieg� d� t� ju kontus lab� k s� kt ar “5310”, bet pirc� ju kontus – ar “2310” (lai 
gan, k�  saka – iesp� jami varianti).  
 

Pie� emsim, mums ar Jums ir v� l� šan� s ievad�t jauna pirc� ja rekviz�tus. Tad sada��  
IZDOŠANA nospiediet F12, un p� c tam, jau atrodoties pirc� ju sarakst�  – Insert. Jums atv� rsies pirc� ja 
rekviz�tu ievad�šanas un redi�� šanas forma (skat. 11. z�m� jumu).  
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11. z�m� jums. Pirc� ja rekviz�tu ievad�šanas un redi�� šanas forma  
 
 

Pirc� ja rekviz�tu aizpild�šana ir svar�gs darbs turpm� kajai pavadz�mju druk� šanai, kur� s 
j� atspogu�ojas nosaukumam, juridiskajai adresei, re� istr� cijas numuram, bankas rekviz�tiem un 
pieg� des adresei. Vienam pirc� jam var b� t vair� kas pieg� des adreses un t� s tiek ievad�tas atseviš��  
lodzi��  formas apakš� j�  kreisaj�  da�� . Ja pieg� des adrese sakr�t ar juridisko adresi, to var ar� 
neievad�t.  

Atseviš� i apl� kosim lauku “Konts”. Tas sast� v no div� m da�� m: konta numura (5 z�mes) un 
subkonta numura (3 z�mes). Pirc� ju apz�m� šanai parasti tiek izmantots konts “2310”, bet labaj�  
lodzi��  jau tiek ievad�ts pirc� ja burtu vai ciparu kods. Parasti m� s iesak� m subkont�  izmantot pirc� ja 
nosaukuma pirmos tr�s burtus – tad saraksts tiks saš� irots p� c alfab� ta un mekl� šanas proces�  b� s 
viegl� k samekl� t J� s interes� jošo pirc� ju.  

Pieg� d� t� ja rekviz�tu ievad�šana ir analo� iska pirc� ja rekviz�tu ievad�šanai. Vien�g�  atš� ir�ba – 
lauk�  “Konts”: pieg� d� t� jus parasti apz�m�  ar kontu “5310”. Turkl� t, ievadot pieg� d� t� ja rekviz�tus, 
nereti pietiek ievad�t kontu + subkontu, nosaukumu un re� istr� cijas numuru, jo no pieg� d� t� jiem J� s 
sa� emsiet jau gatavus dokumentus (pavadz�mes, invoisus utt.) un saska��  ar tiem ievad�siet 
inform� ciju programm� . Atš� ir�b�  no pirc� jiem, kuriem pavadz�mes J� s druk� siet paši (un, attiec�gi – 
tur jau j� b� t uzr� d�tiem visiem šim procesam nepieciešamajiem rekviz�tiem).  

L� k, un t� l� k jau s� kas darbs ar programmu. Darbošan� s lo� ika ir vienk� rša: sada��  
SA� EMŠANA tiek ievad�ta inform� cija par sa� emšanas dokumentiem, sada��  IZDOŠANA – par 
izdošanas dokumentiem, sada��  P� RVIETOŠANA (ja Jums ir vair� kas glab� šanas vietas) – par 
p� rvietošanu no vienas glab� šanas vietas uz citu. Sada�a ARTIKULI �auj apskat�t tekošos atlikumus, 
k�  ar� atv� rt jebkuru artikulu un apskat�t taj�  kust�bas v� sturi, bet sada��  ATSKAITES Jums ir iesp� ja 
ieg� t jau druk� tas atskaites formas. 
 

S�k� k par šo un cit� m programmas sada�� m lasiet t� l� k.  
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3. Visp � r� jie principi darbam ar programmu  

 
J� s jau laikam esat iev� rojuši, ka, str� d� jot da� � d� s programmas da�� s, pa labi uz ekr� na 

v� rojams panelis ar funkcion� laj� m pog� m. Katrai no š�m pog� m atbilst sava funkcija, kuru iesp� jams 
izsaukt, vai nu uzklikš� inot ar peli uz pogu, vai ar� nospie�ot attiec �go tausti� u vai tausti� u kombin� ciju 
uz klaviat� ras. Uzvirzot peli uz pogu uz ekr� na, tiek atspogu�ota inform� cija par t� s funkcion� lo 
pielietojumu.  

Turkl� t programm�  tiek uztur� ts noteikts standarts, kas nostiprina to vai citu tausti� u pie 
noteiktas funkcijas. Apskat�sim da�as š � das funkcijas:  
  

- Insert   Jauna ieraksta pievienošana sarakstam; 
- F2   Esoš�  ieraksta kori�� šana (labošana); 
- Delete   Esoš�  ieraksta dz� šana no saraksta; 
- F3, Alt+F3, Shift+F3 Ieraksta mekl� šana; 
- F5   Druk� šana ar printeri; 
- Enter Datu ievad�šanas apstiprin� šana; esoš�  ieraksta izv� l� šan� s t� l� k� m 

darb�b� m; 
- Esc   Iziešana no programmas sada�as. 

 
Lai izietu no programmas, nepieciešams vair� kas reizes nospiest tausti� u Esc, sec�gi izejot no 

programmas sada�� m (šim nol� kam var izmantot ar� tausti� u kombin� ciju Alt+F4). 
Programmu var minimiz� t ar peles labo tausti� u. Izsaukt�  izv� lne Jums pied� v� s vai nu beigt 

darbu ar programmu, vai nu minimiz� t to, vai ar� izsaukt kalkulatoru.  
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4. Sada�a ARTIKULI  
 

Artikulu saturu saturoš� s tabulas sleju sast� vu un platumu regul�  programmas lietot� js (tas ir, 
J� s pats). Minim� lais parametru uzskait�jums, kas tiek atspogu�oti tabulas slej� s, ir š� ds: 

- artikula kods; 
- nosaukums; 
- raksturojumi; 
- m� rvien�ba; 
- atlikums. 
Neraugoties uz to, Jums ir iesp� ja paplašin� t šo uzskait�jumu. To iesp� jams izdar�t sada��  

SERVISS/Datu b� zes iestat�jumi, ar � eks�ti iez�m� jot Jums nepieciešamos parametrus (piem� ram, 
cenu, sv�trkodu, papildu anal�ti� u parametrus utt.). 

Turkl� t J� s varat pats pieregul� t tabulas sleju platumu. Piem� ram, sleju ar artikula kodu varat 
sašaurin� t, bet sleju ar nosaukumu – paplašin� t, utt. Šim nol� kam uzvirziet peles kursoru uz 
saskarnes starp tabulas sleju nosaukumiem, piespiediet peles kreiso tausti� u un pavelciet pa labi vai 
pa kreisi. Atlai�ot peles pogu, J � s nofiks� siet slejas jauno platumu.  

1. tabul�  atspogu�ots funkciju saraksts darbam ar artikulu sarakstu. 
 

Funkcija Funkciju saraksts 
Esc Izeja 
Insert Jauna artikula pievienošana  
Delete Artikula dz� šana  
F2 Artikula parametru kori�� šana (labošana)  
F3 Mekl� šana p� c esoš�  indeksa  
Alt+F3, Shift+F3 Kontekstu� l�  mekl� šana (p� c jebkuras rindas da�as)  
N N� kam� s saraksta rindas mekl� šana (kontekstu� laj�  mekl� šan� )  
P Iepriekš� j� s saraksta rindas mekl� šana (kontekstu� laj�  mekl� šan� )  
F4 Tekošie atlikumi pa glab� šanas viet� m  
Ctrl+F4 Tekošo atlikumu p� rr�� ins  
F5 Artikulu saraksta druk� šana (saska��  ar iestat�to filtru)  
F6 Artikula kust�bas kart�te, kas atspogu�o visu t�  v� sturi: kad, no k�  un 

par k� d� m cen� m tika iepirkts; kad, kam un par k� d� m cen� m tika 
p� rdots, k�  ar� kad, no kurienes un kurp p� rvietojies artikuls 

Ctrl+F6 Artikula atlikuma atšifr� jums saska��  ar sa� emšanas dokumentiem 
(partij� m): par katru sa� emšanas dokumentu tiek atspogu�ots 
sa� emšanas, izdošanas un atlikuma vien�bu daudzums tekošaj�  
moment� . T� d� j� di artikula kop� jais atlikums tiek veidots no 
atlikumiem saska��  ar sa� emšanas dokumentiem 

F8 Filtra uzst� d�šana  
Ctrl+F8 Filtra att�r�šana  
F9 P� rsl� dz� js, kurš dod iesp� ju izmain�t esošo indeksu, tas ir, p� rš� irot 

artikulus saska��  ar kodiem, nosaukumiem vai cenu  
F10 P� rr�� ins, kura rezult� t�  artikulu atlikumi tiks atspogu�oti, � emot v� r�  

nefiks� tos dokumentus  
F11 P� rr�� ins, kura rezult� t�  ail�  “Cena” p� rdošanas cenas viet�  tiks 

atspogu�ota iepirkuma cena 
F12 Artikulu pamatgrupu saraksta ievad�šana un redi�� šana  
Ctrl+F12 Artikulu papildgrupu saraksta ievad�šana un redi�� šana 
Alt+Delete Neizmantojamo artikulu saraksta dz� šana saska��  ar uzst� d�to filtru. 

Tiek dz� sti visi artikuli, kuriem uzr� d� s nulles atlikums un par kuriem 
datu b� z�  nav sa� emšanas un izdošanas dokumentu 

C Artikula papildu cenu iestat�šana (pa cenu grup� m)  
Ctrl+C Cenu grupu saraksta ievad�šana un redi�� šana  
Ctrl+I Inventariz� cijas (faktisko) atlikumu ievad�šana ar t� l� ko atlikumu 

atspogu�ošanu datu b� z�  saska��  ar inventariz� cijas rezult� tiem  
Ctrl+K Artikulu saraksta sagatavošana (ar kodiem, nosaukumiem un cen� m) 

eksport� šanai uz elektronisko kases sist� mu.  
! – tiek eksport� ti ar � eks�ti atz�m� tie artikuli. 
! – nepieciešama adapt� šana konkr� tam kases sist� mas modelim. 
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Ctrl+P Artikula p� rcenošana – cenas main�šana, s� kot no noteikta datuma 
(saglab� jot inform� ciju par iepriekš� jo cenu)  

Ctrl+B Artikulu saraksta sagatavošana (ar kodiem, nosaukumiem un cen� m) 
eksport� šanai uz autonomo skaneri.  
! – tiek eksport� ti ar � eks�ti atz�m� tie artikuli. 
! – nepieciešama adapt� šana konkr� tam skanera modelim 

Ctrl+L Nor� de uz iekš� jo failu. Var tikt izmantota artikula vizualiz� šanai vai 
citiem m� r� iem (DOC, XLS, JPG vai jebkura cita standarta form� ta 
dokumenta palaišanai). Katram artikulam paredz� tas maksim� li 3 
nor� des.  

Ctrl+Alt+U Divu artikulu apvienošana  
Shift+F8 Artikulu mekl� šana p� c konteksta (rindas da�as), atspogu�ojot 

mekl� šanas rezult� tus atseviš��  tabul�   
Ctrl+A Artikula atlikuma un cena ar t� du pašu kodu cit�  datu b� z�   
Ctrl+E Artikulu saraksta eksport� šana uz failiem:  

 …\TEMP\Articles.xml  �  …\TEMP\Marticle.dbf  
! – tiek eksport� ti ar � eks�ti atz�m� tie artikuli. 

Ctrl+Alt+1 
 

Papildu anal�ti� a kop� j�  koda pieš� iršana izdal�tajai grupai (kods 1)  
! – darbojas artikuliem, kas atz�m� ti ar � eks�ti. 

Ctrl+Alt+2 
Ctrl+Alt+3 
Ctrl+Alt+4 
Ctrl+Alt+5 

Analo� iski darbojas funkcijas Ctrl+Alt+1, tikai papildu anal�ti� a 2., 3., 
4. un 5. kodam  
 

Ctrl+Alt+Shift+P Kop� j� s (jaun� s) PVN likmes pieš� iršana izdal�tajai grupai. 
! – darbojas artikuliem, kas atz�m� ti ar � eks�ti. 

Ctrl+Alt+P Izdal�t� s artikulu grupas p� rcenošana. 
! – darbojas artikuliem, kas atz�m� ti ar � eks�ti 

Ctrl+Alt+Shift+B Artikula pamatkoda kop� šana lauk�  “Sv�trkods”. 
! – darbojas artikuliem, kas atz�m� ti ar � eks�ti 

�  Iez�m� t (vai no� emt iez�mi) artikulu. Tiek veikta, uzklikš� inot peli 
tabulas kreisaj�  mal� j�  slej� . . 

 + Iez�m� t visus artikulus saska��  ar uzst� d�to filtru.  

 - No� emt iez�mi no visiem artikuliem saska��  ar uzst� d�to filtru  

 
1. tabula. Funkcijas darbam ar artikulu sarakstu 

 
 
 

Atbild� sim uzreiz uz vair� kiem jaut� jumiem, k� di Jums var rasties darba gait�  šaj�  
programmas sada�� .  
 
1. K�  vis � tr � k samekl � t sarakst �  interes � jošo artikulu?  
Variants Nr.1: ar funkcijas F3 pal�dz�bu. Šeit iesp� jama mekl� šana p� c artikula pamatkoda vai ar� p� c 
nosaukuma – atkar�b�  no esoš� s š� irošanas, turkl� t šaj�  mekl� šanas piepras�jum�  pie�aujams 
neievad�t oblig� ti visu rindu (kodu vai nosaukumu), bet gan tikai t� s s� kumu. 
Variants Nr.2: ar funkcijas Alt+F3 vai Shift+F3 pal�dz�bu. Š� ir t�  d� v� t�  kontekstu� l�  mekl� šana jeb 
mekl� šana p� c rindas da�as. Atš� ir�b�  no pirm�  varianta šeit mekl� šanas piepras�jum�  var nor� d�t ne 
tikai pamatkoda s� kumu vai artikula nosaukumu, bet ar� jebkuru t�  da�u. Turkl� t tekošajai š� irošanai 
artikulu sarakst�  nav noz�mes. Tostarp mekl� šana notiek ar� papildu anal�tiskajos kodos, sv�trkodos un 
artikulu aprakstu rind� s. Turkl� t nav noz�mes tam, ar k� diem burtiem – lielajiem vai mazajiem – J� s 
esat uzrakst�jis mekl� šanas piepras�jumu. Ja programma samekl�  k� du artikulu p� c piepras�juma, 
kursors apst� jas uz t� . Ja programma samekl� jusi k� du artikulu, bet ne to, kuru mekl� jat J� s, varat 
izmantot funkcijas N vai P. Pirmaj�  gad�jum�  programma turpin� s mekl� t n� kamo artikulu saska��  ar 
J� su piepras�jumu lejup pa sarakstu, bet otraj�  gad�jum�  – augšup pa sarakstu.  
Variants Nr.3: ar funkcijas Shift+F8 pal�dz�bu. Šeit, t� pat k�  iepriekš� j�  variant� , notiek kontekstu� l�  
mekl� šana, tikai mekl� šanas rezult� ts atspogu�osies atseviš��  tabul� . Turkl� t tiks atlas�ti tikai tie 
artikuli, kuros uzr� d� s atlikums. 
Variants Nr.4: mekl� šana p� c sv�trkoda. Tiek izmantota, ja pieejams klaviat� ras skaneris. Šaj�  
gad�jum�  pietiek nospiest skanera pogu, un programma pati samekl� s sarakst�  artikulu 
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2. Darbs ar filtru. 
Filtrs dod iesp� ju izdal�t no artikulu kop� j�  saraksta noteiktu t�  da�u , tas ir, atspogu�ot uz ekr� na 
artikulu sarakstu, kas ir da�a no kop� j�  saraksta. Filtra uzst� d�šana notiek formas augš� j�  da��  
(apgabals “Datu filtrs”), kur iesp� jams iestat�t J� s interes� jošos parametrus: artikulu pamatgrupu, 
papildu grupas, k�  ar� paz�mi “Tikai ar atlikumiem”, un rezult� t�  tabul�  atspogu�osies tikai tie artikuli, 
kuros uzr� d� s atlikums. Aizpildot nepieciešamos lodzi� us, j� uzklikš� ina uz pel� ki za�o bulti� u 
apgabala “Datu filtrs” labaj�  pus� .  
Uzst� d�t�  filtra atcelšanai nospiediet Ctrl+F8. 
 
3. Papildu cenu izmantošana. 
Artikula ievad�šanas gait�  cita starp�  J� s ievad� t ar� p� rdošanas cenu, kura turpm� k tiek pied� v� ta, 
ievadot izdošanas dokumentu. Tas viss ir �oti � rti, jo katru reizi nav nepieciešams atcer� ties, par k� du 
cenu preci j� p� rdod – programma pati Jums to pied� v� s. Tom� r – ko dar�t, ja Jums nav tikai viena 
standarta cena, bet vair� kas – atseviš� i da� � d� m klientu grup� m? Lai ievad�tu cenu grupu sarakstu 
(vai pievienotu šim sarakstam jaunu cenu grupu), nospiediet Ctrl+C. Katrai cenu grupai ir savs kods, 
kuru Jums turpm� k b� s j� izv� las, ievadot izdošanas dokumentu. T� p� c t� l� k� s mekl� šanas 
atvieglošanai (�paši, ja cenu grupu ir daudz), kodam lab� k izv� l� ties nevis ciparus, bet gan burtus. 
Piem� ram, lai identific� tu cenu grupas tirdzniec�bas t�kliem MEGO un RIMI, lab� k izmantot kodus 
“MEGO” un “RIMI”, nevis abstraktus apz�m� jumus “01” vai “02”.  
Lai ievad�tu papildu cenas, atrodoties artikula rind� , nepieciešams nospiest tausti� u C. P� c tam 
izv� lieties nepieciešamo cenu grupu un nospiediet Enter, p� c tam ievad�šanai atv� rsies 2 lodzi� i: 
sv�trkodam un cenai. Var aprobe�oties ar vienk � ršu cenu ievad�šanu, tom� r, ja J� s aizpild�siet 
sv�trkodu, tad tieši tas (bet nevis artikula standarta sv�trkods) atspogu�osies izdošanas pavadz�mes 
form� .  
 
4. Artikula p � rcenošana. 
Parasti p� rdošanas cena, kura tiek ievad�ta artikula parametru aizpild�šanas laik� , tiek izmantota 
vienk� rši k�  paraugs izdošanas pavadz�mju ievad�šanai. J� s izv� laties k� du artikulu, programma 
pied� v�  standarta cenu, tom� r J� s pats izlemjat, vai p� rdot preci par š� du cenu vai tom� r par jebkuru 
citu. Vairumtirdzniec�b�  parasti aprobe�ojas ar preces kust �bas uzskaiti iepirkuma cen� s. P� c t� m 
programma apr�� ina atlikumu uz jebkuru piepras�to datumu, t� pat ar� pat� ri� u (p� c FIFO metodes), 
kas �auj apr�� in� t uzcenojumu, tas ir, starp�bu starp faktisk� s p� rdošanas cenu un iepirkuma cenu. 
Tom� r virkn�  gad�jumu (parasti mazumtirdzniec�b� ) paral� li tiek veikta stingra uzskaite ar� p� rdošanas 
cen� s, tas ir, cen� s, kas tiek ievad�tas artikulos. Šeit ir svar�gi, lai programma saglab� tu cenu izmai� u 
v� sturi. Ja vienk� rši izmain�t cenu ar F2 pal�dz�bu un p� c k� da laika ar atpaka�ejošu datumu izdruk� t 
atskaiti par atlikumu uz k� du senu datumu, tad m� s ieraudz�sim, ka šaj�  atskait�  atspogu�osies nevis 
vec� s p� rdošanas cenas, bet gan šodien esoš� s. Ko š� d�  gad�jum�  dar�t? 
Risin� jums ir š� ds – artikula p� rcenošanas (p� rdošanas cenas izmai� as gad�jum� ) F2 viet�  izmantot 
funkciju Ctrl+P. Š� d�  gad�jum�  J� s nevis vienk� rši aizvietojat veco cenu ar jauno, bet vienlaikus 
uzr� d� t ar� p� rcenošanas datumu, un t�  kop�  ar iepriekš� jo cenu saglab� jas atmi�� . 
 
5. Inventariz � cijas atlikumu ievad �šana. 
Datoriz� ta uzskaite ir �oti noder�ga lieta, jo dod iesp� ju jebkur�  br�d� apskat�t tekošos atlikumus. Tom� r 
tas neatbr�vo J� s no nepieciešam�bas periodiski p� rbaud�t, cik liel�  m� r�  datoriz� tie atlikumi atbilst 
re� lajiem. Pie� emsim, J� s apstaig� j� t savas noliktavas plauktus ar pap�ra lapu (vai biezu kladi) rok�  
un r� p�gi pierakst�j� t visu inform� ciju par faktiskajiem atlikumiem uz esošo momentu. T� l� k J� su 
uzdevums bija noteikt, kas Jums sakr�t, bet kas – ne. 
Protams, ide� l�  Jums vajadz� tu sakrist piln�gi visam. Bet... dz�ve ir dz�ve, un cilv� ciskais faktors 
atcelts pagaid� m nav. Visbie� � k inventariz� cijas gait�  atkl� jas š� iru sajaukums, kad k�� daini k� da 
artikula viet�  ticis p� rdots cits (l�dz�gs), iesp� jams, par t� du pašu cenu. Tom� r m� dz b� t ar� cit� di 
gad�jumi. Uzreiz br�din� sim: programma nesp� j atbr�vot J� s no iztr� kuma, bet tikai sp� j pal�dz� t to 
atkl� t. Tom� r t�  ir tikai liriska atk� pe, nedom� sim jau uzreiz to visslikt� ko, bet lab� k s� ksim 
programm�  ierakst�t J� su faktiskos atlikumus, kas uzskait�ti inventariz� cijas proces� . 
Šim nol� kam nospiediet Ctrl+I, un Jums atv� rsies forma faktisko atlikumu ievad�šanai. Formai 
augšda��  uzr� diet inventariz� cijas datumu, k�  ar� uzglab� šanas vietu, kur t�  tika veikta. T� l� k ar Insert 
tiek ievad�ta inform� cija par faktiskajiem atlikumiem. Sarakst�  izv� lieties nepieciešamo artikulu, 
nospiediet Enter, un ievadiet t�  atlikumu, un t�  t� l� k, l�dz no J� su klades visa inform� cija b� s ievad�ta 
J� su dator� . Ievadiet inform� ciju r� p�gi, lai š� iru sajaukums vai iztr� kums nerastos element� ras 
ievad�šanas k�� das d�� ! Turkl� t t�  neb� s kaut k� da, bet gan J� su paša k�� da! 
V� l viena piez�me: dienai, kad J� s esat nol� muši veikt inventariz� ciju, j� b� t br�vai no pirkšanas un 
p� rdošanas oper� cij� m. Pat ja no r�ta (pirms inventariz� cijas s� kuma) vai vakar�  (p� c t� s 
pabeigšanas) J� s esat veikuši jelk� du oper� ciju, uzr� diet to vai nu ar iepriekš� jo dienu vai n� kamo. 
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T� tad – p� c tam kad J� s b� siet ievad�juši faktiskos atlikumus, nospiediet F10. Rezult� t�  programma 
izveidos sa� emšanas un izdošanas dokumentus ar starp�bu starp datoriz� tajiem un faktiskajiem 
atlikumiem. T� d� j� di J� s pan� ksiet situ� ciju, kad datoriz� tie atlikumi kori�� sies un sakrit�s ar 
faktiskajiem. 
Izdruk� t inventariz� cijas aktu J� s varat sada��  ATSKAITES | Atskaite #1. Atlikumu apr�� ins tiek veikts 
uz inventariz� cijas datumu. Inventariz� cijas akt�  pirm�  sleja – tas ir atlikums dienas s� kum� , otr�  sleja 
– atlikums dienas beig� s (faktiskais atlikums), bet trešaj�  slej�  tiek uzr� d�ta starp�ba.  
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5. Sada�a SA� EMŠANA 
 

Sada�a SA� EMŠANA paredz� ta darbam ar sa� emšanas dokumentiem. Nedaudz iepriekš 
m� s jau paguv� m iepaz�ties ar šo sada�u, kad apskat�j� m jaut� jumu par s� kotn� jo atlikumu 
ievad�šanu.  

Sa� emšanas dokuments sast� v no div� m da�� m: “galvas”, kas satur visam dokumentam 
kop�gus parametrus, un rind� m ar inform� ciju par artikuliem, to daudzumu un iepirkuma cenu. 

S� kumam apskat�sim dokumenta visp� r� j� s da�as (“galvas”) parametrus: 
-dokumenta veids (PIEG� DE, ATGRIEŠANA, CITI) 
-pieg� d� t� ja konts (kods) un t�  nosaukums 
-dokumenta nosaukums (PAVADZ	ME, INVOICE, R
� INS, AKTS un citi) 
-dokumenta s� rija 
-dokumenta numurs 
-pien� kšanas datums 
-apmaksas termi� š 
-val� ta 
-uzglab� šanas vieta 
-korespond� jošais konts (gr� matved�bai, piem� ram: 7120, 2110, utt.) 
-PVN konts (gr� matved�bai, piem� ram, 5721) 
-PVN likme (kop�ga visiem dokumentiem) 
-piez�me, kas sast� v no div� m da�� m: pieg� d� t� ja nosaukuma un t�  re� istr� cijas numura 
 
Par da�iem no uzskait �tajiem parametriem viss skaidrs ir t� pat (piem� ram, dokumenta s� rija 

un numurs, datums utt.), t� p� c mazliet tuv� k apskat�sim tos, darb�  ar kuriem var rasties jaut� jumi. 
Dokumenta veids. Šeit iesp� jami tr�s varianti. Pirmk� rt, preci Jums var pieg� d� t (p� rdot) 

pieg� d� t� js – tad t�  ir PIEG� DE. Otrk� rt, t�  var atgriezties pie Jums no pirc� ja (ATGRIEŠANA). Un, 
visbeidzot, iesp� jami jelk� di citi atlikumu palielin� šan� s gad�jumi, piem� ram, kaut kas p� kš� i ir 
atradies inventariz� cijas rezult� t�  (CITI). 

Uzglab� šanas vieta. Nosaka (ja š� das vietas ir vair� kas), kurp tieši tikusi iegr� matota prece. 
PVN likme. Lodzi� š ar šo parametru var ar� neb� t akt�vs, ja sada��  SERVISS/Datu b� zes 

iestat�jumi apgabal�  Artikulu saraksts iek�auts parametrs “PVN likme”. Tas ir, viens no diviem: vai nu 
tiek ievad�ta vienot�  PVN likme visam dokumentam, vai ar� t�  tiek ievad�ta (preciz� ta) katr�  
dokumenta rind�  atseviš� i. P� d� j�  gad�jum�  dokument�  var b� t ietvertas rindas ar atš� ir�g� m PVN 
likm� m. 

Piez�me. Tiek izmantota gad�jumam (tiesa, j� atz�st, ka pietiekami reti sastopamam), kad 
ie�� muma dokuments tiek re� istr� ts ar starpnieku (tirdzniec�bas a� entu, nor�� ina pak�aut�bas personu 
un tml.). Šai gad�jum�  par form� lu (gr� matved�bai) pieg� d� t� ju tiks uzskat�ts k� ds J� su firmas 
darbinieks, kurš b� s atnesis 
 eku. Tom� r Jums noteikti b� s v� lme preciz� t, no k�  re� li š� prece tikusi 
iepirkta. Tieši t� p� c ievadiet šo inform� ciju parametr�  “Piez�mes”.  
P� c sa� emšanas dokumenta “galvas” ievad�šanas t� l� k p� rce�amies t� l� k – uz tabulu, kur ietvertas 
š�s rindas. K�  parasti, jaunas rindas ievad�šanai nospie�am Insert, p� c tam programma pied� v� s 
izv� l� ties artikulu no saraksta (m� s jau piez�m� j� m, ka, atrodoties artikulu sarakst� , iesp� jams ar to 
pašu tausti� u Insert pievienot sarakstam jaunu artikulu, ja tas sastopams pirmo reizi. K�  saka – darba 
gait�  šim nol� kam neb� t nav oblig� ti j� p� riet sada��  ARTIKULI.)  
P� c tam, izv� loties nepieciešamo artikulu, ievad� m daudzumu un iepirkuma cenu. P� c tam 
programma pied� v� s preciz� t rindas summu. Saprotams, ka summa ir vien� da ar daudzuma un cenas 
reizin� jumu, tom� r, ja daudzum�  un cen�  ir liels apjoms desmitda�u, iesp� jams, var rasties 
noapa�ošanas probl� ma. Rindas summas preciz� jums šo probl� mu var atrisin� t.  
Turkl� t probl� ma var Jums uzdot v� l vair� kus jaut� jumus. Piem� ram, pied� v� s preciz� t PVN likmi, ja 
datu b� zes iestat�jumos (sada�a SERVISS | Datu b� zes iestat�jumi) izv� l� ts variants, kad PVN likme 
tiek ievad�ta nevis dokumenta “galv� ”, bet gan katr�  rind�  atseviš� i. Turkl� t, ja dokumenta veids ir 
ATGRIEŠANA, tad l�dztekus cenai programma pied� v� s papildus preciz� t iepirkuma cenu. Iemesls – 
atgriešanas gad�jum�  pavadz�me tiek noform� ta par t� du cenu, par k� du J� s agr� k p� rdev� t preci 
pirc� jam, t� p� c nepieciešams ievad�t divas cenas: ofici� lo dokumenta cenu (šai gad�jum�  – 
p� rdošanas cenu), un iepirkuma, ar k� du prece atkal tiks ieviesta J� su uzskait� . Iepirkuma cenu 
programma pied� v�  ievad�t, pamatojoties uz š�  artikula iepriekš� jo iepirkuma cenu. Turkl� t J� s esat 
ties�gi vai nu piekrist šai pied� v� tajai cenai vai ar� preciz� t to manu� li.  
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2. tabul�  apskat�tas funkcijas darbam ar sa� emšanas dokumentiem.   
 

Funkcija Funkcijas apraksts 
Esc Iziešana 
Insert Ie�� muma dokumenta jaunas rindas pievienošana  
Delete Ie�� muma dokumenta rindas dz� šana  
F2 Sa� emšanas dokumenta rindas parametru kori�� šana (labošana)  
Ctrl+F2 Artikula p� rdošanas cenas kalkul� cija, pamatojoties uz iepirkuma 

cenu un uzcenojuma procentu  
F5 Sa� emšanas dokumenta druk� šana  
F6 Artikula kust�bas kart�te, kas atspogu�o t�  v� sturi: kad, no k�  un par 

k� du cenu tika iepirkts; kad, kam un par k� du cenu tika p� rdots, k�  
ar� – kad, no kurienes un kurp artikuls ticis p� rvietots.  

Shift+F8 Sa� emšanas dokumenta summas kori�� šana. Tiek ievad�ta 
starp�bas summa (ar “plus” vai “m�nus” z�mi), pamatojoties uz kuru 
programma p� rr�� ina iepirkuma cenas. Izmantošanas varianti: 
ievad�t dokumentam summ� ro atlaidi, ievad�t papildu izmaksas 
(piem� ram, transportam) vai vienk� rši kori�� t dokumenta kopsummu 
par vienu diviem sant�miem noapa�ošanas k�� das d��  pieg� d� t� ja 
pavadz�m� .   

F9 P� rsl� dz� js, kas �auj p� rš� irot rindas saska��  ar ievad�šanas k� rt�bu 
(p� c noklus� šanas), k�  ar� saska��  ar artikulu pamatkodu vai to 
nosaukumu.  

F10 P� rsl� dz� js: sa� emšanas dokumenta fiks� šana vai atfiks� šana. 
Tikai p� c fiks� šanas notiek autom� tiska tekošo atlikumu 
p� rr�� in� šana artikulu sarakst� , bet pats dokuments tiek atspogu�ots 
atskait� s.  
Ja dokuments tiek piefiks� ts, pa labi un pa kreisi no pogas F10 
par� d� s z�m�te “plus” - “+F10+”.  
Ja dokuments netiek piefiks� ts, pie pogas F10 pa labi un pa kreisi 
par� d� s z�me “m�nus” - “-F10”.  
Turkl� t sa� emšanas dokumentu sarakst�  piefiks� tie dokumenti 
(atš� ir�b�  no nepiefiks� tajiem) atz�m� ti ar “� eks�ti” rindas kreisaj�  
da��  � . 
Un v� l: br�vi izdz� st no saraksta var tikai nepiefiks� to sa� emšanas 
dokumentu, bet atfiks� t to var tikai gad�jum� , ja nav tikusi veikta š�  
dokumenta rindu norakst�šana (p� rdošana). Visa š� kontrole tiek 
veikta ar m� r� i, lai neveidotos situ� cija, kad J� s s� kum�  iegr� matoj� t 
preci noliktav� , bet p� c tam norakst�j� t to, un p� c tam nol� m� t 
izdz� st iepriekš ievad�tais ie�� mums. Tas, maz� kais, ir nelo� iski, un 
programma Jums ne�aus to dar�t.  

- Poga ar z�mi “m�nus” paredz� ta t� s rindas iepirkuma cenas 
p� rr�� in� šanai, uz kuras atrodas kursors. Tas paredz� ts 
gad�jumiem, kad sa� emšanas dokument�  pieg� d� t� js uzr� d�jis nevis 
kop� jo likmi (tad uzdevums tiek risin� ts, izmantojot funkciju 
Shift+F8), bet gan atseviš� as atlaides katrai rindai. Tad J� s ievad� t 
atlaides procentu, un rezult� t�  programma kori��  iepirkuma cenu.  

Ctrl+P Artikula p� rcenošana ir p� rdošanas cenas izmain�šana artikulu 
sarakst� , s� kot ar noteiktu datumu (saglab� jot inform� ciju par 
iepriekš� jo p� rdošanas cenu).  

Ctrl+B Sa� emšanas dokumenta rindu import� šana no autonoma skanera.  
! – nepieciešama adapt� šana konkr� tam skanera modelim. 

Ctrl+R Pieg� d� t� ja rekviz�tu caurskat�šana un redi�� šana. 
 

 2. tabula. Funkcijas darbam ar sa� emšanas dokumentiem  
 

T� tad, sa� emšanas dokumentu J� s esat ievad�jis, nofiks� jis, un ar tausti� a Esc pal�dz�bu esat 
no t�  izg� jis. Rezult� t�  sa� emšanas dokumentu sarakst�  par� d�j� s jauna rinda, kas ietver inform� ciju 
par dokumentu (dokumenta veids, datums, numurs, pieg� d� t� js utt.). Tostarp atseviš��  slej�  tiks 
atspogu�ota dokumenta kopsumma. Noteikti p� rbaudiet, vai rindas kreisaj�  un labaj�  pus�  ir z�m�te 
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“� ”: ja ir – viss k� rt�b� , dokuments piefiks� ts, ja z�m�tes nav – ielieciet to (nospiediet F10 vai vienk� rši 
uzklikš� iniet ar peli kvadr� ti�� , kas paredz� ts šai z�m�tei).  
 

Analo� isk�  veid�  J� s varat ievad�t ar� otru dokumentu, trešo, ceturto un t�  t� l� k. Rezult� t�  
Jums tiks izveidots sa� emšanas dokumentu saraksts, funkcijas darbam ar kuru uzskait�tas 3. tabul� .  
 

 
Funkcija Funkcijas apraksts 
Esc Iziešana 
Insert Jauna sa� emšanas dokumenta pievienošana  
Delete Sa� emšanas dokumenta dz� šana  
F2 Sa� emšanas dokumenta parametru kori�� šana (labošana)  
Enter  Sa� emšanas dokumenta atv� ršana darbam ar t�  rind� m  
F3 Mekl� šana p� c tekoš�  indeksa (dokumenta datuma, dokumenta 

numura vai pieg� d� t� ja konta). 
Alt+F3, Shift+F3 Kontekstu� l�  mekl� šana (p� c jebkuras rindas da�as)  
N Saraksta n� kam� s rindas mekl� šana (kontekstu� laj�  mekl� šan� )  
P Saraksta iepriekš� j� s rindas mekl� šana (kontekstu� laj�  mekl� šan� )  
Ctrl+F4 Dokumentu kopsummu p� rr�� in� šana, kas atspogu�otas sarakst�   
F5 Sa� emšanas dokumentu saraksta (re� istra) druk� šana  
F8 Filtra uzst� d�šana  
Ctrl+F8 Filtra att�r�šana  
Alt+F8 Dokumenta kopijas izveidošana. To var nokop� t cit�  sa� emšanas 

dokument� , k�  ar� izdošanas dokument�  vai p� rvietošan� s 
dokument� . Kop� šanu var veikt šaj�  vai jebkur�  cit�  datu b� z� .  

F9 P� rsl� dz� js, kas �auj nomain�t tekošo indeksu, tas ir, p� rš� irot 
dokumentus: saska��  ar datumu, numuru vai pieg� d� t� ja kontu. 

F10 P� rsl� dz� js: sa� emšanas dokumenta fiks� šana vai atfiks� šana. 
Fiks� tie dokumenti (atš� ir�b�  no nefiks� tajiem) atz�m� ti ar “� eks�ti” 
rindas kreisaj�  da�� : � . 

F12 Darbs ar pieg� d� t� ju sarakstu (re� istru).   
Ctrl+E Datu eksport� šana uz moduli “Finanses”.  
Ctrl+N Jauna sa� emšanas dokumenta izveidošana, kur�  tiks ietvertas 

rindas ar artikuliem, kuru pietr� kst tam, lai nefiks� tie izdošanas 
dokumenti var� tu tikt piefiks� ti.  

 
 3. tabula. Funkcijas darbam ar sa� emšanas dokumentu sarakstu  
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6. Sada�a IZDOŠANA 
 

Sada�a IZDOŠANA paredz� ta darbam ar izdošanas dokumentiem. 
Izdošanas dokuments (p� c analo� ijas ar sa� emšanas dokumentiem) sast� v no div� m da�� m: “galvas”, 
kas satur visam dokumentam kop� jus parametrus, k�  ar� rindas ar inform� ciju par artikuliem, to 
daudzumu un p� rdošanas cenu. 

Ies� kum�  uzskait�sim dokumenta visp� r� j� s da�as (jeb t�  “galvas”) parametrus: 
-dokumenta veids (PIEG� DE, ATGRIEŠANA, CITI) 
-sa�� m� ja konts (kods) un t�  nosaukums 
-dokumenta nosaukums (PAVADZ	ME, INVOICE, R
� INS, AKTS un citi) 
-dokumenta s� rija 
-izmaksas datums 
-apmaksas termi� š 
-val� ta 
-uzglab� šanas vieta, kur norisin� s iekraušana 
-korespond� jošais konts (gr� matved�bai, piem� ram: 6110) 
-PVN konts (gr� matved�bai, piem� ram: 5721) 
-PVN likme (kop�ga visiem dokumentiem) 
-cenu grupas kods 
-artikulu grupas kods 
-pieg� des adrese 
-pas� t�juma numurs 
-apmaksas veids (SKAIDRA NAUDA, P� RSKAIT	JUMS, IEKŠ
 J�  KUST	BA) 
-p� rdev� js. 
 
L�dztekus past� v ar� divas dokumenta parametru papildgrupas: “Autotransporta rekviz�ti” un 

“Papildu rekviz�ti”. 
S�k� k apskat�sim da�us izdošanas dokumenta parametrus. 
Dokumenta veids. Šeit (t� pat k�  ar sa� emšanas dokumentu) iesp� jami tr�s varianti. Pirmk� rt, 

precei j� tiek p� rdotai pirc� jam – tad t�  ir PIEG� DE. Otrk� rt, var tikt atgriezta pieg� d� t� jam 
(ATGRIEŠANA). Un, visbeidzot, iesp� jama norakst�šana (CITI).  

Uzglab� šanas vieta. Tiek noteikta vieta (ja t� das ir vair� kas), no kurienes tika veikta 
iekraušana. 

PVN likme. Lodzi� š ar šo parametru var b� t neakt�vs, ja sada��  SERVISS/Datu b� zes 
iestat�jumi apgabal�  Artikulu saraksta parametri iek�auts parametrs “PVN likme”. Tas ir, viens no 
diviem: vai nu tiek ievad�ta vienota PVN likme visam dokumentam, vai ar� t�  tiek ievad�ta (preciz� ta) 
katr�  dokumenta rind�  atseviš� i. P� d� j�  gad�jum�  dokument�  var tikt iek�autas rindas ar atš� ir�g� m 
PVN likm� m.  

Cenu grupas kods. Ja J� s str� d� jat ar da� � d� m cenu grup� m, Jums ir iesp� ja piesaist�t 
dokumentu vienai no š�m cenu grup� m. Tad, ievadot izdošanas dokumenta rindas, Jums tiks 
pied� v� tas p� rdošanas cenas nevis no artikula saraksta, bet gan no izv� l� t� s cenu grupas. 

Artikulu grupas kods. Gad�jum� , ja izdošanas dokuments tiek izrakst�ts tikai par k� du artikulu 
grupu, Jums ir iesp� jas uzst� d�t filtru šai grupai. Rezult� t�  Jums ievad�šanai tiks pied� v� ti tikai 
izv� l� t� s grupas artikuli. 

Pieg� des adrese. Nepieciešama turpm� kai atspogu�ošanai pavadz�mes form� . Jums ir iesp� ja 
(nospie�ot disketei l �dz�go pogu – pa labi no rindas ar pieg� des adresi) saglab� t katram pirc� jam 
vair� kas pieg� des adreses un izv� l� ties vienu no t� m, ievadot pavadz�mi. Ja pieg� des adrese nav 
tikusi nor� d�ta, pavadz�mes form�  t�  sakrit�s ar pirc� ja juridisko adresi.  
P� rdev� js. Šo parametru var izmantot izdošanas dokumenta piesaist�šanai konkr� tam p� rdev� jam 
(mened�erim) ar t � l� ku filtr� šanu atskait� s.  
P� c izdošanas dokumenta “galvas” ievad�šanas pabeigšanas t� l� k p� rce�amies lejup – uz tabulu, kas 
ietver t� ss rindas. Lai ievad�tu jaunu rindu, nospie�am Insert, p� c tam programma vispirms pied� v� s 
izv� l� ties artikulu no saraksta, tad pal� gs ievad�t daudzumu un p� rdošanas cenu, k�  ar� (iesp� jams) 
PVN likmi. PVN likme (atkar�b�  no veiktajiem iestat�jumiem sada��  SERVISS/Datu b� zes iestat�jumi) 
var tikt ievad�ta vai nu dokumenta “galv� ” (tad t�  b� s nodok�a kop�g�  likme visam dokumentam), vai 
ar� atseviš� i katr�  rind� .  
Kad tiek ievad�ts jauns izdošanas dokuments, cena ievad� majiem artikuliem tiek pied� v� ta, 
pamatojoties uz artikulu vai cenu grupas sarakstu (ja tas nor� d�ts izdošanas dokumenta “galv� ”). 
Turkl� t atkar�b�  no J� su veiktajiem iestat�jumiem (tai paš�  sada��  SERVISS/Datu b� zes iestat�jumi) 
cena var tikt pied� v� ta vai nu bez PVN, vai ar� jau ar ietvertu PVN.  
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4. tabul�  atspogu�otas funkcijas darbam ar izdošanas dokumentiem. 
 
Funkcija Funkcijas apraksts 
Esc Iziešana 
Insert Izdošanas dokumenta jaunas rindas pievienošana  
Delete Izmaksas dokumenta rindas dz� šana  
F2 Izdošanas dokumenta rindas parametru kori�� šana (labošana)  
Ctrl+F2 Rindas p� rdošanas cenas kalkul� cija, pamatojoties uz iepirkšanas 

cenu un uzcenojuma procentu  
F4 Artikula tekošie atlikumi p� c uzglab� šanas viet� m  
F5 Izmaksas dokumenta druk� šana (pavadz�mes, priekšapmaksas 

r�� ini utt.)  
F6 Artikula kust�bas kart�te, kas atspogu�o t� s v� sturi: kad, no k�  un par 

k� du cenu tas ticis iepirkts; kad, kam un par k� d� m cen� m ticis 
p� rdots, k�  ar� kad, no kurienes un kurp p� rvietojies artikuls 

Ctrl+F6 Artikula atlikuma atšifr� jums saska��  ar sa� emšanas dokumentiem 
(partij� m): par katru sa� emšanas dokumentu tiek atspogu�ots 
ien� košo, izdošanas un atlikumu vien�bu skaits uz doto momentu. 
T� d� j� di artikula kop� jais atlikums veidojas no atlikumiem saska��  
ar sa� emšanas dokumentiem.   

Shift+F8 Izdošanas dokumenta summas kori�� šana. Tiek ievad�ta starp�bas 
kopsumma dokumentam (ar z�me “plus” vai “m�nus”), pamatojoties 
uz kuru programma p� rr�� ina p� rdošanas cenas (proporcion� li katrai 
rindai).  

Alt+F8 Izdošanas dokumenta rind� m (p� c J� su izv� les) tiek pieš� irtas vai 
nu iepirkuma cenas, vai ar� cenas, kas noteiktas artikulu sarakst�  
(tostarp, ja dokuments piesaist�ts konkr� tai cenu grupai, dokumenta 
rind� m tiek pieš� irtas š� s cenu grupas cenas). 
Iepirkuma cenas iesp� jams izv� l� ties tikai tad, ja dokuments ir 
nofiks� ts.  

F9 P� rsl� dz� js, kas �auj p� rš� irot rindas saska��  ar ievad�šanas k� rt�bu 
(p� c noklus� šanas), k�  ar� saska��  ar artikulu pamatkodu vai to 
nosaukumu.  

F10 P� rsl� dz� js: izdošanas dokumenta fiks� šana vai atfiks� šana. Tikai 
p� c fiks� šanas autom� tiski tiek p� rr�� in� ti tekošie atlikumi artikulu 
sarakst� , bet pats dokuments tiek atspogu�ots atskait� s.  
Ja dokuments tiek piefiks� ts, pa labi un pa kreisi no pogas F10 
par� d� s z�m�te “plus” - “+F10+”.  
Ja dokuments netiek piefiks� ts, pie pogas F10 pa labi un pa kreisi 
par� d� s z�me “m�nus” - “-F10”.  
Turkl� t izdošanas dokumentu sarakst�  nofiks� tie dokumenti 
(atš� ir�b�  no nefiks� tajiem) atz�m� ti ar “� eks�ti” rindas labaj�  da�� : 
� . 
Fiks� šanas moment�  izdošanas dokumenta rindas tiek piesaist�tas 
konkr� tiem ie�� mumiem. Vienlaikus tiek p� rbaud�ta norakst� m� s 
(p� rdodam� s) preces esam�ba tekošajos atlikumos, u, ja atlikumos 
norakst�šanas moment�  prece iztr� kst, programma ne�auj nofiks� t 
dokumentu un uzr� da iemeslu (piem� ram, ka iztr� kst noteikts 
daudzums vien�bu konkr� t�  artikul� ). 	s� k sakot – programma ne�aus 
aiziet m�nusos. 

P Koment� ra lauka kop� šana no ie�� muma, no kura tiek veiktas 
izmaksas. Piem� ram, tas var b� t p� rdodam� s preces ien� koš� s 
partijas numurs, akc�zes markas utt. 
! Darbojas tikai fiks� tam izdošanas dokumentam.  

Ctrl+U Izdošanas dokumenta rindu apvienošana, kuras satur vienu un to 
pašu artikulu.  
! Darbojas tikai nefiks� tajam izdošanas dokumentam.  

- Poga ar z�mi “m�nus” paredz� ta rindas cenas p� rr�� in� šanai, uz 
kuras atrodas kursors. Tas nepieciešams gad�jumam, kad Jums 
nepieciešams uzr� d�t nevis kop�go atlaidi visam dokumentam (tad 
uzdevums tiek risin� ts, izmantojot funkciju Shift +F8), bet gan 
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atseviš� as atlaides katrai rindai. Tad J� s ievad� t atlaides procentu, 
un rezult� t�  programma kori��  J� su agr� k ievad�to p� rdošanas 
cenu. 

Ctrl+B Izdošanas dokumenta rindu import� šana no autonom�  skanera.  
! – nepieciešama adapt� šana konkr� tam skanera modelim. 

Ctrl+R Formas palaišana, kur iesp� jams apskat�t (un nepieciešam�bas 
gad�jum�  ar� izlabot) pirc� ja rekviz�tus. 

* Uzcenojuma apr�� in� šana, atspogu�ojot to tabulas atseviš��  slej� . 
Ja dokuments ir nofiks� ts, tiek atspogu�ots prec�zi apr�� in� tais 
uzcenojums (jo katra izdošanas rinda piesaist�ta konkr� t� m 
sa� emšanas partij� m). Savuk� rt, ja dokuments nav ticis nofiks� ts, 
tiek atspogu�ots uzcenojums, kas apr�� in� ts, pamatojoties uz p� d� j�  
pieveduma iepirkumu cen� m. Tom� r ar� tas �auj (vismaz aptuveni) 
izv� rt� t, vai ar uzcenojumu J� s aizejat m�nusos vai ne, k�  ar� to, l�dz 
k� dam l�menim iesp� jams pazemin� t cenu, tirgojoties ar pirc� jiem.  

Ctrl+N Nefiks� tajam dokumentam – tiek izdal�tas visas rindas, kuras aiziet 
m�nusos atlikum� . Citiem v� rdiem sakot – kuru d��  programma 
ne�auj nofiks� t dokumentu. 

R T�  artikula iepriekš� jo izdevumu (p� rdošanu) v� sture, uz kura 
atrodas kursors.  

Shift+F2 P� rdošanas cenu noapa�ošana dokumenta rind� m ar iest� d�tu 
precizit� ti (piem� ram, l�dz div� m z�m� m aiz komata) 

 
 4. tabula. Funkcijas darbam ar izdošanas dokumentiem  

 
 
 

P� c izdošanas dokumenta ievad�šanas tas tiks pievienots kop� jam sarakstam. Zem� k (5. 
tabul� ) uzskait�tas funkcijas darbam ar izdošanas dokumentu sarakstu.  

 
 
Funkcija Funkcijas apraksts 
Esc Iziešana 
Insert Jauna izdošanas dokumenta pievienošana  
Delete Izdošanas dokumenta dz� šana  
F2 Izdošanas dokumenta parametru kori�� šana (labošana)  
Enter  Izdošanas dokumenta atv� ršana darbam ar t�  rind� m. 
F3 Mekl� šana p� c tekoš�  indeksa (dokumenta datuma, dokumenta 

numura vai pirc� ja konta) 
Alt+F3, Shift+F3 Kontekstu� l�  mekl� šana (p� c jebkuras rindas da�as)  
N Saraksta n� kam� s rindas mekl� šana (kontekstu� laj�  mekl� šan� )  
P Saraksta iepriekš� j� s rindas mekl� šana (kontekstu� laj�  mekl� šan� )  
Ctrl+F4 Dokumenta kopsummu p� rr�� in� šana, kuras tiek atspogu�otas 

sarakst�   
F5 Izdošanas dokumentu saraksta (re� istra) druk� šana  
Ctrl+F5 Dokumentu atfiks� šana par noteiktu laika posmu  
Ctrl+F6 Dokumentu fiks� šana par noteiktu laika posmu  
F8 Filtra uzst� d�šana  
Ctrl+F8 Filtra att�r�šana  
Alt+F8 Dokumenta kopijas izveidošana. Var to nokop� t cit�  izdošanas 

dokument� , k�  ar� sa� emšanas dokument�  vai p� rvietošan� s 
dokument� . Kop� šanu iesp� jams veikt ar� šaj�  vai jebkur�  cit�  datu 
b� z� .  

F9 P� rsl� dz� js, kas �auj izmain�t tekošo indeksu, tas ir, p� rš� irot 
dokumentus: saska��  ar datumu, numuru vai pirc� ja kontu.  

F10 P� rsl� dz� js: izdošanas dokumenta fiks� šana vai atfiks� šana.  
Nofiks� tie dokumenti (atš� ir�b�  no nenofiks� tajiem) tiek atz�m� ti ar 
“� eks�ti” rindas labaj�  da�� : � . 

F12 Darbs ar pirc� ju sarakstu (re� istru)  
Ctrl+E Datu eksport� šana modul� “Finanses”.  
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Ctrl+U Izdošanas dokumenta rindu pievienošana (pielikšana) jau esošajam 
dokumentam. 
Rindu pievienošana pie�aujama tikai nefiks� taj�  dokument� .  

Ctrl+X Pirc� ju saraksts ar katra pirc� ja par� du summu atspogu�ojumu. 
Inform� cija tiek ieg� ta no modu�a “Finanses”.  

Ctrl+K Import�  datus par p� rdošan� m no elektronisk� s kasu sist� mas.  
! – nepieciešama adapt� šana konkr� tam kasu sist� mas modelim 

Ctrl+R Pirc� ja rekviz�tu caurskat�šana un redi�� šana  
Ctrl+Alt+A Papildu filtra iesl� gšana (izsl� gšana) tikai nefiks� to dokumentu 

atspogu�ošanai. 
 

 5. tabula. Funkcijas darbam ar izdošanas dokumentu sarakstu  
 
 

Mazliet tuv� k apskat�sim galveno jaut� jumu, k� ds parasti rodas programmas lietot� jiem, 
str� d� jot sada��  IZDOŠANA. 
 

Šis jaut� jums skan š� di: “K � p� c izdošanas dokuments netiek nofiks � ts?”  Lai gan šis 
jaut� jums nedaudz atg� dina ies� c� ja autovad�t� ja vispopul� r� ko jaut� jumu “K� p� c mana maš�na 
nedarbojas?” (ar t� kstošiem iesp� jamo iemeslu, ieskaitot benz�na neesam�bu tvertn� ), m� s tom� r 
m�� in� sim uz to atbild� t. 
 

T� tad, ja programma ne�auj nofiks� t dokumentu, t�  uzr� da iemeslu: tieši k� ds artikuls un cik t�  
vien�bu iztr� kst. P� rbaudiet š�  artikula atlikumu – to iesp� jams izdar�t vai nu tepat (dokumenta 
ietvaros), vai ar� p� rejot uz sada�u ARTIKULI un tur samekl� jot J� s interes� jošo artikulu. Var izmantot 
ar� funkciju F6 (artikula kust�bas v� sture ar p� rejošu atlikumu p� c katras oper� cijas). Ja atlikums 
patieš� m ir maz� ks par to, kuru J� s gras� ties norakst�t (p� rdot), programma Jums nek� di nepal�dz� s 
– n� ksies vai nu pievienot iztr� kstošo daudzumu ie�� mum� , vai ar� norakst�t maz� k.  

Tom� r apskat�sim daudz sare� �� t� ku gad�jumu – kad esošais atlikums ir pietiekams. Šeit ir 
svar�gi saprast, k� d�  br�d� tas ir pietiekams, tas ir – tas ir pietiekams visp� r, vai tikai konkr� ti uz 
izdošanas datumu? Vai nav izveidojusies situ� cija, ka J� s m�� in� t norakst�t artikulu jau pirms t�  
pien� kšanas? Izmantojiet funkciju Ctrl+F6 , kura Jums pateiks priekš� , tieši no k� d� m sa� emšanas 
partij� m veidojas esošais re� lais atlikums.  

V� l � rk� rt�gi svar�gi ir tas, k� d�  k� rt�b�  J� s fiks� jat izdevumu dokumentus – tas oblig� ti j� veic 
hronolo� isk�  sec�b� , viens dokuments p� c cita. Ja k� ds dokuments nefiks� jas – noteikti noskaidrojiet 
probl� mu, nofiks� jiet to, un tikai p� c tam fiks� jiet n� kamos dokumentus. Pret� j�  gad�jum�  var tikt 
p� rk� pts FIFO princips ar vis� m no t�  izrietošaj� m sek� m, un viena no t� m – ja dokuments tiktu 
nofiks� ts ar atpaka�ejošu datumu, un p� c t�  jau ir fiks� ti dokumenti, tad var izveidoties situ� cija, ka 
br�vais (tas ir, nenorakst�tais) atlikums uzr� d�sies jau daudz v� l� k� s pien� košaj� s partij� s nek�  t�  
izdevumu dokumenta datums, kuru J� s m�� in� t nofiks� t. (J� , ... piecas rindas vienam teikumam – teju 
vai � evs Tolstojs! � ) 

Un visbeidzot, v� l viena situ� cija – k� ds iekš� js programmas trauc� jums. Tas ir iesp� jams, ja 
J� s esat ticis “izsviests” no programmas datora av� rijas izsl� gšan� s d��  programmas darb�bas laik� , 
sakaru p� rtraukumi darb�bas laik�  lok� laj�  t�kl�  utt. Palaidiet datu b� zes profilaksi (SERVISS | Datu 
b� zes profilakse | Datu b� zes liela profilakse). Rezult� t�  programma p� rbaud�t J� su datu b� zes 
st� vokli un, ja viss b� s k� rt�b� , vis� s rind� s par� d�sies atz�me “OK”. Ja tiks atrasta k� da k�� da, 
par� d�sies attiec�gs pazi� ojums “K�� da” – šai gad�jum�  lab� kais risin� jums – sazin� ties ar speci� listu, 
kurš ir atbild�gs par programmas apkalpošanu J� su uz�� mum� .  

Gal� jais gad�jums – datu b� zes piln�gas p� rr�� in� šanas palaišana (SERVISS | Datu b� zes 
profilakse | Datu b� zes p� rr�	 in� šana). Rezult� t�  tiks autom� tiski atfiks� ti visi izdošanas dokumenti un 
piefiks� ti no jauna sec�g�  k� rt�b� . Process tiks aptur� ts tikai tai gad�jum� , ja fiks� šanas proces�  
p� kš� i atkl� sies probl� ma ar k� da artikula iztr� kumu (tom� r t�  jau b� s re� la probl� ma – kad tieš� m 
realit� t�  pietr� kst atlikuma uz izmaksas dokumenta datumu). Šai gad�jum�  visi “problem� tiskajam” 
dokumentam sekojošie dokumenti paliks nenofiks� ti un Jums visupirms n� ksies tikt skaidr�b�  ar šo 
dokumentu, un tikai p� c tam turpin� t fiks� šanu ar funkciju Ctrl+F6 . 
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No visa augst� kmin� t�  formul� sim da�us kop �gus noteikumus:  
 
Fiks� jiet izdošanas dokumentus stingr�  sec�b� . 
 
Ja k� da iemesla d��  nepieciešams pievienot, izdz� st vai izlabot sa� emšanas vai izdevumu dokumentu 
ar atpaka�ejošu datumu, nofiks� jiet visus izdošanas dokumentus (ar funkciju Ctrl+ F5) dokumentu 
sarakst� , iest� dot periodu no š�  dokumenta datuma l�dz saraksta beig� m, veiciet dokument�  
nepieciešamos labojumus un atkal nofiks� jiet visu izdošanas dokumentu sarakstu (ar funkciju 
Ctrl+ F6) 
 
Pirms piln�gas datu b� zes p� rr�� in� šanas (SERVISS | Datu b� zes profilakse | Datu b� zes  
p� rr�	 in� šana) gad�jum� , ja izdošanas dokumentu sarakst�  uzr� d� s nefiks� tie dokumentu, kurus J� s 
ar nodomu t� dus atst� j� t (piem� ram, izrakst�tie priekšapmaksas r�� ini, saska��  ar kuriem pagaid� m 
nav tikusi veikta iekraušana), visupirms p� rce�am šos dokumentus saraksta beig� s (piem� ram, varat 
p� rcelt datumus 10 gadus uz priekšu). Tad, pirmk� rt, tie sarakst�  visi b� s l�dz� s un J� s tos var� siet 
viegli samekl� t, lai v� l� k par tiem izrakst�tu re� las pavadz�mes (protams, izmainot to datumu un 
numuru) vai ar� izdz� st tos, ja pirc� js b� s p� rdom� jis. Bet, otrk� rt, p� c autom� tisk� s fiks� šanas 
pabeigšanas Jums neb� s gr� ti ar tiem tikt gal� . Tas b� s viegli t� p� c, ka Jums nen� ksies mekl� t šos 
dokumentus pa visu sarakstu, lai tos no jauna atfiks� tu, jo visi dokumentu b� s izvietoti saraksta paš� s 
beig� s.  
 
Svar �gi! 
Br �din � m, ka noteikti desmit reizes apsveriet, pirms palai st piln �gu p � rr �� in � šanu. Lab � k 
iepriekš pakonsult � jieties ar speci � listu, kurš ir atbild �gs par programmas tehnisko 
apkalpošanu J � su uz �� mum � ! 
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7. Sada�a P� RVIETOŠANA 
 

Sada�a P� RVIETOŠANA paredz� ta darbam ar dokumentiem par iekš� jo p� rvietošanu/os. T�  
tiek izmantota gad�jumos, ja datu b� z�  uzr� d� s nevis viena, bet vair� kas uzglab� šanas vietas 
(noliktavas), bet artikuli var tikt p� rvietoti no vienas vietas (noliktavas) uz otru.  

Iekš� j� s p� rvietošanas dokuments sast� v no div� m da�� m: “galvas”, kas satur visam 
dokumentam kop�gus parametrus, un rind� m ar inform� ciju par p� rvietotajiem artikuliem un to 
daudzumu. 

Apskat�sim dokumenta kop�g� s da�as (jeb t�  “galvas’) parametrus. Atš� ir�b�  no sa� emšanas 
un izdošanas dokumentiem, šeit parametru nav p� r� k daudz. Tie ir š� di: 

-p� rvietošanas dokumenta numurs 
-p� rvietošanas dokumenta datums 
-glab� šanas vieta, no kuras tika veikta p� rvietošana 
-glab� šanas vieta, kurp tika veikta p� rvietošana. 

 
P� c iekš� j� s p� rvietošanas dokumenta “galvas” ievad�šanas t� l� k p� rce�amies lejup – uz 

tabulu, kas ietver š�s rindas. Jaunas rindas ievad�šanai nospie�am (k �  parasti) Insert, p� c tam 
programma vispirms pied� v� s Jums izv� l� ties artikulu no saraksta, p� c tam pal� gs ievad�t daudzumu 
un cenu, kura tiks atspogu�ota, druk� jot iekš� j� s pavadz�mes formu. P� c noklus� šanas tiek pied� v� ta 
cena no artikulu saraksta.  
 

6. tabul�  atspogu�otas funkcijas darbam ar p� rvietošanas dokumentiem. 
 

Funkcija Funkcijas apraksts 
Esc Iziešana 
Insert Jaunas rindas pievienošana p� rvietošanas dokument�   
Delete Rindas izdz� šana no p� rvietošanas dokumenta  
F2 P� rvietošanas dokumenta rindas parametru kori�� šana (labošana)  
F4 Artikula tekošie atlikumi glab� šanas viet� s 
F5 P� rvietošanas dokumenta (iekš� j� s pavadz�mes) druk� šana.  
F6 Artikula p� rvietošan� s kart�te, kas atspogu�o t� s v� sturi.  
Ctrl+F6 Artikula atlikuma atšifr� šana saska��  ar sa� emšanas dokumentiem 

(partij� m)  
Alt+F8 P� rvietošanas dokumenta rind� m (p� c J� su izv� les) tiek pieš� irtas 

vai nu iepirkuma cenas, vai ar� cenas, k� das noteiktas artikulu 
sarakst�    

F9 P� rsl� dz� js, kas �auj p� rš� irot rindas to ievad�šanas k� rt�b�  (p� c 
noklus� šanas), k�  ar� saska��  ar artikulu kodu vai to nosaukumiem 

Ctrl+B Izdošanas dokumentu rindu import� šana no autonom�  skanera.  
! – nepieciešama adapt� šana konkr� tam skanera modelim. 

 
 6. tabula. Funkcijas darbam ar p� rvietošanas dokumentiem  

 
 

P� c dokumenta ievad�šanas tas tiks pievienots kop� jam sarakstam. Zem� k (7. tabul� ) 
uzskait�tas funkcijas darbam ar p� rvietošanas dokumentu sarakstu.  
 
 
Funkcija Funkcijas apraksts  
Esc Iziešana 
Insert Jauna dokumenta pievienošana  
Delete Dokumenta izdz� šana  
F2 Dokumenta parametra kori�� šana (labošana)  
Enter  Dokumenta atv� ršana darbam ar t�  rind� m. 
F3 Mekl� šana saska��  ar tekošo indeksu (dokumenta datumu, 

dokumenta numuru, iekraušanas vietu vai sa� emšanas vietu). 
Alt+F3, Shift+F3 Kontekstu� l�  mekl� šana (p� c jebkuras rindas da�as)  
N Saraksta n� kam� s rindas mekl� šana (kontekstu� laj�  mekl� šan� )  
P Saraksta iepriekš� j� s rindas mekl� šana (kontekstu� laj�  mekl� šan� )  
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F5 Dokumentu saraksta (re� istra) druk� šana  
F8 Filtra uzst� d�šana  
Ctrl+F8 Filtra att�r�šana  
F9 P� rsl� dz� js, kas dod iesp� ju main�t tekošo indeksu, tas ir, p� rš� irot 

dokumentus: saska��  ar datumu, to numuru, k�  ar� iekraušanas vai 
sa� emšanas vietu.  

 
 7. tabula. Funkcijas darbam ar p� rvietošanas dokumentu sarakstu  
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8. Sada�a VAL� TAS 
 

Šo programmas sada�u nepieciešams izmantot gad�jum� , ja Jums uzskait�  iek�autas 
oper� cijas ar � rvalstu val� tu. 

Sada�a sast� v no div� m tabul� m: val� tas kursu tabulas (kreisaj�  pus� ) un val� tu saraksta 
(labaj�  pus� ). P� reju no vienas tabulas otr�  iesp� jams �stenot, vai nu nospie�ot tausti � u Tab, vai 
vienk� rši uzklikš� inot ar peli tai ekr� na apgabal� , kur izvietota viena vai otra tabula. 

Labaj�  pus�  izvietot�  tabula Jums var ievajadz� ties tad, ja J� s v� l� sieties ieviest izmai� as 
val� tu sarakst�  (pievienot sarakstam jaunu val� tu, izmain�t val� tas kodu vai izdz� st val� tu no 
saraksta). Val� tu no saraksta izdz� st iesp� jams tikai tad, ja datu b� z�  nav neviena dokumenta ar to. 
Mainot val� tas nosaukumu (piem� ram, J� s s� kotn� ji k�� daini esat ievad�jis nosaukumu un tikai p� c 
k� da laika esat atkl� jis k�� du, un tagad v� laties to izlabot), tas autom� tiski nomain� s uz jauno 
nosaukumu visos jau agr� k ievad�tajos dokumentos.  

Kreisaj�  pus�  izvietot�  tabula paredz� ta val� tas kursu ievad�šanai un kori�� šanai uz doto 
datumu. Tas notiek � rk� rt�gi vienk� rši: p� rvietojiet kursoru uz datuma un val� tas krustpunktu, 
piespiediet Enter  un ievadiet kursu. Ievad�šanu apstiprin� t, atkal nospie�ot Enter.  

K�  paraksti, apskat�sim sada�as funkcijas (skat. 8. un 9. tabulu): 
 

Funkcija Funkcijas apraksts 
Esc Iziešana 
Insert Jauna datuma pievienošana  
Delete Datuma dz� šana no saraksta  
F2 Tekoš�  datuma kori�� šana  
F3 Mekl� šana saska��  ar datumu  
Enter Val� tas kursa ievad�šana, kas atrodas datuma un val� tas 

krustpunkt�   
 

8. tabula. Funkcijas darbam ar val� tu kursiem (tabula kreisaj�  pus� ) 
 

Funkcija Funkcijas apraksts  
Esc Iziešana 
Insert Jaunas val� tas pievienošana  
Delete Val� tas dz� šana no saraksta  
F2 Val� tas nosaukuma kori�� šana  
��� �  Val� tas kursu tabulas restrukturiz� cija (tabula kreisaj�  pus� ) 

Parasti, ja datu b� z�  viss ir k� rt�b� , p� c jaunas val� tas 
pievienošanas val� tu sarakstam kreisaj�  pus�  izvietotaj�  tabul�  
autom� tiski tiek izveidota papildu ail�te, t� d� j� di dodot Jums iesp� ju 
ievad�t šai val� tai kursus.  
Tom� r dz�v�  gad� s vis� di. Datori reizumis “uzkaras” vai negaid�ti 
s� k p� rstart� ties elektr�bas sprieguma sv� rst�bu laik� . Ar to 
iesp� jams c�n�ties, tom� r garant� ti nov� rst diem� � l nav iesp� jams. 
Ja tom� r ir noticis t� , ka val� ta sarakst�  ir, bet ail�tes ar t� s 
nosaukumu nav, nospiediet funkcion� lo pogu ar z�m�ti “� ” un viss 
normaliz� sies. 

 
9. tabula. Funkcijas darbam ar val� tu sarakstu  

 
  

	paši uzsv� rsim vair� kus svar�gus momentus: 
Pat ja J� s neizmantojat programm�  val� tas oper� cijas, b� zes val� tai (LVL) noteikti j� b� t, bet 

t� s kursam j� b� t vien� dam ar 1.  
Ja J� s neesat ievad�jis val� tas kursu uz jelk� du datumu, tad programma apr�� inus veic p� c t�  

ievad�t�  kursa, k� ds bijis pirms š�  datuma.  
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9. Sada�a ATSKAITES  
 

Sada�a ATSKAITES satur piecas atskaites grupas, un katrai no t� m paredz� ts savs filtrs (par 
laika periodu, artikulu grupu, glab� šanas vietu utt.). 

Atskait� s grup� s ietverto uzskaites formu saraksts atspogu�ots 10. tabul� .  
 

Atskaites grupa Apraksts 
1. Kr� jumu atlikumi 
 
 

Kr� jumu atlikums uz nor� d�to datumu. 
Filtrs – par artikulu galveno un papildu grup� m, par glab� šanas vietu 
Atskaites formu varianti: atskaite par atlikumiem iepirkumu un 
p� rdošanas cen� s, inventariz� cijas akts, p� rcenošanas akts un citi. 

2. Kr� jumu 
apgroz�jums 
 

Kr� jumu apgroz�jums dotaj�  period� . 
Filtrs - par artikulu galveno un papildu grupu, par glab� šanas vietu 
Atskaites formu varianti: artikulu apgroz�jums iepirkuma cen� s, 
artikulu apgroz�jums p� rdošanas cen� s, artikulu grupu apgroz�jums, 
apgroz�jums pa dien� m u.c.  

3. Kr� jumu 
sa� emšana 
 

Ie�� mumi par doto periodu 
Filtrs par galveno artikulu un papildu grup� m, glab� šanas vietu; 
pieg� d� t� ju grupu 
Atskaites formu varianti: ie�� mumi pa dokumentiem, pa artikuliem, 
apvienotais par pieg� d� t� jiem u.c. 

4. Kr� jumu izdošana 
 

Izmaksas dotaj�  period�   
Filtrs – par galveno artikulu un papildu grup� m, glab� šanas vietu, 
pirc� ju grupu, p� rdev� ju 
Atskaites formu varianti: izmaksas pa dokumentiem, pa artikuliem, 
apvienotais par pirc� jiem (visos gad�jumos – nor� dot summas 
iepirkuma cen� s, p� rdošanas cen� s un uzcenojumi) u.c. 

5. Apvienota atskaite 
 

Apvienot�  atskaite par noteikto periodu.  
Forma ietver inform� ciju par kr� jumu atlikums summu perioda 
s� kum�  un beig� s, k�  ar� sa� emšanas un izdošanas dokumentu 
sarakstu par atskaites periodu. 

   
10. tabula. 	ss atskaites grupu apraksts  

 
Tik lakonisks sada�as ATSKAITES apraksts skaidrojams vienk� rši: ja reiz J� s esat non� cis 

l�dz atskait� m, t� tad tas noz�m� , ka uz šo br�di J� s esat paguvis apstr� d� t visas programmas sada�as 
– artikuli ir ievad�ti, sa� emšanas un izdošanas dokumenti, pieg� d� t� ju un pirc� ju saraksti ievad�ti, �s� k 
(par to nešaub� mies!) – ar programmu r�kojaties k�  lietprat� js! Turkl� t – k� da j� ga aprakst�t atskaišu 
saturu v� rdos, ja t� s iesp� jams viegli noform� t un izdruk� t? 

T� p� c nedom� jiet, ka m� su lakoniskums saist�ts ar to, ka mums jau pamat�gi apnicis visu s�ki 
un smalki aprakst�t vis� s kr� s� s un deta�� s, un m� s atrodam da� � dus “objekt�vus” iemeslus, lai 
attaisnotu savu slinkumu. Lai gan – atz�simies god�gi – š� di dom� t Jums ir piln�gi neapstr�dams 
pamats.:�  
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10. Sada�a SERVISS 
 

Nu, l� k, esam non� kuši pie programmas p� d� j� s sada�as. Šeit, sada��  SERVISS apkopots 
viss tas, kam nav tiešas saist�bas ar uzskaites procesu (šai sada��  netiek izrakst�tas pavadz�mes, 
netiek druk� tas atskaites utt.). Tom� r, m� s lieliski zin� m, ka jebkur�  m� jsaimniec�b�  vienm� r 
atrad�sies neliela instrumentu kast�te (vai ar� vesela darbn�ca – kuram k� da saimniec�ba � ), lai 
nepieciešam�bas gad�jum�  b� tu iesp� jams kaut ko pieskr� v� t, sak� rtot, piesl�p� t un izremont� t. T� tad 
sada�a SERVISS m� su programm�  pilda tieši š� du lomu.  
 

Ar sada�as SERVISS sast� vu J� s varat iepaz�ties 11. tabul�   
  
Apakšnoda �a Apraksts 
1. Datu b� zes rekviz�ti 
 
 

Šeit tiek ievad�ti un redi�� ti (laboti) datu b� zes rekviz�ti, ar kuru J� s patlaban 
str� d� jat. Tas ir – inform� cija par uz�� muma nosaukumu, re� istr� cijas 
numuru, juridisko adresi, bankas rekviz�tiem utt. 
Viss, ko J� s šeit ievad�siet, turpm� k tiks atspogu�ots izdošanas dokumentu 
formu druk� šanas laik�  (pavadz�me, invoice utt.). 

2. Datu b� zes 
iestat�jumi 
 

Šeit notiek datu b� zes visp� r� j�  iestat�šana. Daudz� j� d�  zi��  tas, k�  
izskat� s un uzvedas programma, ir atkar�gs no t� , k�  J� s to esat s� kotn� ji 
iestat�juši. Iestat�jumus v� lams izdar�t jau paš�  darba s� kum�  ar datu b� zi, 
tom� r kaut ko main�t var ar� v� l� k.  
To, k�  izskat� s datu b� zes parametru iestat�šanas forma, m� s jau 
apskat�j� m š�  apraksta punkt�  2.2. 	sum�  š� forma sast� v no trim da�� m: 
1. Artikula parametri 
2. Jaut� jumi ar pied� v� tajiem atbil�u variantiem, kuri nosaka programmas 
uzved�bu da� � d� s situ� cij� s.  
3. Un, visbeidzot, papildu iestat�jumu grupa 
 
Par pirmo no min� tajiem punktiem m� s neatk� rtosimies – 2.2. punkt�  viss 
jau tika s�ki aprakst�ts. 
Ar otro punktu ar� viss ir vair� k vai maz� k skaidrs. Ir jaut� jums, ir atbil�u 
varianti – izv� lieties vajadz�go.  
Atz�m� sim tikai divus no šiem jaut� jumiem (sakar�  ar to principi� lo ietekmi 
uz programmas darb�bu): 
1. “P� rdošanas cenas ievad�šanas k� rt�ba” - 
- Ar PVN; 
- Bez PVN. 
 
Atkar�b�  no atbildes uz šo jaut� jumu darb�  ar izdošanas dokumentiem Jums 
tiks pied� v� ts ievad�t cenu vai nu bez PVN, vai ar iek�autu PVN, un tad 
programma pati apr�� in� s cenu bez PVN apr�� inu ce�� .  
Pirmais variants parasti tiek izmantots vairumtirdzniec�b� , bet otrais – 
mazumtirdzniec�b� . 
1. “FIFO” uzskaite - 
- Iesl� gt; 
- Izsl� gt. 
 
Svar �gi! 
Atsl� gt FIFO var tikai t� d�  gad�jum� , ja Jums nav nepieciešams veikt 
uzskaiti par atlikumiem un artikulu p� rvietošanos iepirkumu cen� s. Tostarp 
programma izdošanas dokumentu fiks� šanas gait�  nekontrol� s preces 
atlikuma esam�bu, tas ir, �aus Jums aiziet m�nusos.  
Ja J� s tom� r nolemjat atsl� gt FIFO paz�mi, t�  pastr� d� t k� du laiku, bet p� c 
tam to atkal iesl� gt, Jums n� ksies palaist datu b� zes piln�gu p� rr�� in� šanu 
(SERVISS | Datu b� zes profilakse | Datu b� zes p� r�	 in� šana). 
 
Un, visbeidzot, papildu iestat�jumi:  
1.  “Kontu pl � ns” . Satur gr� matved�bas kontu sarakstu, kas ietverti datu 
b� z� . Past� v to redi�� šanas iesp� ja. Tas ir svar�gi saiknei ar moduli 
“Finanses”.   



 30 

2. “Kontu grupas” . Šeit J� s izveidojat pieg� d� t� ju un pirc� ju kontu grupu, 
k�  ar� ar tiem korespond� jošo kontu grupu, lai izveidotie sa� emšanas un 
izdošanas dokumentu var� tu tikt eksport� ti modul� “Finanses”.  
3. “Glab � šanas vietas” . Satur glab� šanas vietu sarakstu.  
4. “Sa � emšanas dokumentu piez �mes” . Satur sarakstu, kuru J� s veidojat 
sa� emšanas dokumentu ievad�šanas proces�  (lauks “Piez�me” ar iesp� ju 
saglab� t ievad�t� s piez�mes). Šeit šo sarakstu iesp� jams redi�� t, piem� ram, 
izdz� st lieko.  
5. “Banku saraksts” . Analo� iski iepriekš� jam punktam, tikai šeit tas 
attiecas uz banku sarakstu un to kodiem, kurus J� s aizpild�j� t pirc� ju 
rekviz�tu ievad�šanas gait� .   
6. “Kases sist � mas saskarne” . Tiek izmantota, ja J� su r�c�b�  ir interfeiss 
ar kases sist� mu, kas piesl� gts datoram ar programmu. Šeit J� s varat 
noskaidrot, ar k� du konkr� ti sist� mu (no esošaj� m) Jums ir interfeiss, k�  ar� 
nor� d�t direktorijas datu import� šanai un eksport� šanai. 

3. Datu b� zes 
profilakse 
 

Satur iesp� jas tr�s procesu palaišanai: 
1. Datu b� zes profilakse, ieskaitot indeks� ciju 
2. Datu b� zes profilakse bez indeks� cijas 
3. Piln�ga datu b� zes p� rr�� in� šana 
Profilaksi J� s varat periodiski palaist ar m� r� i p� rbaud�t, vai tieš� m ar datu 
b� zi viss ir k� rt�b� . Jebk� das k�� das d��  iepret� attiec�gajai rindai par� d�sies 
uzraksts “K�� DA”. Ja tom� r k�� das nav atkl� tas, par� d�sies uzraksts “OK”. 
P� c p� rbaudes rezult� tiem, ja datu b� z�  tika atkl� tas kaut k� das k�� das, ir 
iesp� ja apskat�t to atšifr� jumu, nospie�ot rezult � ta faila p� rbaudes pogu 
“DBTestResult.txt”. 
Pirmais profilakses variants (kas ietver ar� indeks� ciju) ilgst mazliet ilg� k 
nek�  otrais, tom� r m� s iesp� ju robe� � s iesak� m palaist pirmo variantu. 
Turkl� t profilakses [proces�  tiek atblo�� ti sa� emšanas un izdošanas 
dokumenti, kuri kaut k� du iemeslu d��  k�uvuši nepieejami, lai tajos ieietu. 
Lieta t� da, ka, ja J� s ieejat k� d�  dokument� , tad, vienlaikus str� d� jot ar 
programmu vair� kos datoros, šis dokuments uz laiku k�� st pieejams tikai 
Jums. Tieši t� pat, k�  J� s nevarat ieiet k� d�  dokument� , ja taj�  ieg� jis jau 
k� ds cits. P� c iziešanas no dokumenta tas autom� tiski atblo�� jas. Tom� r – 
tas ir gad�jum� , ja viss ir k� rt�b� .  
Probl� ma var rasties t� d�  gad�jum� , ja p� kš� i dators “uzk� rsies” moment� , 
kad J� s vai k� ds cits atrad�sies dokument� .  
Datu b� zes profilakses palaišana �aus Jums atrisin� t šo probl� mu, un p� c 
t� s visi dokumenti atkal k�� st pieejami darbam.  
Un visbeidzot, da�os v � rdos par datu b� zes piln�gu p� rr�� in� šanu 
P� rr�� in� šanas proces�  piln�gi tiek atfiks� ti visi izdošanas dokumenti, un 
programma autom� tisk�  re� �m�  sec�gi (citu p� c cita) cenšas tos nofiks� t. Ja 
jaun� s fiks� šanas proces�  p� kš� i atkl� sies, ka k� da artikula tr� kst, process 
tiks p� rtraukts pie š�  dokumenta. T� l� k – Jums n� ksies pašam tikt 
skaidr�b� , k� p� c kaut k�  tr� kst, izlabot situ� ciju un p� c tam turpin� t 
fiks� šanu (ar funkciju Ctrl+F6  sada��  IZDOŠANA). 
 
Svar �gi! 
Datu b � zes piln �gas p � rr �� in � šanas procesam nepieciešama 
nopietna pieeja. Lab � k iepriekš pakonsult � ties ar speci � listu, 
kas atbild �gs par programmas tehnisko apkalpošanu J � su 
uz�� mum � .  

4. Datu b� zes 
saglab� šana 
 

Datu b� zes arhiv� šana un t� s saglab� šana uz ciet�  diska katalog�  / 
Archives, kas atrodas datu b� zi saturoš�  kataloga ietvaros. Arh�va faila 
nosaukums atbilst arhiv� šanas datumam form� t�  gads + m� nesis + 
diena.7z (Piem� ram, 20090418.7z, kas noz�m� , ka arh�vs ticis izveidots 
2009. gada 18. apr�l�). Jums ir ar� iesp� ja nokop� t arhiv� to datu b� zi J� su 
izv� l� taj�  adres�  (piem� ram, disket�  vai USB flash). Attiec�gie iestat�jumi 
tiek veikti sada��  SERVISS | Datu b� zu sakaksts, kur J� s varat iest� d�t ce�u, 
kurp j� veic arh�va kop� šana (lauk�  “Arh�va direktorija”). Nepieciešam�bas 
gad�jum�  arh�va failu var p� rs� t�t ar elektronisko pastu. Tas parasti gan ir 
neliels, 1-2 Mb robe� � s. 
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5. Datu b� zes 
atjaunošana 
 

Datu b� zes atjaunošana no iepriekš izveidota arh�va 
Tiek izmantota, ja darb�bas trauc� juma vai k� da cita iemesla d��  
nepieciešams atgriezties pie iepriekš saglab� t�  datu b� zes st� vok�a, vai ar�, 
ja esat nol� mis p� rs� t�t datu b� zi uz citu datoru, kur t� pat instal� ta 
programma, un atv� rt to tur. 
Tom� r j � atceras, ka arh �va saturs atjaunojas t � s inform � cijas viet � , kas 
ir J � su datu b � z�  patlaban. T � p� c esiet uzman �gi! Lai gan – tas j � iev� ro 
vis �  m� su dz �v�  ��� �   
 

6. Datu b� zes 
nogriešana 
 

Datu b� zes nogriešana l�dz J� su noteiktajam datumam 
Pirms š�  procesa palaišanas nepieciešams izveidot vec� s (nenogriezt� s) 
datu b� zes kopiju, lai nepieciešam�bas gad�jum�  Jums b� tu pieejama 
inform� cija ar� par veco periodu.  
Jaun�  datu b� ze tiek veidota sada��  SERVISS | Datu b� zu saraksts (t� s 
apraksts sniegts n� kamaj�  punkt� ). 
Tikai p� c tam, kad b� siet nodubl� juši veco datu b� zi, to dr�kst nogriezt. 
Programm�  past� v divas metodes datu b� zes nogriešanai: 
1 Kad tiek izveidots viens sa� emšanas dokuments, kur�  programma ievieš 
visus apr�� in� tos atlikumus (ar daudzumu un iepirkuma cenu). Š�  
dokumenta datums ir pirms datu b� zes nogriešanas datuma. Š� s metodes 
priekšroc�ba ir t� da, ka visi atlikumi sakoncentr� jas vien�  sa� emšanas 
dokument� , kur tos nepieciešam�bas gad�jum�  iesp� jams viegli preciz� t. 
Savuk� rt tr� kums t� ds, ka nav redzams, no k� diem tieši pieg� d� t� jiem 
savulaik tikusi nopirkta prece, kas tagad ietverta jaunajos s� kuma atlikumos. 
2 Kad jaunie atlikumi paliek vecajos sa� emšanas dokumentos, kur redzams, 
no k�  un kad tie sa� emti. Visi p� r� jie sa� emšanas dokumenti, kas nesatur 
jaunos s� kuma atlikumus, tiek dz� sti. 
Svar �gi! 
P� c datu b � zes nogriešanas ar pirmo metodi noteikti j � veic t � s piln �ga 
p� rr �� in � šana (SERVISS | Datu b � zes profilakse | Datu b � zes 
p� r�� in � šana). 

7. Datu b� zu saraksts 
 

Šaj�  programmas sada��  tiek veidots to datu b� zu saraksts, ar kur� m J� s 
gras� ties str� d� t. Katrai datu b� zei tiek ievad�ts: 
-kods, kas nosaka datu b� zu sec�bu sarakst�  
-direktorija (katalogs) izvietošana uz ciet�  diska 
-direktorija (katalogs) arh�va kop� šanai 
 
Jaunas datu b� zes veidošanas gait�  Jums j� izdom�  direktorijas v� rds, kur 
t�  tiks izvietota (parasti k� rt�bas labad to lab� k izvietot map�  /DB, kas 
atrodas programmas palaišanas map� ). Direktoriju datu b� zes izvietošanai 
vislab� k nosaukt ar pirmajiem trim burtiem no uz�� muma nosaukuma, kuru 
J� s apkalpojat. Piem� ram, uzskaitei SIA “PROFI STUDIJA” 2009. gad�  
varat izveidot š� du direktoriju: \PRO2009. 
Tom� r – viena lieta ir izdom� t, tom� r re� li disk�  š� das direktorijas pagaid� m 
v� l nav (pareiz� k, tai tur nav j� b� t). Šai gad�jum�  inform� cija datu b� zu 
saraksta jaunizveidotaj�  rind�  tiks atspogu�ota nevis meln� , bet gan b� li 
pel� k�  kr� s� . 
Lai to izveidotu, ar peli uzklikš� in� sim uz pogu ar sarkano bulti� u (ekr� na 
labaj�  da�� ). Rezult� t�  atv� rsies dialoga forma, kura Jums pied� v� s 
izv� l� ties, vai m� s v� lamies izveidot jaunu b� zi (no nulles), vai ar� v� lamies 
nokop� t inform� ciju no citas datu b� zes. Izv� lieties Jums vajadz�go un 
nospiediet OK. Rezult� t�  programma veiks nepieciešamo kop� šanu un 
uzrakst�s “Datu b� zes uzst� d�šana sekm�gi pabeigta”. Tas noz�m� s, ka viss 
ir k� rt�b�  un tagad ar jauno datu b� zi var str� d� t.  
 
Turkl� t šai paš�  programmas sada��  var ievad�t to lietot� ju sarakstu, kuriem 
ir pieeja darbam ar ikvienu datu b� zi, k�  ar� uzlikt t� m pieejas paroli. Tas tiek 
dar�ts š� di:  
1 Atrodoties datu b� zes rind�  bez datiem, nospie�am F10. Programma 
s� kum�  Jums pied� v� s ievad�t administratora paroli (tas ir pr� t�gi, jo pret� j�  
gad�jum�  visi lietot� ji var� tu patst� v�gi main�t paroli, turkl� t ne tikai savu, bet 
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ar� cits citam). S� kum�  administratora parole ir tukša, t� p� c vienk� rši 
nospie�am OK. T � d� j� di izn� k, ka tas, kurš šeit ieg� jis pirmais (tas ir, J� s), 
tas ar� ir administrators � . T� l� k atveras forma un taj�  J� s aizpild� t lodzi� u 
ar administratora paroli – tikai p� c tam j� s p� rtapsiet par �stu (pašu galveno) 
administratoru, jo iz� emot J� s, šo paroli neviens cits nezin� s! 
2 Ejam t� l� k. Šai paš�  form�  mazliet augst� k izvietota tabula “Lietot� ju 
saraksts”. Ar tausti� iem Insert, Delete un F2 redi�� jam lietot� ju sarakstu, un 
katram no vi� iem ievad� m (labojam vai izdz� šam) pieejas paroli datu b� zei. 
3 Lai saglab� tu ievad�to inform� ciju, nospiediet OK formas labaj�  apakš� j�  
st� r�. Viss – darbi� š padar�ts! 
P� reja no vienas datu b� zes uz citu notiek, uzklikš� inot ar peli uz pogu 
programmas galven� s formas labaj�  augš� j�  st� r� (t�  izvietota vair� k pa labi 
no datu b� zes nosaukuma, kur�  J� s patlaban atrodaties). 

8. Autoriz� cija 
 

Š� ir m� su slepen�  poga, ko m� s esam rad�juši paši sev. Ar t� s pal�dz�bu 
speci� lists, kurš atbild�gs par programmas tehnisko apkalpošanu J� su 
uz�� mum� , ar superslepenu paroli veic programmas lietošanas re� istr� šanu 
(legaliz� ciju), pamatojoties uz J� su r�c�b�  esošo licenci, k�  ar� uz noteiktu 
termi� u piesl� dz ties�bas lejupiel� d� t atjaunin� šanas programmas no 
interneta (pamatojoties uz nosl� gto l�gumu par tehnisko apkalpošanu).  

9. ACCpr-M 
atjaunin� šana 
 

Programmu atjaunin� šanas lejupiel� des procesa palaišana no interneta  
Kad lejupiel� des procesa indikators ir aizg� jis l�dz galam, programma no 
ekr� na paz� d. Tom� r ar to v� l process nav beidzies, gaidiet. P� c k� da laika 
par� d�sies jaut� jums par da�u failu aizvietošanu ar citiem – piekr �tiet 
(atbildiet “YES TO ALL”). Rezult� t�  programma Jums pied� v� s ievad�t 
paroli, lai ieietu taj�  no jauna – un t�  jau b� s programmas jaun�  versija. Par 
to varat p� rliecin� ties, piev� ršot uzman�bu galven� s formas augš� jai rindai – 
tur atspogu�ojas inform� cija par t� s programmas versijas izveidošanas 
datumu, kuru J� s patlaban lietojat. 

1. www.accor.lv Šeit viss ir vienk� rši – tas ir links uz m� su m� jas lapu internet� .  
   

11. tabula. Sada�as SERVISS sast� vs 
 
 

Visbeidzot, pats galvenais noteikums, kuru m� s nol� m� m atst� t uz beig� m. K�  saka – 
uzkod� m. 
 
Neaizmirstiet saglab� t datu b� zi: SERVISS | Datu b � zes saglab � šana. Saglab� jiet b� zi p� c iesp� jas 
bie� � k, vislab� k – IK DIENU, darba dienas beig� s – tas aiz� ems vien da�as sekundes, bet... J � s 
nevarat izt� loties, k� da t�  ir laime – kad k� das mu��� gas tehniskas k�� mes d��  Jums NEN� KSIES s� kt 
darbu ar programmu no baltas lapas: no jauna ievad�t artikulus, atlikumus, pirc� ju rekviz�tus, 
pavadz�mes par p� ris gadiem utt. 
Tas ir l�dzv� rt�gs apdrošin� šanai. Iesp� jams, J� s ne reizi m� � �  nenon� ksiet nevien�  kritisk�  situ� cij� , 
un s� ksiet atsl� bin� ties. “Gan jau,” – J� s padom� siet. “Kam gan vajadz�ga š� apdrošin� šana? Tik 
daudzu gadu laik�  nekas nav atgad�jies – k� p� c gan tam b� tu j� notiek tieši šodien?” Diem� � l parasti 
rezult� ti ir skumji.  
T� tad, v� lreiz atk� rtosim m� su padomu: darba diena gal �  – oblig � ti saglab � jiet savu darbu!  

 


